UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 169/QD-UBND Tinh Long, ngay 11 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé cung cap thong tin
tai UBND xa Tinh Long

UY BAN NHAN DAN XA TINH LONG

~ Can ci Lugt T6 chirc chinh quyen dja phuong ngay 19/6/2015 va Lugt sia

doi, bo sung mét so dieu cua Ludt To chirc Chinh phu va Lugt Té chaze chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh ,sé' 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phuz quy dinh chi tiéet va bién phap thi hanh Ludt Tiep can théng tin;

Theo dé nghi cua cong chic Vin phong — Thong ké va y kién tham gia cua
cong chure Tw phap — H¢ tich.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché noi bo vé cung cap
thong tin tai UBND xa Tinh Long.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Céc thanh vién Uy ban nhan dan x&, Tu phap - Ho Tich, cong chirc
chuyén mon, cac nganh, hoi, doan thé, co quan, don vi c6 lién quan va cac thdn
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N DAN
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND thanh phg;

- Phong Tu phap;

- Thuong truc Bang uy;

- Thuong truc HDND x3;
- CT, cac PCT UBND xa;
- M3t tran va cac doan thé; . i
- C4c nganh, bd phan thugc UBND x4, Nguyén Anh Tuan
-BTCB, TT, TBCTMT thén;

- Cac don vi trén dia ban x&;

- Luu: VT.
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NDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

e 'QUY CHE NQI BQ
\V‘ 55{_‘ ‘%Vl’e’c cung cap thang tin tai UBND xa Tinh Long
\’\‘Q\g« %n hanh kem theo Quyér dinh s6 169/0P-UBND,

ngay 11 thang 8 nam 2022 ciia Uy ban nhan dan xa Tinh Long)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thudc pham vi, trach nhi€ém cung cap thong tin cua
UBND xa theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong tin.

2. Thong tin thu¢ce trach nhiém cung cap ctia UBND x4 bao gém thong tin do
UBND xa tao ra dugc cung cap theo quy dinh ctia phap luat.

3. Quy ché nay duoc 4ap dung d6i voi yéu cau cung cap thong tin cho cong
dan cu tra trén dia ban xa thong tin do UBND xa tao ra.

4. Quy ché nay khong ap dung d6i véi viée cung cip thong tin cho phéong
vién, bao chi; Viéc cung cap thong tin cho phéng vién, bao chi thyc hién theo
Quyét dinh s6 1080/QD-UBND ngay 23/7/2021 cia UBND tinh Quang Ngai ban
hanh quy ché phéat ngon va cung cap thdng tin cho béo chi cia cac co quan hanh
chinh nha nudce trén dia ban tinh Quang Ngai va cac van ban ¢o lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic dam bao quyén tiép cin thong tin

1. Thuc hién ding va ddy du cac quy dinh ctia Luét tiép can thong tin va céac
van ban hudéng dan thi hanh trong qua trinh cung cap thong tin.

2. Vigc cung cép thong tin phai kip thoi, déy du, chinh xac, minh bach, thuan
lg1 cho cong dan, ding trinh ty, tha tuc theo quy dinh cua phép luat.

3. Pam bao kinh phi va cac diéu kién vat chat lién quan cho cong tac cung cap
thong tin phu hop voi quy dinh cua phap luat va dac diém, diéu kién, yéu cau thuc
té cia UBND xa.

CHUONG II. PHAN CONG TRACH NHIEM
Pié¢u 3. Phu trach cung cap thong tin tai UBND xa

1. Cha tich UBND x4 chiu trach nhiém lanh dao, chi dao viéc cung cap thong
tin tai UBND xa.
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2. Can b, cong chirc xa duge Chu tich UBND phan cong to chirc thyc hién
vi€c cung cap thong tin; dé€ xuat, bado cdo Chu tich UBND quyét dinh céac diéu kién
bao dam thyc hién viéc cung cap thong tin.

Pi¢u 4. Pau moi cung cap thong tin tai UBND xa

1. Chu tich UBND la dau méi cong khai thong tin va cung cp thong tin theo
yéu cau cua cong déq, hoac can bg, cong chuc khi dugc Chu tich UBND phan
cong phu trach cung cap thong tin theo ting vu viéc.

2. Can b9, cong chirc UBND x& dugc Chu tich UBND giao td churc thuc hién
viéc cung cap thong tin dbi voi cac truong hop quy dinh tai Piéu 5 va Khoan 1
Piéu 17 Luat Tiép can thong tin; dinh ky hang thang tong hop bao cao Chu tich
UBND x4 céc thong tin da cung cap trudc ngay 05 cia thang ké tiép.

Tu phap — Ho tich dé xuat, bao cdo Chu tich UBND quyét dinh ddi véi cac
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6, Khoan 3 Piéu 7, Khoan 2 Piéu 17, Piém
e Khoan 1 Piéu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Diéu 23 va Diéu 28 Luat tlep can
thong tin.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cin bd, cong chirc khi dwoe giao cung cap thong
tin

1. T6 chirc thyc hién cung cap thong tin theo yéu cau cta cong dan, dam bao
tudn thu nguyén tic cung cap thong tin, hinh thuc, trinh tu, thu tuc va thoi gian
cung cip thong tin theo quy dinh ctia phap luat; to chtc luu trit va bao dam tinh
chinh x4c ctia thong tin duoc cung cp theo yéu cau.

2. Chu tich UBND phan cong can bd, cong chiic; bo tri lich tiép nhan yéu cau
cung cap thong tin ciia cong dan tai BO phan "Mot ctra" cia UBND xa.

3. To chirc giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t6 céo cua cong din vé viéc cung cap thong tin cia UBND xi theo
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

4. Tu phéi cung cap thong tin theo quy dinh cua Luét Tiép can thong tin sau
khi c6 y kién cua Chu tich UBND; quy€t dinh viéc gia han cung cap thong tin theo
yéu cau.

5. T6 chirc thue hién viée dang tai, cap nhat thong tin trén chuyén muc vé tiép
can thong tin thudc coéng thong tin dién tir cia UBND x&; cap nhat thuong xuyén
danh muc thong tin phai duoc cong khai, danh muc thong tin cong dan dugc tiép
can c6 diéu kién.

CHUONG III. PHAN LOAI THONG TIN

Picéu 6. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phan loai thong tin
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1. Pon vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin, phan loai néi dung thong tin trong van ban, hé so, tai liéu thude
thong tin duoc tiép can, thong tin khong dugc tlep can, thong tin dugc tiép can co
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7 Luat tiép can thong tin dé lap
Phiéu x4c nhan két qua ra soat theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat coa thong tin va phén loai
thong tin, d6i voi cac thong tin phuc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,

don vi chi tri tao ra théng tin c6 thé 1dy ¥ kién cua cac bd phan chuyén mon thudc
UBND xa.

Pi¢u 7. Lap, cip nhiat Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

1. Pbi véi cac thong tin phai duoc cong khai theo Piéu 17 Luat Tiép can
thong tin, cham nhét 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan Phiéu x4c nhan vé két qua
ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, Tu phap — HO tich ¢6 trach nhiém cap
nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai trén cong thong tin dién tir cia
UBND x&.

2. Danh muyc thong tin phai duoc cong khai gdm cac ndi dung: Tén, sd, ky
hiéu van ban, tai liu; ngay, thang, ndm tao ra van ban, tai liéu; hinh thirc cong khai
thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin(néu co).

Piéu 8. Lap, cAp nhat Danh muc théng tin cong dan dwgc tiép cin cé diéu kién

1. D6i véi cac thong tin duoc tiép can co diéu kién theo Diéu 7 Luat Tiép can
thong tin, cham nhat 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan két qua ra
soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, Tu phap — Ho tich c6 trach nhiém phdi
hop va cap nhat Danh muc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién.

2. Danh myc thong tin cong dan dugc tiép can co dicu kién gom céc ndi dung:
Tén, s0, ky hi€u van ban, tai li¢u va ngay, thang, nam tao ra thong tin.

CHUONG IV. CONG KHAI THONG TIN
Piéu 9. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir xa

Viéc cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir xa theo quy dinh tai Piéu
19 Luéat Ti€p can thong tin.

Piéu 10. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Tu phap — Ho tich thuc hién cong khai thong tin dudi hiph thirc niém yét
thong tin tai by phan "Mdt ctra" cia UBND xa . Thoi han niém yét dugce thuc hién
theo quy dinh cta phap luét trong tirng linh vuc.
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2. Béi véi nhimg thong tin dugc cong khai béng hinh thirc niém yét ma phap luat
chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duge niém yet tai bo phan
"Mt ctra" cia UBND x4 trong thoi han it nhét 30 ngay, ké tir ngay niém yét.

Piéu 11. Cong khai thong tin thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong ciia
nguwoi phat ngon cia UBND xa

1. Vigc cong khai thong tin thong qua viée tiép cong dan duge phan thyuc hién
theo Quy ché ti€p cong dan cia UBND xa.

2. Vige cong khai thong tin thong qua hoat dong phat ngon va cung cap thong
tin cho bao chi thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan v€ phat ngdn va cung cap
thong tin cho béo chi.

Picu 12. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do UBND X& tao ra va da dugc cong khai
khong chinh x&c thi Tu phap — Ho tich ¢6 trach nhiém bao cao Chu tich UBND dé
kip thot dinh chinh, cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

2.Truong hop phat hién thong tin do UBND x3 tao ra nhung dugc co quan
khac cong khai khong chinh xac thi Tu phap — Ho tich bao cao Chu tich UBND xa
yéu cau co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da
duoc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, to chitc, cong dan vé
thong tin cong khai khong chinh xéac, Tu phap — Ho tich phdi hop véi don vi tao ra
thong tin kiém tra, kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin dd duoc dinh chinh
trong thoi han cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

CHUONG V. CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 13. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Tu phap — Ho tich ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cip thong
tin truc tiép tai UBND x3 , qua email dén UBND x&@ hodc qua dich vy buu chinh.
Truong hop thong tin trén Phleu yéu cau cung cap thong tin khong cu thé, rd rang,
Tu phap — Ho tich hudéng dan nguoi yéu cau cung cap thong tin bd sung quy dinh.

2. Tu phap — Ho tich tién hanh cép nhat yéu ciu cung cip thong tin vao sb
theo doi cung cap thong tin theo yéu cau.

Picu 14. Lap so theo ddi cung cap thong tin theo yéu ciu

1. Tu phap — Ho tich lap S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu ciu bang
gidy va bang phan mém di¢n tir hang ndm.
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2. Sb theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang gidy c6 ndi dung quy
dinh tai Phu luc s6 02 kém theo quy ché nay.

3. Ngoai cac noi dung nhu So theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang
gidy, SO theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tr c6 ndi
dung v¢ tinh trang khiéu nai, kho1 kién (n€u c0).

Diéu 15. Thong bao vé viéc cung cip thong tin, tir chdi cung cip thong tin

1. Trudng hop yéu cau cung cip thong tin tai Phiéu yéu ciu cung cap thong
tin hop 1€, Tu phap — HS tich tham muu, trinh Chu tich UBND xa ra thong bao vé
thoi han, dia diém, hinh thic cung cép thong tin; chi phi tiép can thong tin va
phuong thurc, thoi han thanh toan.

Thong bao duge gl t6i nguoi yéu cau cung cip thong tin tai tru sd co quan
hoac qua mang di¢n tur, dich vu buu chinh.

2. Béi voi thong tin don gian, co san ma co thé cung cap ngay qua mang dién
tr hodc co thé bd tri nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru so co
quan ma khong mat chi phi tiép can thong thi cong can ra thong bao vé viéc cung
cap thong tin.

3. Thoi han thong bao vé viéc cung cap thong tin, tir chdi cung cip thong tin
duogc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong tin.

Picu 16. Tap hop, xirly thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Nguoi lam dau méi cung cap thong tin doi chiéu thong tin duge yéu cau cung
cap vo1 Danh myc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin cong dan dugc
tiép can cé diéu kién va co so dit li¢u thong tin cia UBND xa.

2. Béi véi thong tin co san trong Danh muyc thong tin phai dugc cong khai,
Danh muc thong tin cong dan dugc tlep can co dleu kién, nguoi lam dau mbi cung
cap thong tin co trach nhi¢ém dbi chiéu véi yéu cau cung cap thong tin va cac diéu
kién theo quy dinh cung cip thong tin cho ngudi yéu cau.

Cham nhat Ia 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18, Tu phap
— Ho tich ra théng bao veé thoi han giai quyét yéu cau cung cap théng tin theo phu
luc 03 kem theo.

3. Dbi voi thong tin phtc tap, thong tin khong c6 tai co so dir liéu thong tin
ciua UBND xa ma can tap hop tir cac bd phan chuyén mon thi xin y kién Chu tich
UBND xa.

4. Khi phat hién thong tin dugc yéu cau cung cp thudc cic truong hop tir
chéi cung cap thong tin quy dinh tai Piéu 28 Luat Tiép can thong tin, theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay, Tu phap — Ho tich tham muu, dé xuat Chu
tich UBND ra thong béo tir chdi cung cép thoéng tin bang van ban, néu 13 1y do.
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Truong hop cong dan di ndp chi phi tiép can thong tin thi Tu phap — Ho tich co
trach nhi€ém hoan lai chi phi cho cong dan.

Piéu 17. Cung cap thong tin theo yéu cau

1. Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& co quan,
cin cir yéu cau cta ngudi yéu cau cung cdp thong tin va hinh thic chia dung
thong tin, Tu phap — Ho tich b tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chep,
chup thong tin tai Van phong phu hop voi hinh thie cung cap thong tin duoc yéu
cau va phu hop voi d6i tuong yéu cau cung cap thong tin, tao thuan 1gi cho nguoi
khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy dinh cua Nghi dinh s6 13/2018/ND- CP
ngay 23/01/2018 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép
can thong tin.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tu, nguoi lam
dau mdi cung cap thong tin ¢ trach nhiém cung cap thong tin.

3. Truong hop cung cap thong tin theo  yéu cau qua dich vu buu chinh, nguoi
lam dau mdi cung cap thong tin theo yéu cdu cung cap thong tin qua dich vy buu
chinh theo d& nghi ctia ngudi yéu ciu tai Phiéu yéu cau cung cip thong tin.

4. Thoit han cung cép thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh ctua Luat
ti€p can thong tin.

5. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau duoc thuc hién theo biéu 29,
bieu 30 va bieu 31 Luat Tiep can thong tin 2016 (co Phu luc s6 04 kem theo Quy
che nay).

Picu 18. Gia han cung cép thong tin theo yéu cau

1. Tu phap — Ho tich bao cdo Chu tich UBND quyét dinh viéc gia han cung
cap thong tin trong tru:(‘)’ng hop cén,thém thot gian dé€ xem xét, tim kiém, tap hop,
sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Van ban gia han cung cap thong tin phai duoc gui trude khi hét thoi han
cung cip thong tin theo quy dinh cua Luat tiép cin thong tin.

Piéu 19. Xir Iy thong tin cung cip theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop Tu phap — Ho tich phat hién thong tin do minh cung cap khong
chinh xéc theo yéu cau cung cép thong tin, cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngay phat hién, Tu phap — HJ tich bdo cdo Chu tich UBND va thyc hién dinh
chinh, cung cap lai thong tin.

2. Tru’ong hop nhén duoc phan anh, kién nghi cta ngudi yéu cau cung cap
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cap la khong chinh xac theo yéu cau cung
cap thong tin, Tu phap — Ho tich c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c ciia thong
tin va tra 1o1 kién nghi cua cong dan. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-tiep-can-thong-tin-2016-280116.aspx?anchor=dieu_31
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cau khong chinh xac theo yéu cau cung cap thong tin, Tu phap — Ho tich c6 trach
nhiém kip thoi dinh chinh, cung cp thong tin di duoc dinh chinh trong thoi han
cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo dung hinh thirc cung
cap nhu lan dau.

Piéu 20. Thu, quan 1y chi phi tiép can théng tin

1. Muc thu, cach thie thu phi tiép can thong tin dwgc thuc hién theo Thong tu
s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi
thuc té dé in, sao, chup va gui thong tin theo khoan 2 Biéu 12, Luat Tiép can thong
tin tai phu luc 05 kem theo.

2. Bao dam céac diéu kién vat chat lién quan cho cdng tac cung cap thong tin
phU hop véi quy dinh va dac diém, diéu kién, yéu cau thuc té caa UBND xA.

3. Tu phap — Ho tich quan 1y, str dung chi phi tiép can thong tin theo ding
quy dinh cua phéap luat.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém ciia UBND xi

1. Céc b phén chuyén mon thugc UBND xa ¢6 trach nhiém thyc hién Quy
che nay, xur ly thong tin theo yéu cau; kip thoi phan anh nhtng kho6 khan, vuong
mac trong qua trinh to chic thuc hién vé Tu phap — Ho tich.

2. Tu phap — H¢ tich c6 trach nhiém theo doi, don dfr)’c, k‘iém tra viéc thuc
hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Chu tich UBND nhing van dé vudng mac phat
sinh; truong hop can thiét, dé xuat Chu tich UBND stra do6i, bd sung Quy ché cho
phu hop.
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Phu luc 01:
MAU PHIEU XAC NHAN KET QUA RA SOAT,
KIEM TRA TiNH Bi MAT CUA THONG TIN
(Kém theo Quyét dinh sé 169/0D-UBND ngay 11/8/2022 ciia UBND x& Tinh Long)

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Tinh Long, ngay ...... thang ...... nam... ...

PHIEU XAC NHAN KET QUA RA SOAT,
KIEM TRA TiNH Bi MAT CUA THONG TIN

Kinh gz

Ngay/thang/nam ...., UBND xa nhan duoc phiéu yéu cau cia 6ng/Ba: .....

S6 CMTND/Thé can cudc ¢Ong dan/HoO ChidU ..o,
CAP NGAY...evveeeen... O T ¥

I o1l &5 o N
S dién thoai: ............ Fax............... Emaili oo

Y&u cau cung cap van ban/hd so/tai TeU:........oveveee e

UBND xa giao b0 phan ...cceeeeevieiinieennnccnnnnes cO trach nhiém ra soat,
kiém tra tinh bi mat cta thong tin, ‘phan loai ndi dung thong tin trong van ban, ho
s0, tai liéu thudc thong tin duoc tiép can, thong tin khong duoc tiép can, thong tin
duoc tlep can ¢6 diéu kién theo quy dinh cta phap ludt dé co co so thuc hién cac
budc tiép theo.

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi TM. UY BAN NHAN DAN
mat cua thong tin

NGUOI THUC HIEN
(ky, ghi ré ho va tén, déng dau (néu c6)
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Phu luc 02:
MAU SO THEO DOI
(Kém theo Quyét dinh sé 169/0D-UBND ngay 11/8/2022 ciia UBND x& Tinh Long)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TINH LONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(Ttr ngdy .....thang...nam.....dén ngdy.....thang.....nam....... )

AL K \ Thong A
Tén, s0, | pon N9 | cpi | Ten | bao tir | 1ONY
Thw | Ky hiéu thire thang hi | nowdi| chéi béo
STT | Ngay, thang, | . .. ~ | Diachi | S& |dién |vin ban, ,nim | Do | P8YOT] €A0L 1 i
A N N Tén ngwoi yéu A oA : N cung tiep | tiep | lydo
yéeu nam nhan X nguoi yéu | dién | tw ho so, X cung N A \ han,
P A A cau A . X ‘e yen cap £ can | nhan tw .
cau yéu cau cau thoai | (néu | taili¢u thong cap thong | yéu chéi ly do
co) | dwge | " Tithong | Tl T Ay | yey | O
yéu cau tin han

cau
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PHU LUC 03:
, , MAU THONG BAO
(Kém theo Quyeér dinh so 169/0D-UBND ngay 11/8/2022 ciia UBND xa T;nh Long)

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...... /TB-UBND Tinh Long, ngdy ...... thang ...... nam... ...

‘ ] ’THCAA)NG BAO ' )
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

S6 CMTND/Thé can cudc ¢Ong dan/HoO ChidU ..o,
CAP NGAY...evveeeen... O T ¥

............................................

UBND x4 sé& gui Phiéu giai quyét yéu cau cung cap thong tin dé théng bao
vé dia diém, hinh thuc cung cép thdng tin; chi phi thuc té dé in, sao, chup, gui
thong tin qua dich vy buu chinh, fax (néu c6) va phuong thic, thoi han thanh toan
tgi Ong/Ba sau khi tap hop va xir 1y thong tin dugc yéu cau cung cap.

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, déng ddu)

- Luu: VT, TP.
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Phu luc 04: .
~ Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau
(Kém theo Quyeér dinh so 169/0D-UBND ngay 11/8/2022 czia UBND xa T;nh Long)

Cac Noi dung Thai gian | Ngwoi thuc | Ghi
buéc hién cha
Budc 1 |- Tiép nhanvakiémtrahd so |01 ngay lam | Tu phap —
y&u cau cung cap thong tin viéc ké tir Ho tich
- Ra thdng bao bd sung hd so | hgay nhan
(truong hop phai b sung hd | duoc yéu cau
50). CCTT hop I

Nhan hd so bd sung (néu co)
- Va0 sb theo d&i cung cap
thong tin theo yéu cau

Poi véi cac thong tin quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 va khoan 2 Piéu
23 Luat Tiép can thong tin, théng tin da tirng dwoc cung cAp theo yéu ciu

hoic théng tin don gian, ¢ sin trong Luu trit co quan

Budc 2

- Ra théng bao vé viéc giai
quyét yéu cau cung cap thong
tin theo Mau sb 03, Nghi dinh
s6 13/2018/ND-CP (trir truong
hop thong tin don gian, c6 san
ma cd thé cung cap ngay qua
mang dién tr hodc c6 thé bo tri
dé nguoi yéu cau doc, xem,
nghe, ghi chép ngay tai tru so
co quan ma khong mat chi phi
tiép can thong tin theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Quy
ché)

- Thu phi tiép can théng tin

01 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu cau
CCTT hop I¢
Theo Luat
dinh

Tu phap —
Ho tich
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- Cung cap théng tin (theo cac
phuong thirc quy dinh tai Luat
TCTT)
- Va0 sb theo d&i cung cap
thong tin theo yéu cau

Poi véi thong tin khdng co siin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quy ché

hogc xét thay can thiét cd y kién ciia don vi tao ra thong tin

Budc 3

- Bé nghj don vi chu tri tao ra
thong tin phdi hop giai quyét
y&u cau cung cap thdng tin;

- Ra thdng bao vé thoi han giai
quyét yéu cau cung cap théng
tin (Phu luc 1V Quy ché).

- Tim kiém, xem xét, xt ly
thong tin, gui thong tin (da
duoc xtr ly) toi Tu phap — HO
tich hoic dé nghi Tu phap —
Ho tich tir chéi hoic gia han
cung cap théng tin

- Ra thdng béo giai quyét yéu
cau cung cap thong tin hoic
thong béao tir chbi cung cap
thong tin/ gia han cung cap
thong tin

- Thu phi tiép can théng tin
(néu co)

- Cung cap théng tin (theo cac
phuong thirc quy dinh tai Luat
TCTT)

- Va0 S6 theo ddi cung cap
thong tin theo yéu cau

01 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu cau
CCTT hop Ié
03 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu cau
CCTT hop Ié
07 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu cau
cung cap
thong tin do
Van phong
Bo6 gui dén
10 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yau cau
cung cap
thong tin
hop 1€

Tu phap —
Ho tich

Tu phap —
Ho tich

Bo phan,
Pon vi cha
tri tao ra
thong tin

Tu phap —
Ho tich

Tu phap —
Ho tich
Tu phap —
Ho tich

Tu phap —
Ho tich
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Phu luc 05:

~ CHIPHI IN, SAO, CHUP THONG TIN
(Kém theo Quyeét dinh so 169/0D-UBND ngay 11/8/2022 ciia UBND xa Tinh Long)

STT Cong viéc thuc hién Pon vi Mirc thu
tinh (a@ong)
1 | Pho to tai liéu gidy (da bao gdbm vat tu)
1.1 | Pho t6 den tring Trang A4 3.000
1.2 | Pho t6 mau Trang A4 18.000
2 | In tir phim, anh gdc (43 bao gdbm vat tu)
2.1 | C& tir 15x21 cm trg xudng Tam 36.000
2.2 | C& tir 20x25¢m dén 20x30cm Tam 54.000
2.3 | C& tir 25x35¢cm dén 30x40cm Tam 135.000
3 In sao tai liéu ghi am (khéng bao gém vat tw) | Phit nghe 27.000
4 | In sao phim dién anh (khong bao gom vat tw) | Phut 54.000
chiéu
5 | Intai liéu d3 s6 hoa (toan van tai liéu -
théng tin cap 1)
5.1 |- In den tring (d bao gdbm Vat tu) Trang A4 2.000
5.2 |- In mau (di bao gdbm vat t) Trang A4 14.000

- Mtc chi pho to tai lieu kho A3 bang 2 1an muc chi phi pho to tai liu

khd A4:

- Mtc chi pho to tai liéu kho A2 bang 4 1an muc chi phi pho to tai liu

kho A4:

- Mtc chi pho to tai lieu kho Al bang 8 1an muc chi phi pho to tai liéu

kho A4:

- Mtec chi pho to tai lieu kho A0 bang 16 1an mac chi phi pho 6 tai liéu

kho A4.

(Theo Théng tw s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 ciia Bé Tai chinh)




