UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TINH CHAU DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6:06 /TB-UBND Tinh Chau, ngay /6 thang 01 nam 2024
THONG BAO

VIV niém yét cong khai Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
trong linh vue nguoi ¢ cong thudc tham quyén giai quyét
cua Sé Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi tinh Quang Ngai
dwoc tiép nhan tai B§ phan mét cira xa Tinh Chau

Can cu Thong tu ‘sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong
Chinh phi Huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can ct Quyét dinh s6 75/QD-UBND ngay 12/01/2024 cua Chu tich
UBND tinh Quang Ngéi vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc nguoi ¢6 cdng thudc tham quyen giai quyét cua So
Lao dong - Thuong binh va X& hdi tinh Quang Ngai.

UBND x4 Tinh Chau thdng bao vé viéc niém yét cong khai Quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vie ngudi ¢ cong thuoc tham quyén
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc tiép nhan tai Bo phan mot cua
x& Tinh Chau, cu thé nhu sau:

1. Théng tin niém yét

Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh (phy luc dink kem)

2. Thoi gian va dia diém niém yét

- Pia diém niém yét: tai try s¢ UBND x3 va Trang thong tin dién tir x4
- Thoi gian niém yét: tir ngay 16/01/2024 dén khi c6 quy dinh mai.

3. Cong churc Van hoa - Xa hcf)i, cé trach nhiém tham muu Chu tich UBND
xa trien khai thuc hién Quyét dinh s6 75/Qb-UBND ngay 12/01/2024 cua Chu
tich UBND tinh Quang Ngai dam bao dung quy trinh, quy dinh.

Nay, UBND x4 thong béo dé céc co quan, to chic, ca nhan c6 lién quan
duoc biét thuc hién./.

Noi nhan:

- UBND thanh phé (b/c);
- TT bang uy x&;

- TT HDND x3;

- CT, cac PCT UBND x&;
- Mt tran va cc hoi doan thé;
- BPMC x§;

- BBT Trang TTDT xa;

- Cong chac VH-XH,;

- Céc thon;

- Luu: VT, HSKSTTHC'

CHU TICH

Tran Ngoc Lam



Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc han chlnh trong linh vue nguoi cé cong thudc thAm quyén giai quyét
cia S¢' Lao dfng - Thwong binh va Xa hgi tinh Quéang Ngai duwgc ti€p nhén tai B phan mot ctra xa Tinh Chéu
(kém theo Thong bao s6 96/TB-UBND ngay 16/01/2024 ciia UBND xd Tinh Chdu)

Luwu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Glay tlep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 01 - Quyet dinh so 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh so 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tlep hd so tir bd phan nay sang bd phén khac xu ly: Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho 80 (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tir, triung khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéy thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc hd
s0, SO phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu so 07 - Quyet dinh so 1179/0D-UBND
ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

_+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyet dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu - Kiém so4t thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, viét tit 1a “S¢ LD-TB va XH”.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, viét tit 1a: “Phong LD-TB &XH”.

+ Phong Nguoi ¢ cong, viét tat 1a: “Phong NCC”.
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1. Thi tuc Giai quyét ché dé mai tang phi d@6i véi thanh nién xung phong thai ky chéng Phap

Thoi gian thyc hién: 26 ngay lam viéc khi nhan day du hd so hop 18 (trong dé: UBND xa: 07 ngay lam viéc; UBND
thanh pho: 07 ngay lam viéc; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 12 ngay lam viéc).

Cic budéc N A Don vi/nguoi thwe | Thoi gian thue Két qua
‘n Noi dung cong viéc t A : ‘n :
thyre hién hi¢n hi¢n thyee hién
- Mau s6 01.
. y ‘ - MAu s6 04.
B1: Noo hd - Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. Té chic, ca nhén, cong 1D so.
»Nop - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. chic tai B phan mdt | Gio hanh chinh X N
SO ) ) . e X - H¢ thong thong tin
- Quet scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tur. ¢ mot cta dién tu
dugc cap nhat di
licu.
) o , ‘ - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé cong chirc Van hoa — | Cong chirc tai B phan | 0,5 ngay lam Xz
X x LA A o - Mau so 04.
ho so Xa hoi. Mot ctra Xa Viéc .
- HO so.
- Ho so.

- Cong chtrc Van hoa — X& hoi tham muu xir 1y, thim

dinh hd so theo quy dinh hién hanh. Cong chtc Van hoa —| 04 ngay lam - Méu s 07, 08.

B3: Xirly

hd so , X2 hoi viéc A1 :
- Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét ho so. i ' - ).(A,ac nhén ban khai,

Giay xac nhan.
B4: Ky 02 ngay lam | Xac nhan ban khai,

Lanh dao UBND x3 xem xét lai ho so, ky duyét hd so. | Lanh dao UBND x4

duyét ho so viéc Gidy x4c nhan.




Ciac buée N A Don vi/nguoi thwe | Thoi gian thue Két qué
‘n Noi dung cong viéc YA : n :
thyre hién hién hi¢n thure hién
BS: Phé}t - Vin thu x3 vao sb vin ban, dong diu va luu trit hd so. | Yan ﬂ}u XﬁA/ Céng chure oo .
hantl va tai BO phdn mét cia | 0,5ngay lam Xac nhan ban khai,
chuyén ho |~ Chuyeén ket qua giai quyet cho Bo phan Mot cira Xa | ya/00 quan, don vi tiép viéc Giay xac nhan.
SO chuyén lién thong dén Bo phan Mot cira thanh phd. nhan

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Bé phan Mgt ciza thanh phé Qudang Ngai

B6: Nop ho
SO

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu.

T6 chirc, ca nhan, cong
chirc tai B phan Mot
ctra thanh pho

Gio hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.

- Hé thong thong tin
mot cua dién tu
dugc cap nhat di
licu.

- Mau s6 01.
B7: Chuyén | Chuyén ho so  (gidy, dién tu) vé Phong Lao dong —| Cong churc tai BO phan | 0,5ngay lam | _ Miu sb 04
ho so Thuong binh va Xa hoi Mot ctra thanh pho Viéc . '

- HO so.

Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem x¢t, tham

. DRA dinh ho so: VAL - H6 so.

%8' Ph,an, R K12 , s L4 A Lanh dao Phong 0.5 ng.?y lam o
cong xirly | - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so. VIEC - M3u s6 04.

- Trén phan mém.




Cic budc A A Don vi/nguoi thwe | Thoi gian thue Két qua
‘n Noi dung cong viéc YA : n :
thyre hién i hién hi¢n thure hién
- H) so.
B9: Xirly | Chuyén vién tham muu xir Iy, thim dinh ho so theo quy A 45ngaylam |- Céng vin kém
X : A 1s Chuyén vién " .
ho so dinh hién hanh. Viéc danh sach.
- Mau s6 07, 08.
- Hd so.
- Phiéu chuyén.
B10: Ky | Léanh dao Phong LD - TB va XH xem xét, ky duyét ho Olngay lam |. Cong vin kém

duyét ho so

SO.

Lanh dao Phong

Viéc

danh sach.

- Van ban lién quan
(néu co).

B11l: Phat
hanh va
chuyén hd
SO

- Vin thu Phong vao sb vin ban, dong dau, luu trir ho
SO.
- Chuyén két qua gidi quyet cho cong chuc tai B4 phan

Mot cira thanh phd dé chuyén hd so lién thong dén
Trung tam.

- Van thu Phong

- Cong chuc tai By phan

Mot ctra thanh phd

0,5 ngay lam
Viéc

Cong van kem danh
sach.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua

thuc hién

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Trung tdm Phuc vu - Kiém soat tha tuc hanh chinh tinh

B12: Nop

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

To chirc, ca nhan, cong

Gio hanh chinh

-Mau s 01.
- MAu s6 04.

- HoO so.

hé so ) . chuec tai Trung tam - H¢ théng thong tin
- QUét scan, sO hoa va luu trir ho so dlél’l tu. mét clra dlén tr
dugc cap nhat dir
liéu.
B13: o , ‘ Cong chuc tai Trung 0.5 naay 1Am ) Ma:lu S(t) 01.
Chuyén hé | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong NCC. tam ban giao hd so gidy | \?Ieg - Mu s6 04.
SO’ cho Buu dién chuyén ‘ “Hb so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, tham
. DRA dinh ho so: v |3 - H6 so.
8}4' Pt]ar,] R N , s L4 A Lanh dao Phong 0.5 ng_aAly lam o
cong xirly | - Trén phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so. Vige - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- Hb so.
B15: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, tham dinh ho so theo quy Chuyén vién 8,5ngay lam |- Du thdao Quyét

hd so

dinh hién hanh.

Viéc

dinh.
- Mau s 07, 08.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua

thuc hién

N . e T o 1A s AV 13 - Quyét dinh.
Lfmh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong 01 ngiy lam Q‘Y 1
B16: Tham | ho so. vice - Ho so.
muu phé .
ét s \ v |2 - Quyét dinh.
duyet || anh dao So xem xét lai hd so, ky duyét ho so. Lanh dao S& 01ngay lam | - Quy
viec - HO so.
. . \ 5 - Ho so.
B17: - Van thu S& vao s van ban, dong dau, luu trit ho so. - Van thu S¢ R oo
z 1 X . . . . ) _ 0,5 ngay lam | - Quy¢t dinh.
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho cong churc tai Trung | - Coéng chic tai Trung viec S
qua tam. tam : - Yan, ban lién quan
(néu co).
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai Mau so 01.
— A A A LA d tran ME oA I LA A - Thu van ban uy
- Tra |- K¥ xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. N .
BIKS' Tr,a y. . ’ ’ q. _ TO,Chu.C’ ca nhap, €ON9 | Gig hanh chinh guyén (néu duoc uy
két qua - Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long. chue tai Trung tdm X

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

quyen).
- Quyét dinh.




2. Nhém thi tuc hanh chinh, goém:
- Thi tuc Tro cAp mét lan ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién
- Thi tuc Tro cip hang thang ddi véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

Thoi gian thuc hign: 25 ngay lam vigc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ (rrong dé: UBND xa: 05 ngay lam viéc; UBND
thanh pho: 05 ngay lam viéc, So Ngi vu: 05 ngay lam viéc; UBND tinh: 05 ngay lam viéc; So Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi: 05 ngay lam viéc).

Cac buéc N A en Pon vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
A Noi dung cong viéc t oA : ‘A : )
thyre hién . | hién hién thure hién
- Mau s6 01.
x : ‘ X o s - Mau s6 04.
. | - Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. T6 chic, ca nhan, cong 5
BLI:NOP hO | 0o e s ihao i ba o vao Phin ma chic tai BO phan MOt| ~oo o pop - Ho S0
so 2,,1p i 1¢u’ ong Hnho 8o . .an et cta xa noi dang ky hd oha ! - H¢ thong thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir. khau thuong tra mot cta dién tu
dugc cap nhat dir
liéu.
- Mau s6 01.

B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé cong chuc Van hoa - | Cong chic tai B phan 02 gitr 1am vice | - Mau sé 04.

ho so | X& hoi. Mot clra xa \
- HO so.
- Cong chtic Vin hoéa - Xa hoi tham muu xir 1y, tham CHB so
. | dinh ho so theo quy dinh hién hanh. . ) . o ~ s
B3: Xir ly huin bi n6i d L th & chi ac h Cong chic Van hoa -| 1,5ngaylam |- Mauso 07, 08.
hd so - Chuén bi n6i dung va tham muu t6 chirc cude hop, | yx hoi viée - Chudn bi du thio

Hoi nghi xac nhan ho so xét huong ché do trg cip theo

quy dinh. ndi dung cude hop.




Cac budc ne A Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A n n
thwe hién hi¢n hi¢n thuce hién
- Lanh dao xa (UBND,
B4: Hoi bang uy, MTTQ, Hoi
N h gl T6 chirc hop, Hoi nghi x4c nhan hd so xét huong ché do cuu TNXP hoac BLL | 01ngaylam |Bién bian xdc nhin
S XAC | tro cép Hoi cyu TNXH) viéc ho so
nhan ho so . A r gAs
: - Trudong théon co doi
tuong TNXP
- Hb so.
- Mau s6 07, 08.
2 - Cong chirc Van hoa - Xa hoi tham muu trinh Lanh | - Cong chirc Van hoa — N - Bién ban xic nhan
6113,5=th1‘¥““ dao phong thim dinh hd so theo quy dinh hién hanh. | X3 hoi 01ngaylam | " ‘
inh ho so ) . vige '

) - Trinh Lanh dao UBND cxa phé duy¢t ho so. - Lanh dao phong - Téng hop ’h(‘A) SO
xg’:t huong ché do tro
cap.

B6: KY ‘ ‘ 01 naav Iam Xac nhan hé SO x¢ét

>- Y | Lanh dao UBND xi xem xét lai hd so, ky duyét hd so. | Lanh dao UBND xa gay huéng ché do tro
duyét ho so vigc c ép

B?: Pha}t - Vin thu X3 vao s6 vin ban, doéng dau va luu trit ho so. Van ttlu’ xﬁA/ 06“% Chl,,m Xac nhan hd so xét

hanh va tai B0 phan Mot cua T \ L an

LA |- Chuyen két qua giai quyét cho Bo phan Mot cira X4 | _» ..z | 02 gio lam vige | huong ché do tro
chuyén ho xa/co quan, don vi ti€p X
. chuyén lién thong dén Bo phan Mot cira thanh phé nhan cap.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai B phgn Mgt cira thanh phé

B8: Nop ho

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

T6 chirc, c nhan, cong
chirc tai B phan Mot

Gio hanh chinh

- MAu s 01.
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Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A : n : .
thwe hién : : hi¢n hi¢n thuce hién
SO - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. ctra thanh phd - Mau s 04.
- Quét scan, sb hoa va luu trit hd so dién ti. - H) so.

- Hé thong thong tin
mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liéu.

. - MAu s6 01.
B9: Chuyén 2 A 1 SO G a Cong chuc tai BO phan A Xz
h so Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong Noi vu. Mot cira thanh pho 02 gio lam viéc M‘au s0 04.
- Ho so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem x¢t, tham
- PhA dinh ho so: \XAL - H6 so.
B}O' Pl:lar,] A - X - X r R A 1. A Lanh dao Ph(‘)ng 0.5 ng?y lam ~ 1
cong xirly | - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so. vige - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Ho so.
B11: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, kiém tra, thAm dinh ho so Chuvan vien 02ngay lam |- Cong vian kém
hdso | theo quy dinh hién hanh. y viée danh sach.

- Mau s 07, 08.




11

Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A n n
thwe hi€én hi¢n hi¢n thuce hién
- Hb so.
- Phiéu chuyén.
B12: Tham | - 1 420 Phong Noi vu xem xét, ky duyét hé so. Lanh dao Phong Olngaylam |- Cong van kém
tra ho so viee danh sach.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
BL3: KY | Lainh dao UBND thanh phé xem xét, ky duyéthd so. | Lanh dao Phong Olngaylam |- Cong van kém
duyét ho so viee danh sach.

- Van ban lién quan
(néu co).

B14: Phat |- Van thu vao sd vén ban, dong du, Iuu trix hd so. - Vin thu
hanhva | - Chuyén két qua giai quyet cho cong churc tai Bo phan s | Cong van kem danh
Z LA - Co tc tai BO phan | 02 gio lam viéc |
chuyén ho | Mot cira thanh phd dé chuyén ho so lién thong dén Cfmg, chu:c ta B? phan 8 " | sach.
Mot ctra thanh pho
SO Trung tam.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé se lién théng tai Trung tdm Phyc vu - Kiém sodt tha tuc hanh chinh tinh
A - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chiic, ca nhan, nhan i M';lu S(A,) 0411'
811156. L\(I:')p - Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. vién buu chinh cong ich | Gio hanh chinh |~ ;{au 50 04.
- Ho so.

- Quét scan, sb hoa va luu trit hd so dién ti.

tai Trung tam

- Hé théng thong tin
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuc hién

mot cutra dién to
dugc cap nhat dir
liéu.

BI5: | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phang chuyén mon ciia | Nhan  vié hinh - Maus0 01
Chuyén hd J uygn 0 so (giay, dién tu) vé Phong chuyén mon cia NA an vién buu chinh |, gty 1am viée | - MAu sé 04,
S& Noi vu. cong ich tai Trung tam .
SO - HO so.
Léanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xet, tham
. phan | dinh h so: ay lam | - HO so.
B,EL?' Pt]ar) A - X - X r R A 1. A Lanh dao Ph(‘)ng 0.5 ngq‘y lam (:S 1
cong xirly | - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so. viéc - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Chuyén vién tham muu xt 1y, phoi hop véi S¢ Lb- 1B so
. ., | TB&XH tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. N o )
B18: Xir ly . A T o A n 02 ngay lam |- T¢ trinh, du thao
A - Trudng hgp TNXP khong con gidy t& chimg minh 1a | Chuyén vién A X, a
ho so O .. ; . PR Vigc Quye¢t dinh.
TNXP thi tong hop, gui danh sach doi tugng dén Hoi x 1
cuu TNXP cép tinh dé nghi xac nhan. - Mau s6 07, 08.
Lanh dao Ph tt. trinh Lanh dao S& phé duyét 01 ngay lam | L tinh, dur thao
him a0 Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét | | dao Phong nggAy am Quyét dinh,
B19: Tham | 1© S0 viee “HO so.
muu phé S
duyét ‘ N - To trlp ; Du thao
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so Lanh dao S& 01 n\g]]{aé)(/: lam Quyét dinh.

- HO so.
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Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A : n : .
thwe hién : hién hién thwe hién
- H6 so.
B20: chuyén | - Van thu S¢ vao sd van ban, déng dau, luu trit hd so. - Van thu So - To trinh, du thao
ho so'lién | - Chuyén két qua giai quyét cho nhan vién buu chinh | - Nhan vién buu chinh | 02 g lam viéc | Quyet dinh.

thong cong ich tai Trung tim dé chuyén hé so lién thong. cong ich tai Trung tam - Vin ban lién quan
(néu co).
Tiép nhan, luan chuyén va xi |y hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
- H6 so.
BZ}: T:ep Trl\mg tam nha? ho s0 ,hen thong, luan chuyén vé Van Trung tam 02 gios 1am viec |~ Phiéeu chuyen.
nhan ho so | phong UBND tinh xtr ly. - Vin ban lién quan
(néu co).
B22: Phan ’ q
cong xir ly | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly. Van phong UBND tinh | 02 gio lam viéc Phiéu chuyén
ho so
- Ho so.
B03: - Phiéu chuyén.
Chuyén vin Lé&nh qa?,Phong chuy&n moén chuyén chuyén vién tham | Lanh d?oh Van phong 02 gios 1am viee |~ Du thao Quyeét
ban muu xu ly. UBND tin dinh.

- Van ban lién quan
(néu co).
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Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A : n : .
thwe hi€én hi¢n hi¢n thuce hién
- H6 so.
- Phiéu chuyén.
B24: Xir ly | Chuyén vié;n nghién cuu, tham muu trinh Lanh dao Chuvan vién Olngaylam |- Dy thao Quyét
ho so phong Quyét dinh huong che do tro cap mot lan. y Viéc dinh.
- Van ban lién quan
(néu co).
B25: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Vin phong | .. . , 01 ngay lam L 4
tra hd s | UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh. viéc Quyet dinh
B26: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh lanh | . . , 01 ngay lam L 4
duyét ho so' | dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh. viéc Quyet dinh
szz I§y Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam Quyét dinh
duyét ho so Viéc
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Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A : n : .
thwe hi€én : hi¢n hi¢n thuce hién
pngt | -, Pnong Hanh chinh - Quan tri vao so van ban, déng
82\8' P ?t dau, luu trit ho so 5 . . i o
hanh ket g R p N Van phong UBND tinh | 02 gi¢ lam viéc | Van ban
qua - Chuyeén ket qua giai quyet cho Trung tam va Sé Lb-
TB&XH.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ) ) - Thu lai Mau 56 01.
B29: Tria | - K¥ xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. To chtre, ca nhan, nhan| |- Thu van ban uy
Két qua Moi 18 chite. ¢4 nhan dénh eid mic d6 hai 1 vién buu chinh c6ng | Gig hanh chinh | quyén (néu duoc uy
q - M t6 chire, ¢ nhan danh gia mre 49 hai long. ich tai Trung tam quyan).
- Két thuc ho so trén phan mém M4t cura dién tar. - Quyét dinh.
S¢ LD-TB&XH thuc hién giai quyét hd so sau khi c¢é Quyét dinh cia UBND tinh
B30:

Chuyén xir

Lanh dao Phong NCC phén cong Chuyén vién xem xét,
tham dinh ho so:

1y ho so sau ~ . 1+ .. |Quyét dinh cua
khi c6 quyét | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Lanh dao Phong 02 gi6 lam vige UBND tinh.
dinh cia | _ Trgp phan mém.
UBND tinh
S A in w1 A . A T - H6 so.
B31: Xirly | Chuyén vién tham muu xu ly, thdm dinh ho so theo quy Chuvan vién 2,5 ngay lam . 5 .
héso | dinh hi¢n hanh, y vige - Cong vin keém

danh sach.
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Ciac budre N A n Don vi/nguwoi thwe | Thoi gian thue Két qua
en Noi dung cong viéc A n n
thuc hi¢n hi¢n hi¢n thue hién
Linh dao Ph ‘t, trinh Lanh dao So phé duyét 0Lngay lam | 5, cong van kem
hfm a0 Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét | | dao Phong ngay 1am | 4anh sach.
B32: Tham | "©5¢ vIee - HO so.
muu phé o S_—
duyét . N - Cong van kem
Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so Lanh dao S& 01 "9y lam | ganh sach.
' - Ho so.
B33: - Vin thu Sé vao sb van ban, dong du, Tuu trix hd so. - Van thu S¢ - HO so.
Chuyén ho | - Chuyén ho so cho B Lao dong - Thuong binh va Xa | - Cong chtc tai Trung | 02 gio lam viéc | - Cong vin kém
Ny hoi. tam danh sach.
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