UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA BICH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 11 /TB-UBND Ba Bich, ngay ¢2 thang 4 nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu cho thanh vién Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua theo co ché mot cira, mgt cira lien thong trong giai quyet tha tuc hanh
chinh tai UBND xa Ba Bich

Can cir Quyét dinh so 33/QD-UBND ngay 27/3/2024 ciia Chii tich UBND x&
Ba Bich vé viéc kién toan Bo phd}g Tiép nhan va Tra két qua theo co ché mot cua,
mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND xd Ba Bich.

Pé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co
ché mot ctra di vao hoat dong co6 hi€u qua va phuc vu ¢4 nhan, td chtrc mot cach tot
nhat. UBND xi Ba Bich phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira (Bg phdn
mot cura) cua xa nhu sau:

1. Ong Pham Viin Lwong, Chi tich UBND x4, Truéng bd phan

Chi dao chung va diéu hanh moi hoat dong cua B phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura.

Thuc hién trach nhi€ém cta nguoi ding dau Bo phan Mé‘g ctra theo Diéu 9,
Nghi dinh 86 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu v& thyc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

2. Ba Pham Thi Nhit, cong chirc Vin phong - Thong ké, Thuong truc
bo phan

- Gitip Trudong bd phan theo ddi thoi gian 1am viéc, tién do xir Iy cong viée
cua thanh vién B phan Mot ctra dugc giao, thai do, tac phong, cu xur cua cong
chtrc 1am viéc tai B phan Mot cira; chu dong tham muu, dé xuat véi Trudng bod
phan thay d6i cong chitc ¢d hanh vi nhiing nhiéu, c6 thai do, tac phong, cu xir
khong dlng quy ché vin hoa cong sé, nang lyc chuyén mon khong dap vmg duoc
nhiém vu hoac ¢6 hanh vi vi pham phéap luat khac.

- Tham muu van ban phan cong cong chirc lam viéc tai BO phan Mot cira
phu hop véi nang luc va chuyén mon nghiép vu; kiém tra, don doc viéc thuc hién
nhiém vu da giao va thuc hién cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

- Gitp Trudéng bo phan theo doi cong chirc tai BO phan Mot ctra thuc hién
cac nhiém vu tai Diéu 8, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh va Piém a, diém b, khoan 4, Piéu 1, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 ctia Chinh phii vé sira d6i mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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3. Ong Pham Vin Cuong, cong chirc Tw phap - Ho tich, thanh vién

- Thyc hién nhiém vu quyén han cia bd phan mot cua theo Piéu 8, Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tyc hanh chinh va Piém a, diém b,
khoan 4, Piéu 1, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu
vé stra doi mot s0 diéu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Quan ly, str dung hé théng phan mém mot cira dién tr giai quyét TTHC theo
dang quy dinh.

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét tha tuc hanh chinh thudc linh vuc
Chung thuc tai B phan Mot ctra gdm: Chimg thuc chit ky, Ching thuc hop dong
giao dich, Ching thuc ban sao ding ban chinh...

- Tiép nhan, cap nhat hd so giai quyét TTHC thudc linh vy Tu phap - Ho
tich tai cac phan mém: B Tu phap (quan 1y ho tich); Chimg thuc ban sao dién tir
ctia Chinh phu; UCHI (phan mém cong chimg); Mot cira tinh Quang Ngai;

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
Ho tich tai B phan Mot cuira gém: bang ky khai sinh; Bang ky khai tir; Xac nhan
tinh trang hon nhan; Cép ban sao trich luc ho tich; Thay ddi, cai chinh, bd sung ho
tich; Pang ky két hon...

- Truc tiép tuyén truyén, hd tro, hudng dan cong dan thuc hién dich vu cong
truc tuyén.

- Truc tiép quan Iy sd, biéu miu ho tich, ddu chimg thuc, luu trir hd so, tai
liéu, thdng tin linh virc phu trach theo quy dinh cua phap ludt. Chiu trach nhiém tong
hop, béo céo hang thang, quy, nim vé linh vuc Tu phép - Ho tich cta xA.

4. Ong Pham Vin Chut, cong chirc Tw phap - Hj tich, thanh vién

- Thuc hién nhiém vu quyén han cua bo phan mot ctra theo Diéu 8, Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phtl vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh va Piém a, diém b,
khoan 4, Piéu 1, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu
vé stra d6i mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

- Quan ly, str dung hé thong phan mém mot cira dién tir giai quyét TTHC theo
dang quy dinh.

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
Chung thyc tai B phan Mot ctra gém: Chung thyc chit ky, Ching thuc hop déng
giao dich, Ching thuc ban sao dung ban chinh...
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- Tiép nhén, cip nhét hd so giai quyét TTHC thudc linh vy Tu phap - HO
tich tai cac phén mém: Bo Tu phap (quan 1y hg tich); Ching thyc ban sao dién tir
ctia Chinh phti; UCHI (phan mém cong chig); Mot cira tinh Quang Ngii;

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
Ho tich tai B phan Mot cua gém: bang ky khai sinh; Pang ky khai tir; Xac nhan
tinh trang hon nhan; Cép ban sao trich luc ho tich; Thay ddi, cai chinh, bd sung ho
tich; Pang ky két hon. ..

- Truc tiép tuy@n truyén, hd tro, hudng dan cong dan thuc hién dich vu cong
truc tuyén.

- Truc tiép quan Iy so, biéu mau ho tich, ddu chimg thuc, luu trir hd so, tai
liéu, théng tin linh vic phu trach theo quy dinh cua phap luat. Chiu trach nhiém tong
hop, béo céo hang thang, quy, nim vé linh vuc Tu phép - Ho tich cta XA.

5. Ong Nguyén Nhit Duy, cong chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xay
dung va Moi trwong, thanh vién

- Thuc hién nhiém vu quyén han cua b phan mdt cua theo Diéu 8, Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phil vé thuc hién co ché mét
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va Piém a, diém b,
khoan 4, Piéu 1, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu
vé stra d6i mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Quan ly, str dung hé théng phan mém mdt cira dién tir giai quyét TTHC theo
dang quy dinh.

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi1 truong tai Bo phan Mot cira.

- Truc tiép quan Iy so, biéu mau, luu trit ho so, tai liéu, théng tin linh vuc phu
trach theo quy dinh cta phap luat. Chiu trach nhiém tong hop, bdo cdo hang thang,
quy, nim vé linh vuc dat dai cia Xa.

4. Ong Bui Song Toan, cong chirc Vin héa - Xa hoi, thanh vién

- Thuc hién nhiém vu quyén han cua b phan mdt cua theo Piéu 8, Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phtl vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh va Piém a, diém b,
khoan 4, Piéu 1, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu
vé stra d6i mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Quan ly, str dung hé thong phan mém mdt cira dién tir giai quyét TTHC theo
dang quy dinh.

- Truc tiép tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
Vién hoa - Xa hdi tai B6 phan Mot cura.



4

- Tryc tiép quan Iy so, biéu mau, luu trit hd so, tai liéu, théng tin linh virc phu
trach theo quy dinh cta phép luat. Chiu trach nhiém tong hop, béo céo hang thang,
quy, ndm vé linh vuc Vin hoa - Xa hoi ciia X4.

Ngoai cdc cong chirc dwoc phan céng néu trén, néu cong chirc bg phin
mét civa cé cong viéc dot xudt, tap hudn, nghi phép, ... thi lanh dgo UBND X c6
thé bé tri cong chikc thay thé dé dam bdo viéc gidi quyét TTHC cho té chire, cd
nhdn khong bi gidn doan, chdm tré.

Yéu cau cac thanh vién Bo phan Mot ctra nghiém tic trién khai thyc hién noi
dung théng bao nay./.

Noi nhdn:

- TT Dang uy xa,;

- TT HDND x4;

- CT, PCT UBND x§;

- Mt tran va cac Hoi, doan thé xa;

- Cong chuc va KCT x4;

- Trudng céc thén;

- Cong thong tin dién tir xd Ba Bich;
- Luu: VT.
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