UBND TRA TAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CAI CACH HANH CHINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: .100/QP-BCPH Tra Tan, ngay 04 thang 6 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong
ciia Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Tra Tan

TRUONG BAN CHIi PAO CAI CACH HANH CHINH XA

~ Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To6 chuc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 20/QD-BCPCCHC ngay 20/12/2019 ciia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh cua Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach téng két thue hién
chwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nwée giai doan 2011-2020 va xay
dung chirong trinh tong thé cadi cdch hanh chinh nha nwée giai doan 2021-2030;

Can cir Quyét dinh so 99/0P-UBND ngay 04 thang 6 nam 2024 cia Chii
tich UBND xa Tra Tan vé kién toan ban chi dao Cai cach hanh chinh xa Tra Tan;

Theo dé nghi ciia Van phong — Thong ké xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban chi
dao cai cach hanh chinh xa Tra Tan.

Piéu 2. Can ct Quy ché nay va cac quy dinh Nha nudc, thanh vién Ban chi
dao trién khai thuc hién dam bao.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyet
dinh s6 22/Qb-UBND ngay 10/02/2023 cua Trudéng ban chi dao CCHC xa.

Piéu 4. Vin phong — Thong ké x4, Ban chi dao CCHC x3; c4c to chirc, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND huyén;

- Phong No6i vu huyén;

- bang uy xa; TT HDND xa;
- CBCC, KCT xa;

- Luu: VT.

CHU TICH UBND XA
Ha Viét Bong
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UBND XA TRA TAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BCD CAI CACH HANH CHINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE HOAT PONG

CUA BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH XA TRA TAN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 100/OD-BCD ngay 04 thang 6 nam 2024
cua Ban Chi dao cdi cach hanh chinh xa Tra Tan)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do lam viéc ctia Ban Chi dao cai cach
hanh chinh xa Tra Tan (sau ddy goi tat la Ban Chi dao); nhi€ém vu cua cac thanh
vién Ban Chi dao.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi voi Truong ban, Pho Trudng ban, cac thanh vién
Ban Chi dao va Cac to chire, ca nhan co lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Truong ban két
luan va chi dao thuc hién.

2. Théng nhat trong chi dao, diéu hanh, phan cong nhiém vu cu thé, phéi
hop chat ché gitra cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat dong chung va
thuc hién nhiém vu duogc phan cong.

3. Trudng ban Chi dao su dung con dau ctia Uy ban nhan dan xa dé diéu
hanh hoat dong, giai quyét cong viéc cua Ban Chi dao.

Chuong |1
PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Pic¢u 4. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao
1. Nhiém vu chung:

1.1. Tham du déy du céac cude hop cua Ban Chi dao, chuan bi noi dung bao
cao theo phan cong; tich cuc tham gia y kién thdo luan d61 véi cac van dé thudc ndi
dung lam viéc ctia Ban Chi dao;

1.2. Chiu trach nhi¢ém trudée Truong Ban chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong; 1anh dao, chi dao, t6 chuc thyc hién c6 hi€u qua cong
tac cai cach hanh chinh.

1.3. Nghién ctru, dé xuét, kién nghi cac giai phap, co ché, chinh sach, day
manh tri€n khai thuc hi€n nhi€ém vu cai cach hanh chinh; cai cach thé ché, cai cach
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thu tuc hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong churc; cai cach tai chinh cong;
ung dung cong nghé¢ thong tin trong st Iy cong vic.
’ 1.4. Téng hop két qud, bao cao Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot

xuat.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Truwéng Ban Chi dao

- Chiu trach nhiém chung vé cong tac cai cach hanh chinh cua x3;

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong cuia Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cu

thé cho tung thanh vién; tri€u tap, chu tri va két luan cac cudc hop ctua Ban Chi
dao;

- Chi dao x4y dung va ky ban hanh cac vin ban thudc thAm quyén cua Ban
Chi dao.

2.2. Cac Phé Truwéng ban:

- Giup Truong ban chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu vé cong tac cai
cach hanh chinh.

- Theo do1, don doc viéc thuc hién nhi€ém vu cta thanh vién ban chi dao va
vige thuc hién cong tac cong tac CCHC cua xa.

2.3. Thanh vién, Viin phong — Thong ké.

- Phéi hop voi Tb chuc, co quan co lién quan chuan bi diéu kién, dia diém
cac cudc hop cua Ban Chi dao; soan thao thong bao két luan cudc hop do Trudng
ban Chi dao chu tri;

- Nghién curu, dé xuat chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao;

- Nghién ctru, xay dung du thao chuong trinh, ké hoach, dé xuat cac bién
phap day manh cai cach he‘n}h chinh, cai cach ché do cong vu, cong chtrc, ky luét,
ky cuong hanh chinh, Chi s6 cai cach hanh chinh;

- Nghién ctru, dé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua quan ly, diéu hanh,
tang cuong su phdi hop giita cac ban, nganh, bo phan lién quan trong viée trién
khai nhi€ém vu cai cach hanh chinh cua;

- Tham muu giup Truong Ban Chi dao vé cong tic cai cach hanh chinh;
hudéng dan, don doc, kiém tra vi¢c thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, quyét
dinh, cac van ban chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén, Xa vé cai cach hanh chinh;

- Chu tri, phéi hop véi cac bd phan lién quan tham muu cho Truéng Ban
Chi dao thyc hién nhiém vu xay dung va nang cao chat lugng doi ngli can bg, cong
chirc;

- Giup Trudng ban danh gia viéc thuc hi€n chuc trach, nhi€ém vu cua cac
thanh vién Ban Chi dao;

- Chuén bi Chuong trinh, ndi dung va diéu kién can thiét cho cudc hop Ban
Chi dao;
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- Chu tri, phbi hop voi cac bo phan lién quan tham muu cho Truong Ban Chi
dao cac giai phap day manh Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua
UBND x&, Hudng dan duy tri, cai tién Hé théng quan 1y chit luong theo TCVN
ISO tai xa;

- Tiép nhan va xu 1y phan anh, kién nghi cua c4 nhan va to chirc vé thu tuc
hanh chinh. Nghién ctru, dé Xuat phan cong cac bo phan lién quan xur Iy cac phan
anh, kién nghi ctia cd nhan, td chirc vé quy dinh tha tuc hanh chinh thudc pham wvi,
tham quyén ctia Uy ban nhan dan, Cha tich UBND x&.

- Tham muu chi dao giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai
quyét ctia Uy ban nhan déan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua thyuc hi¢n co ché mot ctra x4.

2.3. Thanh vién, Van hoéa — xa hoi

Chu tri, phdi hop véi cac bo phan lién quan td chire tuyén truyén dén ngudi
dan vé day manh dich vu cong truc tuyén, truy cap trang thong tin dién tir dé tra
ctru, nop ho so tryc tuyén,...

2.4. Thanh vién, Tw phap-H9 tich

- Chu tri, phdi hop véi cac thanh vién c6 lién quan tham muu cho Trudng
Ban Chi dao thuc hién nhiém vu cai cach thé ché.

- Chu tri, phdi hop thuc hién ra soat cac van ban quy pham phéap luat do Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan ban hanh nham kip thoi phat hién nhiing vin ban
trai phéap luat, c6 ndi dung mau thuan, chong chéo hoic khong con phu hop dé kién
nghi sira d6i, bo sung, hiiy bo, bii bo theo quy dinh.

2.5. Thanh vién, Tai chinh — Ké toan xa

- Chu tri, phéi hop vai cac bo phan lién quan tham muu cho Truéng Ban Chi
dao thyc hi¢n nhiém vu cai cach tai chinh cong;

- Nghién ctru, dé xuét giai phap ddy manh cai cach tai chinh cong;

- Can ddi ngan sach, dé xuat giai phap vé co ché, kinh phi thyuc hién cai cach
hanh chinh.

2.6. Thanh vién Ban Chi dao, Dia chinh Nong nghiép, xay dung va moi
truong.

Chu tri, phbi hop véi cac bo phan lién quan tham muu cho Uy ban nhan
dan xa thuc hién giai quyet tha tuc hanh chinh trong linh vuc Nong nghiép, xay
dung va moi truong.

2.7. Thanh vién, Mit tran, cac hoi doan thé xa
. Tang cuong cong tac tuyén truyén ddi v6i hoi vién, doan vién va Nhan dan
vé cong tac CCHC, chuyén doéi so, viéc thyc hién TTHC trén moi truong dién tu.
Chwong III
CHE PQ LAM VIEC CUA BAN CHI PAO



Piéu 5. Ché d¢ 1am viéc

1. Ban Chi dao va céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém
nhiém.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo co ché tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach.

Diéu 6. Ché d hoi hop va thong tin, bio cao

1. Ché @b hdi hop

1.1. Ban Chi dao dinh ky hop mdi quy mot 1an; khi can thiét, Truong Ban
Chi dao quyét dinh triéu tap hop bat thuong.

1.2. Cac cudc hop cua Ban Chi dao phai dugc thong bao trude bang van ban
hoac qua dia chi thu dién tir cong vu vé nd1 dung, thoi gian va dia diém.

1.3. Két luan cua Truong Ban Chi dao duoc thé hién bﬁng van ban thong
bao.

2. Ché a9 thong tin, bao cio

2.1. Céc thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bao céo tinh hinh trién khai
nhiém vy dugc phan cong tai cugc hop dinh ky, bao cao bang vin ban qua Van

phong Théng ké trude ngay 10 hang thang cubi quy; bao cdo dot xuat theo yéu
cau cua Truéng Ban Chi dao.

2.2. Trén co s béo cdo ciia cac thanh vién Ban Chi dao, Vin phong — Thong
ké, du thao bao cao phuc vu cudc hop Ban Chi dao hodc bao cao cua Ban Chi dao
cho Uy ban nhan dan huyén va co quan c6 thim quyén.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Phwong tién lam viéc
_ Thanh vién Ban Chi dao sir dung phuong tién va thiét bi lam viéc & co quan
de thuc hién nhiém vy dugc phan cong.
Di¢u 8. Di¢u khoén thi hanh
Céac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay; truong

hop can stra d6i, bd sung dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao phan anh vé Van
phong — Théng ké dé tong hop, trinh Trudng Ban Chi dao xem xét, quyét dinh./.
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