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QUYET DINH
Ve viec cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh mo’i ban hanh, Danh muc 

thu tuc hanh chinh bai bo va phe duyet Quy trinh noi bo giai quyet 
thu tuc hanh chinh trong linh virc giao due va dao tao thuoct o • O • • •

^ ^ a A 'he thong giao due quoc dan thuoc tham quyen quan ly 
cua Su Giao due va Dao tao tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI
Can cuLuat To chuc chinh quyen dia phuemg ngay 19/02/2025;
Can cuNghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu ve kiem 

soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
•? 9 r \ r 9

phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem soat thu 
tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sua
99 r > r 9

doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem soat thu tuc hanh 
chinh;

Can cu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc 
hien ca che mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; Nghi 
dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu ve sua doi, bo sung mot 
so dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc 
hien co che mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truemg, Chu 
nhiem Van phdng Chinh phu huemg dan ve nghiep vu kiem soat thu tuc hanh chinh; 
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truemg, Chu nhiem Van 
phdng Chinh phu huemg dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh so 
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc hien co che mot cua, mot

r

cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;
Can cu Quyet dinh so 951/QD-BGDDT ngay 09/4/2025 cua Bo truemg Bo 

Giao due va Dao tao ve viec cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh va bi bai bo 
linh vuc giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan thuoc pham vi, 
chuc nang quan ly cua Bo Giao due va Dao tao;

Can cu cac Quyet dinh: So 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND 
tinh ban hanh Quy che ve thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong trong giai 
quyet thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh Quang Ngai; so 34/2023/QD-UBND 
ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy che boat dong cua He thong thong 
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai;

\ r ?

Theo de nghi cua Giam doc So Giao due va Dao tao tai To tiinh so 400/TTr-
SGDDT ngay 14/5/2025.



QUYET BINH:
a f r __

Bieu 1. Cong bo kem theo Quyet dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh 
(TTHC) moi ban hanh, Danh muc TTHC bai bo va phe duyet Quy trinh noi bo giai 
quyet TTHC trong linh virc giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan 
thuoc tham quyen quan ly cua So Giao due va Dao tao tinh Quang Ngai, cu the:

1. Danh muc TTHC moi ban hanh, Danh muc TTHC bi bai bo tai Phu luc I.
2. Quy trinh noi bo giai quyet TTHC tai Phu luc II.
Bieu 2. Trach nhiem cua co1 quan, don vj
1. So Giao due va Dao tao thuc hien dang tai cong khai day du Danh muc, noi 

dung cua tung TTHC tren Trang thong tin dien tii thanh phan cua So, niem yet 
cong khai tai co quan; cap nhat, cong khai cac TTHC dugc cong bo tai Quyet dinh 
nay vao Co so du lieu quoc gia ve TTHC theo quy dinh; gui noi dung cu the cua 
TTHC dugc cong bo den So Khoa hgc va Cong nghe de thiet lap len phan mem He 
thong thong tin giai quyet TTHC tinh; chiu trach nhiem chi dao, theo doi, kiem tra 
viec giai quyet TTHC dam bao dung Quy trinh noi bo dugc phe duyet tai Quyet 
dinh nay.

2. UBND cap huyen, UBND cap xa thuc hien dang tai cong khai day du Danh
>

muc, noi dung cua timg TTHC tren Trang thong tin dien tu thanh phan cua dia
r ?

phuong, niem yet cong khai tai co quan; chiu trach nhiem chi dao, theo doi, kiem 
tra viec giai quyet TTHC dam bao dung Quy trinh noi bo dugc phe duyet tai Quyet 
dinh nay.

3. Cac co so giao due cap nhat, cong khai cac TTHC tren Trang thong tin dien 
tur cua don vi, niem yet tai ca quan, don vi va true tiep thuc hien giai quyet TTHC 
dam bao dung Quy trinh noi bo dugc cong bo, phe duyet tai Quyet dinh nay.

r

4. So Khoa hgc va Cong nghe chu tri, phoi hop vai Scr Giao due va Dao tao, 
cac co quan, don vi lien quan dang tai cong khai du lieu noi dung cu the cua TTHC 
dugc cong bo len phan mem He thong thong tin giai quyet TTHC tinh theo quy 
dinh.

Bieu 3. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh ke tu ngay ky.
Bieu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc cac So: Giao due va Dao 

tao, Khoa hgc va Cong nghe; Chu tich UBND cap huyen; Chu tich UBND cap xa 
va cac co quan, don vi, to chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh 
Quyet dinh nay./.
Noi nhan:
- Nhu Dieu 4;
- Bo Giao due va Bao tao;
- Cue Ki6m soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, KGVX;
- Cong TTDT tinh;
- Lu'u: VT, TTHC.

Tran Hoang Tuan



DANH MUC THU TUC HANH 
LINH VUC GIAO DUC VA l

quAn 1
(Kem theo Quyet dinh s

PHU LUC I
AN HANH, DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO TRONG 

C HE THONG GIAO DUC QU6C DAN THUOC THAM QUYEN 
DUC VA DAO TAO TINH QUANG NGAI

ND ngay 0 /5/2025 cua Chu tick UBND tinh Quang Ngai)

THU TUC HANH CHINH MOl BAN HANH

stt
Ma thu

tuc
hanh
chinh

Ten thu tuc 
hanh chinh

Thoi gian 
giai quyet

Dja diem,
each thire thuc hien

Phi, 
le phi Can cii' phap ly

I. LTnh vuc giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan

1 2.002770

Xet duyet hoc 
sinh ban tru, 
hoc vien ban 
tru ho tro kinh 
phi, ho tro gao

07 ngay 
lam viec

> r

Nop ho so true tiep hoac 
true tuyen hoac gui qua 
dubng buu chinh cong ich: 
Hoc sinh nop ho so cho 
nha trubng noi hoc sinh 
dang hoc

Kliong

Nghi dinh so 66/2025/ND-CP ngay 
12/3/2025 cua Chinh phu Quy dinh 
chinli sach cho tre em nha tre, hoc sinh, 
hoc vien b vung dong bao dan toe thieu

r \

so va mien nui, vung bai ngang, ven 
bien va va hai dao va co so giao due co 
tre em nha tre, hoc sinh hubng chinh 
sach

2 2.002771

Xet duyet tre 
em nha tre ban 
tru ho tro kinh 
phi, ho tro gao

05 ngay 
lam viec

> r

Nop ho so true tiep hoac
true tuyen hoac gui qua
dubng buu chinh cong ich:

# >

Hoc sinh nop ho so cho 
nha trubng noi hoc sinh 
dang hoc

Khong

Nghi dinh so 66/2025/ND-CP ngay 
12/3/2025 cua Chinh phu Quy dinh 
chinh sach cho tre em nha tre, hoc sinh, 
hoc vien b vung dong bao dan toe thieu

r ^

so va mien nui, vung bai ngang, ven 
bien va va hai dao va co so giao due co 
tre em nha tre, hoc sinh hubng chinh 
sach



B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO • • •

I. DANH MUC THUOC THAm QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA DAO TAO

STT
Ma so
thii tuc 
hanh 
ehi'nh

Ten thii tuc hanh chinh Ten VBQPPL quy djnh noi dung bai bo Ghi chu

I. LTnh vuc giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan• c? • • • • o o • 1

1 1.004435
Xet, duyet chlnh sach ho trg dOi

7

vbi hoc sinh trung hoc phO thong 
la ngirdi dan toe Kinh

Nghi dinh so 66/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 
cua Chlnh phu Quy dinh chlnh sach cho tre em 
nha tre, hgc sinh, hgc vien a viing dong bao dan 
toe thieu so va mien nui, viing bai ngang, ven 
bien va va hai dao va co so giao due co tre em 
nha tre, hgc sinh hubng chlnh sach

Cac TTHC nay dirge
a r

cong bo tai Quyet 
dinh s6 737/QD- 
IJBND ngay
11/5/2023 cua Chu 
tich UBND tinh2 1.004436

Xet, duyet chlnh sach ho trg doi 
vdi hgc sinh trung hgc pho thong 
la ngudi dan toe thieu so

II. DANH MUC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

STT
Ma so
thu tuc
hanh
chinh

Ten thu tuc
hanh chinh

Ten VBQPPL quy dinh noi dung bai bo Ghi chu

r ^ A. /s,I. LTnh vuc giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan• O • • • • ~ O • 1

1 1.004438

Xet, duyet chlnh sach ho trg doi 
voi hgc sinh ban tru dang hgc 
tai cac trudng tieu hgc, trung 
hgc co so d xa, thon dac biet 
kho khan

Nghi dinh sd 66/2025/NB-CP ngay 12/3/2025 cua 
Chlnh phu Quy dinh chlnh sach cho tre em nha tre, 
hgc sinh, hgc vien d viing dong bao dan toe thieu 
so va mien nui, viing bai ngang, ven bien va va hai 
dao va co sd giao due co tre em nha tre, hgc sinh 
hubng chinh sach

TTHC nay dugc cong
r r r

bo tai Quyet dinh sd 
737/QB-UBND ngay
11/5/2023 cua Chu 
tich UBND tinh



QUY TRINH NOI B0 GI 
THUOCH

r

(Kem theo Quyet din

PHU LUC II
TUC HANH CHINH TRONG LINII VlTC GIAO DUC VA DAO TAO 

UC QUOC DAN THUOC THAm QUYEN QUAN LY 
UC VA DAO TAO TINH QUANG NGAI

UBND ngay £j) /5/2025 cua Chu tick UBND tinh Quang Ngai)

Lu’ii y quy each thuc hien va (juy^w?viet tat trong quy trinh:
- Khi chuyen ho so giay: Chuyen day du Giay tiep nhan hd so va hen tra ket qua (Mfiu so 01 - Quyit dinh so 750/QD-UBND 

ngay 21/11/2024 cua UBND tinh)] Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so (Mdu so 04 Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 
21/11/2024 cua UBND tinh) va kem theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viet gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xur ly ho so, chuyen tiep ho so tir bo phan nay sang bo phan khac xir ly: Phai ky, ghi ro ten nguoi phan 
cong/ngudi chuyen tiep, ngirbi nhan tren Phieu kiSm soat qua trinh giai quy^t ho so (Mau 04). Dong thdi, phai xu ly phan 
cong/chuyen tiep tren phan mem dien tu, trung khop vdi Phieu kiem soat qua trinh giai quy6t h6 so (Mau 04).

- Xu ly viec dung giai quyet ho so:
> r \ i \

+ Truong hop ho so con thieu thong tin, chua day du, chua hop le: Trong thdi han quy dinh, ke tu ngay nhan duoc ho so tir 
Bo phan tiep nhan va tra ket qua chuyen den phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thien lai ho so theo dung mau {Mau so 07 - 
Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh)] trrr trudng hop phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat 
dien ra sau bude B2.

+ Trudng hop khong du co so de giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyet {Man so 08 - 
Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viec ky ban hanh thong bao Mau so 07, Mau so 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang true tiep xu ly tai cac 
bude cua quy trinh giai quyet cac thu tuc hoac uy quyen cho co quan, don vi cap dudi co tham quyen true tiep ky ban hanh thong 
bao.

r r ,

- Quy uoc viet tat trong Quy trinh giai quyet:
+ Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua, viet tat la: “Mau sd 01”.
+ Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so, viet tat la: “Mau so 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thien lai ho so, viet tat la: “Mau sd 07”.
+ Thong bao tra ho so khong giai quyet, viet tit la: “Mau so 08”.
+ Cac bude trong quy trinh, viet tat la: “Bl, B2, B3...”.
+ Dai hoc, hoc vien, trudng dai hoc, trudng cao dang duoc phep dao tao giao vien , viet tat la: Co sd dao tao giao vien.



1. Thu tuc Xet duyet hoc sinh ban tru, hoc vien ban tru ho tro’ kinh phi, ho tro’ gao 
Thdi gian thuc hien: 07 ngay lam viec.

4

Cac bu’O'c 
thuc hien Noi dung cong viec Do n vi/nguoi 

thuc hien
Thdi gian 
thuc hien

Ket qua 
thuc hien

Bl: Nop ho so1

s " $

- Vao dau nam hoc, cac trudng pho thong dan 
toe ban tru, trirdng pho thong co hoc sinh ban 
tru va co so giao due thudng xuyen co hoc 
vien ban tru to chuc pho bien, thong bao rong 
rai, hudng dan cho bo, me (hoac ngubi giam

r

ho) va hoc sinh, hoc vien thuoc doi tuong
7 >

duoc hudng chinh sach chuan bi ho so theo 
quy dinh tai khoan 1 Dieu nay;
- Trong thdi han 15 ngay ke tir ngay trudng

7 7

pho thong dan toe ban tru, trudng pho thong 
co hoc sinh ban tru va co sd giao due thudng 
xuyen thong bao, moi doi tuong de nghi duoc 
hudng chinh sach nop 01 bo ho so theo quy

> 7

dinh tai khoan 1 Dieu nay qua cong dich vu
cong true tuyen hoac buu chinh hoac true tiep

>

cho co sd giao due (nop 01 bo ho so cho 01 
lan dau de nghi xet hudng chinh sach cho ca

r

cap hoc). Trudng hop thuoc ho ngheo phai nop 
bo sung giay to chung minh ho ngheo theo

7

tung nam trong trudng hop co quan, to chuc
7

khong the khai thac duoc thong tin cu tru cua 
cong dan trong Co sd du lieu quoc gia ve dan 
cu.

r 7

- Co sd giao due tiep nhan, kiem tra thanh
> > r \ -\

phan ho so, neu thanh phan ho so nop la ban 
chup chua co chung thuc cua cap co tham

> # > r

quyen, ngudi nhan ho so co trach nhiem doi

Co sd giao due; 
hoc sinh hoac 
cha, me hoac 
ngudi giam ho 
cua hoc sinh.

Trong gid 
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau sd 04.
- Ho so.
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chieu voi ban chinh, ky xac nhan vao ban chup

■» \ r >

de dira vao ho so. Neu ho so chua day du hoac 
chua dung quy dinh thi yeu cau bo sung.
Truong hop ho so khong bao dam yeu cau,

*>

trong thoi han 05 ngay lam viec ke tir ngay 
nhan ho so, co so giao due gui thong bao

r \

khong tiep nhan ho so va neu ro ly do.

B2: Xu1 ly ho so’

Tham muu xu ly ho so theo quy dinh.
Co so giao due tiep nhan, kiem tra thanh phan

r \ ^

ho so, neu thanh phan ho so nop la ban chup 
chua co chung thuc cua cap co tham quyen,

> r r

nguoi nhan ho so co trach nhiem doi chieu voi 
ban chinh, ky xac nhan vao ban chup de dua

' r y \

vao ho so. Neu ho so chua day du hoac chua 
dung quy dinh thi yeu cau bo sung.

Co so giao due 06 ngay lam 
viec

-------------------M-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Ho so.
- Mau so 04.
- Mau so 07, 08.
- Dir thao danh sach hoc

>

sinh, hoc vien de nghi huong 
chinh sach hoc sinh ban tru, 
hoc vien ban tru theo Mau so 
06 quy dinh tai Phu luc kem 
theo Nghi dinh so
66/2025/NB-CP ngay
12/3/2025 cua Chinh phu.

B3: Duyet ho so’ Lanh dao co so giao due xem xet, phe duyet. Co so giao due 01 ngay 
lam viec

- Ho so.
- Mau so 04.
- Danh sach hoc sinh, hoc

>

vien de nghi huong chinh 
sach hoc sinh ban tru, hoc 
vien ban tru theo Mau so 
06 quy dinh tai Phu luc kem 
theo Nghi dinh so
66/2025/NB-CP ’ ngay
12/3/2025 cua Chinh phu.

B4: Thong bao 
kct qua

—— . y

Ngay sau khi co ket qua xet duyet, co so giao 
due lap va thong bao cong khai danh sach hoc 
sinh ban tru, hoc vien ban tru theo Mau so 
06 quy djnh tai Phu luc kem theo Nghj dinh so

Co so giao due; 
hoc sinh hoac 
cha, me hoac 
nguoi giam ho

Trong gio 
hanh chinh

- Ho so.
- Mau so 04.
- Danh sach hoc sinh, hoc

>

vien de nghi huong chinh



6
66/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 cua Chinh 
phu tai tru so lam viec trong thoi han 03 ngay 
lam viec.

|
i

cua hoc sinh. sach hoc sinh ban tru, hoc 
vien ban tru theo Mau so 
06 quy dinh tai Phu luc kem 
theo Nghi dinh so
66/2025/ND-CP ngay
12/3/2025 cua Chinh phu.

2. Thu tuc Xe
Thoi gian thu

t duyet tre em nha tre ban
c hien: 05 ngay lam viec.

tru ho tro kinh phi, ho tro gao

Cac buoc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vj/nguoi 

thuc hien
Thoi gian 
thuc hien

Ket qua 
thuc hien

> X 7
- Thang 8 hang nam, co so giao due mam non to7 r ! ^
chuc pho bien, thong bao rong rai va huong dan 
cho cha me hoac nguoi cham soc, nuoi duong tre> > i
em nha tre nop ho so de nghi hubng chinh sach tre 
em nha tre ban tru;

Bl: Nop ho so”

- Trong vong 15 ngay ke tir ngay co so giao due >
mam non thong bao, cha me hoac nguoi cham soc,>
nuoi duong tre em nha tre gui 01 bo ho so theo> 7
quy dinh tai khoan 1 Bieu nay qua cong dich vu
cong true tuyen hoac buu chinh hoac true tiep den
co so giao due mam non. Moi doi tuqng nop 01 bo > > > >
ho so cho 01 lan dau de nghi ho tro trong ca thoi 
gian hoc tai co so giao due mam non. Rieng doi{ 7 r
tuong tre em nha tre ho ngheo nop bo sung Giay 
chung nhan ho ngheo theo tirng nam trong trubng 
hop co quan, to chuc khong the khai thac duoc 
thong tin cu tru cua cong dan trong Co so du lieur
quoc gia ve dan cu.

Co so giao due; 
hoc sinh hoac 
cha, me hoac 
nguoi giam ho 
cua hoc sinh.

Trong gib 
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau so 04.
- Ho so.

- Co so giao due mam non tiep nhan, kiem tra
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thanh phan ho so, neu thanh phan ho so nop la ban 
chup chna co chung thirc cua cap co tham quyen, 
nguoi nhan ho so co trach nhiem doi chieu voi ban 
chinh, ky xac nhan vao ban chup de dura vao ho

r -\ >

so. Neu ho so chua day du hoac chua dung quy 
dinh thi yeu cau bo sung. Tru'bng hop ho so khong 
bao dam yeu cau, trong thoi han 05 ngay lam viec 
ke tu ngay nhan durgc ho so de nghi hubng chinh 
sach tre em nha tre ban tru, co so giao due mam 
non gui thong bao khong tiep nhan ho so va ly do 
cho cha me hoac nguoi cham soc, nuoi dirong tre 
em nha tre.

B2: Xu ly ho so-

Tham muu xrr ly ho so theo quy dinh.
■ ' f * *>

Co so giao due mam non tiep nhan, kiem tra thanh
phan ho so, neu thanh phan ho so nop la ban chup
chua co chung thirc cua cap co tham quyen, nguoi
nhan ho so co trach nhiem doi chieu voi ban
chinh, ky xac nhan vao ban chup de dua vao ho
so. Neu ho so chua day du hoac chua dung quy
dinh thi yeu cau bo sung.

Co so giao due 03 ngay lam 
viec

- Ho so.
- Mau so 04.
- Mau so 07, 08.
- Dir thao thong bao tiep

r

nhan hoac khong tiep 
nhan ho so va ly do cho 
cha me hoac nguoi 
cham soc, nuoi duong 
tre em nha tre.

B3: Duyet ho so- Lanh dao co so giao due xem xet, phe duyet. Co so giao due 01 ngay lam 
viec

>

- Ho so.
- Mau so 04.
- Thong bao tiep nhan

a >

hoac khong tiep nhan ho 
so va ly do cho cha me 
hoac nguoi cham soc, 
nuoi duong tre em nha 
tre.
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- Ho so.

B4: Thong bao

Trong thbi han 05 ngay lam viec ke tir ngay nhan 
du'gc ho so de nghi hubng chlnh sach tre em nha 
tre ban tru, co so giao due mam non gui thong bao

Co so giao due; 
hoc sinh hoac 
cha, me hoac 
ngiroi giam ho 
cua hoc sinh.

01 ngay lam

- Mau so 04.
- Thong bao tiep nhan

r \

hoac khong tiep nhan ho
ket qua tiep nhan hoac khong tiep nhan ho so va ly do cho viec so va ly do cho cha me

cha me hoac ngiroi cham soc, nuoi duong tre em 
nha tre.

hoac ngiroi cham soc, 
nuoi duong tre em nha 
tre.
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