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Phu luc II
NOI BOQ THUC HIEN THfJ TUC HANH CHiNH TRONG LiNH VUC PHONG CHAY,

Lwru ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xtr ly hé so, chuyén tlep hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xur Iy: Phai ky, ghi ro tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu 04 4). Bong thot, phai xtr ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khdp véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mdu 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Tru:(‘)ng hop ho so C(‘)n’thiéu théng tin,,chu’a déy du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhér} dugc ho so
tur B phén tiép nhan va tra két qua chuyén dén (tai buwéc B4) phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo
ding mau (Mdu so 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Vi¢c ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc ctia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cAp dudi c6 tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét la: “Mau s6 04”.
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+ Thong béo bo sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 077
+ Thong béo tra hd so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ B phan Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC caa UBND cip xa viét tit 1a “Bo phan Mot cira cAp xa”.

1. Thii tuc: Phuc hdi hoat dong ciia co' sé, phwong tién giao thong co gi6i, ho gia dinh va ca nhan

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (07 x 8 gid lam viéc = 56 gid lam viéc) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Céic buée thure hisn Néi dung cong viée Don V!/fl’\gll’o’l Thoi gian thuce Ket qua thuce
re hig : : thue hién hién hién
Ca n,hén., t6 chtrc Nop ho so va nhém’két qua giai Té  chire. ¢4 | Gio hanh chinh céc
quyét tai BO phan Mét cua UBND cap xa bang nhan ’ ngay lam viéc tir
Bl: Noo hi phuong thirc truc tiép, truc tuyén hodc dich vu tht 2 dén tha 6 (trir | - TO khai
:NOp ho so° | by chinh cc ngay nghi 1&, |- Hd so
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Co . tét theo quy dinh
ong an cap xa ciia phép ludt)
B2: Thyc hign xir | _ Kiém tra ndi dung hd so va xac minh thyc té. - To khai

Iy va huyén l}f“) SO
dén UBND cap xa

- Chuyén T khai dén UBND cép xA4.

Cong an cap xa

08 gio lam viéc

- Van ban tra 101.

B3: Tiép nhin ho

- Kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phﬁn mém.

. £ A 2 ) . ong chic Mot T -To khai
so' tai UBND cap | - Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir. Slfa gﬁ; X‘;C © 02 gio lam viée 1B so
Xa - Chuyén ho so (gidy, dién tr) t6i Lanh dao
UBND cap xa
B4: Phan cong xir | Phan cong b phén chuyén moén/ can by cong | Lanh dao 02 gis lam viée  |Hb so

ly

chuc xu 1y ho so

UBND cép xi




Cac budce thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian thuc

Két qua thue

thuc hién hién hi¢én
- Kiém tra, tham muu xt Iy hd so theo quy dinh ‘
+ Truong hop hd so da ddy du, hop 1¢ thi trinh , - HO so
BS5: Xir Iy hd so lanh d:‘glo UBND ‘Acap xa i(aC nl}an..k o C~ong chuc cap 32 gis lam vige | To khfu o
+ Truong hop ho so khong du dicu kién thi tham | Xa - Du thdo van ban
muu lanh dao UBND cap xa tir choi giai quyét va xac nhan.
ban hanh van ban tra 161, néu ro 1y do.
, Al v A ~ - To khai
B6: Ky duy¢t ho Lanh dao UBND cép xi xem xét, ky duyét hd so Lanh z ~d 01 06 gio lam viéc | - Vin ban xac
SO UBND cép xa .
nhan.
- Van thu vao s6, dong dau.
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Motctra |-  Van  thu . :
L1y A Ao X £ - To khat
B7: Phat hanh két | cap xa. UBND cap xa. 1 A e .,
r eas X A 1A ae o A A X 1A . . . 06 gio lam viéc | - Vin ban xac
qua gidi quyet - B phan Mot cua cap xa chuyén két qua giai | - Bo phan Mot nhan
quyét cho Cong an cap xa. cua cap xa o

- Két thic ho so trén phan mém.

B8: Tra két qua

Cap an cap xa tra két qua giai quyét cho cé nhan,
to churc

Cong an cap xa

G106 hanh chinh cac
ngay lam viéc tur
tht 2 dén tha 6 (trr
cac ngay nghi ¢,
tét theo quy dinh
cua phap luat)

-Tra két qua
giai quyét cho ca
nhan, to chirc

Tong thoi gian gidi quyét tir khi tiép nhan ho so dén khi cé két qua

56 gio lam viéc

2. Thii tuc: Ché d9, chinh sach d6i véi ngudi dwge huy dong, ngudi tham gia phong chay, chira chy va ctru nan,
ctru h¢ chwa tham gia bao hiém y te, bao hiém xa h¢i ma bi tai nan, bi thuwong.
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- Thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viée (05 x 8 gio lam viéc = 40 gio lam viéce) ké tir ngdy nhan ho so hop 1.

Cac bl??’c thye NOi dung cong viéc Danvg/l}igwm Thoi s1an thye Két qua thyc hién
hi¢n : ; thuc hi¢n hi¢n : ;
C4 nhan, t6 chirc Nop hd so va nhan két qua giai . A A )
o, 10 GHUE TOp 110 M EELARe S1AT) - Ca nhén, 0| Giy hanh chinh
quyé€t tai B6 phan Mot cua UBND cép xa bang | e . < 1s
cac ngay lam

phuong thirc truc tiép, truc tuyén hoac dich vu

¢ i idc tir thtr 2 d¢én | - To khai
B1: Nop ho so | buu chinh viee tu thL}’ 2 gen ‘
. thir 6 (trir cac - Hd so
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so _ Cén bo Cong | 183y nghi 1€, &t
an cAp xA. theo quy dinh)
B2: Thuc hién ) . ,
- Kiém tra nd1 dung ho so va xac minh thyc té. - To khai

xir Iy va chuyén
ho so dén UBND
cap xa

- Chuyén T khai dén UBND cép x4.

Cong an cap xa

08 gio lam vige

- Van ban tra 101.

B3: Tiép nhén

- Kiém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

X h . . Cong chirc Mot .. |-Tokhai
ho so tai UBND | - Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. oita gﬁp G 02 gio lam viée Ha
Cﬁp Xa 2 Y e A ) , . - - HO 80
- Chuyén ho6 so (gidy, dién tu) toi Lanh dao
UBND cap xa
B4: Pﬁan' cong Lfml’l dao UBND cap xa phan cong cong chuc | Lanh . df,lo 02 giv lam viee | Ho so
xur ly xur ly UBND cap xa
BS5: Xir Iy hd so Kiém tra, tham muu x1r Iy ho so theo quy dinh | Cong chuc cap 24 gis lam viée |- Ho so

+ Trudng hop ho so da day du, hop 18 thi trinh

xa




Cac budc thuc A n < Ponvi/nguwoi | Thoi gian thuc £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién hi¢n Keét qua thuce hi¢n
lanh dao UBND cép xa xac nhan. - To khai
+ Trudng hop hd so khong du diéu kién thi - Dy thao vin ban
tham muu 1anh dao UBND cap xa tir choi giai xac nhan.
quyét va ban hanh van ban tra 101, néu 10 ly do.
B6: Ky duygthd || - 0 UBND cép xa xem xét, ky duyét Lanh  dao| o) iotamviee | 10 0
SO’ ’ ’ ' UBND cap xa " | - Van ban xac nhan.
B7: Phat hanh | - Van thu vao s, dong dau. Vi & - To khai
X 5 .o 2 1 ; . an u ©11x A
ket qua giai - Chuyeén két qua giai quyét dén Bo phan Mot | ygND cAp xd 02 giolamviéc | - Vian ban xac
quyet cura cap xa. nhan.
, ‘ o Gio hanh chinh
- Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién tur. cac ngay lam
A N - Ca nhan iéc tir thir 2 dé
. - Tra két qua cho c4 nhan. viee tu thu 2 den 2 LA i i
B8:Tra két qua a - Céong chiic thir 6 (trir cac -Tra két qua giai

- Ky xdc nhan viéc trd két qua trén mau so 4.

- Mo1 ¢4 nhan danh gid mtrc d§ hai long

Mot cura cap xa

ngay nghi 18, tét
theo quy dinh
cua phap luat)

quyét cho ca nhan,
to chirc

Tong thoi gian giai quyét tir khi tiép nhan hé so dén khi cé két qua

40 gio’ lam viéc

3. Thii tuc: Ché do, chinh sach doi v0i nguwoi dugce huy dong, ngwoi tham gia phong chay, chira chay va ciru nan,
ctru h§ chwa tham gia bao hiém xa hi bi chet.

- Thoi gian thue hién: 05 ngay 1am viée (05 x 8 gio lam viéc = 40 gio lam viéc) ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.




Cac budrc thuc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian thuc Két qua thue
hién : § cong vie thuc hién hién hién
Ca nhan, t6 chirc Nop ho so va nhan ket qua gidl | . 4 phan. t6 1 ,
quyét tai BO phan Mot cara UBND cép x3 bang chuc ’ f}w h‘anllq‘ Chm.l}
phuong thuic truc tlep, truc tuyen hoac dich vu :éiﬁl ﬁ%’zy dgﬁgfg - T& khai
: Nop hod buu chinh

BI: Nop ho so' | buu chin (trtr cac ngdy nghi | - Hj so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Can bo Céng Ie, tét theo quy
an cap xa. dinh)

B2: Thuc hién ) . .

- Kiém tra nd1 dung ho so va xac minh thyc te. - To khai

xir Iy va chuyén
ho so den UBND
cap xa

- Chuyén T khai dén UBND cép xA4.

Cong an cap xa

08 gio lam vige

- Van ban tra 101.

B3: Tiép nhin

- Kiém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao phan mém.

A . . \ Cong chuc Mot A -To khai
ho so tai UBND | - Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. oita gﬁp G 02 gi¢ lam vige Ha
Cﬁp Xa 2 Y e A ) , . - - HO 80
- Chuyén ho6 so (gidy, dién tu) toi Lanh dao
UBND cap xa
B4: Pflan’ cong Lfm}} dao UBND cap xa phan cong cong chuc | Lanh . ~(‘Iao 02 gits lam viée 15 so
xur ly xur ly UBND cap xa
Kiém tra, tham muu xir Iy h6 so theo quy dinh . o - H6 so
oA . \ o . .. |Cong chuc cap e A . _
B5: Xiurly ho so' | + Truong hop ho so di day da, hop 18 thi trinh 24 gio lam viéc |- T khai

lanh dao UBND cap x4 xac nhén.

xa

- Dy thao van




Cac budrc thuc No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian thuc Két qua thue
hién : § cong vie thuc hién hién hién
+ Trudng hop ho so khong du dicu kién thi ban x4c nhan.
tham muu lanh dao UBND cap xa tir choi giai
quyét va ban hanh van ban tra 161, néu ro 1y do.
B6: Ky duyét hd Lanh d - Tokha
: Ky duyét ho |, . I e LY e an , ao A o
S0 Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét UBND c4p xi 02 gio lam viéc | - VAaH ban xac
nhan.
B7: Phat hanh | - Van thu vao s, dong dau. - To khai

két qua giai
quyét

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Mot
cua cap xa.

Van thu UBND
cap xa

02 gio lam viéc

- Van ban xac
nhan.

B8:Tra két qua

- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.
- Tra két qua cho ca nhan.
- Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4.

- Mo1 ¢4 nhan danh gid mtrc d¢ hai long

- Canhén
- Cong chirc
MGGt cura cap xa

G106 hanh chinh

-Tréa két qua giai
quyét cho ca
nhan, t6 chuirc

Tong thoi gian giai quyét tir khi tiép nhan hé so dén khi cé két qua

40 gio’ lam viéc
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