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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 587 /QP-UBND Quadng Ngai, ngay 05thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quﬁyé't tha tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung trong linh vue thira phat
lai thu¢c tham quyén giai quyét cia S& Tw phap tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh ph: Sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 sira déi, bé sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; so 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 sira doi,

bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit cdc Quyét dinh cia Uy ban nhdn dan tinh: So 4412022/0P-
UBND ngay 24 thang 11 ndm 2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot
cua, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Ngai; so  34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Quang Ngadi;

Can cir Quyét dinh s6 1119/0P-UBND ngay 27 thdang 6 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung trong linh viec
thira phat lai thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Tw phdp tinh Qudng Ngdi,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Tw phdp tai To trinh s6 29/TTr-STP ngay
31 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
mg&i ban he‘lnh; TTHC dugc stra do1, bé sung trong linh vuc thira phat lai thudc
tham quyén giai quyét cia S& Tu phap tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
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1. S& Tu phap theo ddi, hudéng dan va thuc hién viée giai quyét TTHC dam
bao ding Quy trinh ndi bd dugce phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh ndi bg, kip thoi bao céo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thyc hién; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham
muu, dé xuit xir 1y trach nhiém cia co quan, don vi, cd nhan vi pham quy trinh
noi bd theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi So Tu phéap va cac co
quan, don vi ¢ lién quan, can cu Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai
quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. C4c quy trinh
ndi bo giai quyét TTHC trong linh vurc thira phat lai thudc tham quyén giai quyét
ctiia S& Tu phap khong duge diéu chinh tai Quyét dinh ndy van giit nguyén hiéu
luc thi hanh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So: Tu
phap, Khoa hoc va Cong nghé va cac t6 chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,;

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap; *

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- Cong an tinh;

- VPUB: PCVP;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC. ze#==

Nguyén Ngoc Sam
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Phu luc
NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH
0C SUA POI, BO SUNG TRONG LiNH VUC THUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
feo Quyét dinh s6: 3587 /0D-UBND ngay 08thang 8 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:

+ Truong hop h6 so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Ma~u
6 01 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhan dan tink); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0 (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh);

N +,Tru’0’ng hgp hd so 9hu:a du diéu kién tlep nhén, can hoan th?1¢n hd so thi ban hanh Phiéu hudéng dan, hoan thién ho so
(Mdu so 02 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

~ * Trudng hop tr chéi tiép nhan hod so thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh).

- Khi chuyén ho so glay Chuyén day di Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhédn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyet dinh so
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la
“Ho s0”).

- Khi phan cong xur ly ho so, chuyén tiép hd so tir bd phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi
phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trang khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viée dimng gidi quyét ho so:

+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Théng bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu so 06-
Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh).



4

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan duoc ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngii chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong
bao bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 07- Quyét dinh sé 750/QB-UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhédn dén tinh);
trir trudng hop phat sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thil tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sd 06

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tit 1a TTHC.

+ Uy ban nhan dan viét tat 1a UBND.

+ Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap, S& Tu phap, viét tit 1 “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1a phan mém Mat cira.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a Trung tam.
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_ 1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
THUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Cong nhan twong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nwéc ngoai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

So 6 cic Don vi/nguoi Thoi gian £
blr(l)’lgét;u.rc NOi dung cong viéc thl.rc. hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tir) vé So Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phan cong C oA NP v A 02 gio - Mau s6 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xur ly ho so - HO so.
v ‘ - Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau s6 04.
- Truong hop du di€u kién thi trinh Chu tich - Ho so. ‘
B4 UBND tinh xem xét, quyét dinh céng nhan - Du thao To¢ trinh dé nghi
Thim ;‘Iinh trong dwong doi v&i ngudi duge dao tao | Cong chirc Phong 07 nai Chu tich UBND tinh quyét
hd so nghé Thira phét lai & nudc ngoai. HC&BTTP gay dinh cap cong nhan tuong

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu 10 1y do).

duong ddi véi nguoi duoc dao
tao nghé Thira phat lai & nudc
ngoai va du thao Quyét dinh
cong nhan tuong dwong ddi




v6i nguoi duge dao tao nghé
Thira phat lai & nuoc
ngodi/Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau sb 08).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

85 dinh cua Chu tich UBND tinh /Thong béo - Mau s6 04.
Xem Xé't Dur tra ho so khong giai quyét ¢o néu rod ly do; - HO so.
thio va |- Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dy Linh dao Phon - Dy thao To trinh va du thao
trinh Lanh thao Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh vé HC&BTTP g 1 ngay Quyét dinh cua Chu tich
d20 S& kv viéc cong nhan tuong duong doi véi nguoi UBND tinh /Thong bdo tra ho
s bﬁny duge dao tao ngh¢ Thua phat lai ¢ nudce so khong gidi quyet €6 néu ro
v ngoai/Thong bao tra ho so khong giai quyét ly do (Mau so 08).
co néu rd ly do.
PN \ , J4 . ) ) - M?lu sO 04.
- Ky To trinh va du thao Quyet dinh cua Chu CHD so
B6: tich UBND ’tinh dé trinh Chu tich UBND TS tr:mh va dy thao Quyét
Ky duyét va | tinh ky Quyet dinh cong nhén twong duong dinh cone nhan tuon duo?]n
chuyén van | doi voi nguodi dugce dao tao nghé Thira phat ~ , \ in cong nha £ ! 5
1 . : v LA . . 1A Lanh dao S& 1 ngay doi véi nguol dugc dao tao
thw Sé phat | lai & nudc ngoai/Ky Thong bao tra ho so A . R )
\ - A PN nghé Thua phat lai & nudc
hanh vian | khong giai quyet (c6 néu ro ly do); ngoai/Thong bdo trd hd so
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van khong gidi quyét co néu 1 Iy
ban, do (MAu sb 08).
- Vao s6 van ban, dong dau; To trinh va du thao Quyét
- Gui To trinh va dy thao quyét dinh cua dinh c6ne nhin trone duon
B7: | Chu tich UBND tinh, dy thao Quyét dinh| Van thu So Tu G e
Phat hanh | cong nhén twong duong do6i véi nguoi duge | phap, Cong chuc 02 gio nohd Thfregl hat lai & nude
viin ban | ddo tao nghé Thira phat lai & nuéc ngoai dén | Phong HC&BTTP & phat k&

UBND tinh cho UBND tinh va Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé theo doi,

ngoai/Thong bao tra ‘hcA) SO
khong giai quyét kém ho so.




kiém tra quy trinh xu ly ho so tra két qua
giai quyét cho cong dan/ Gui Thong bao tra
hd so khong giai quyét kém hd so vé Trung
tam;

- Luu trix ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS: Tiép

nhan ho so Trung tﬁm nhan hd so lién th()[lg, luén Trung tam 0,5 ngay Hb S0. 7
tai Trung | Chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu 1y ’ Phi€u chuyén.
tam
Du thao Quyét dinh cong
BY: Xit Iy Phong Noi chinh tham muu, xu 1y hd 50, Phong Noi chinh, Egir(;i tlgir;i d(;loglg tagmn;rll?é
‘X trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong UBND 05 ngay . AP . .
ho so dinh tinh Thira phat lai O nude ngoai/
' Van ban tu chéi (c6 néu 10 ly
do).
B10: . ’ Quyét dinh vé Vigc cépg nhan
Chii ti-ch Chu tich UBND tinh xem x¢t, quyét dinh . twong dwong doi voi nguoi
UBND finh cap chung chi ha‘}r_lh ‘nghf: Quan tai vién. | Chutich UBND 04 ngay dqqc dao tao nghé Thtra phat
xem xét Tru’émg hAc_)p t~u: ,chél thi thdng bao bang van tinh 1@1,_6 nudc ngoai/Van ban tir
quyét din’h ban (c6 néu rd ly do) choi (c6 néu ro 1y do) duoc ky
: duyét.
- Vao sb van ban. X, a: A Al n A
o L N . Quyét dinh vé viéc cong nhan
B11: |- Gui Quyet dinh ve viéc cong nhan twong twong duong déi véi neuosi
Phat hanh | duong doi véi ngudi duge dao tao nghe Vin thu 0.5ngy | dugc dao tao nghé Thira phat
viin ban | Thua phat lai ¢ nue ngoai / Van ban tur choi lai & nuéc ngoai/Vin ban tir

(c6 néu rd ly do) cho S¢ Tu phép va Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két

chéi (c6 néu 15 1y do).




qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trit ho so.

B12:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01;

- Mau s 04.

- Quyét dinh vé viéc cong
nhan twong duong doi voi
ngudi dugc dao tao nghé
Thtra phat lai & nudc ngoai/
Vin ban tir chdi cap cua Chu
tich UBND tinh/Thong bao tra
hd so khong giai quyét kém
hd so.




2. Bo nhiém Thira phat lai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho 80 hop 1¢, S6 Tu phap c6 van ban dé nghi Chu tich ‘Uy
ban nhan dan tinh bd nhiém Thira phat lai kém theo h6 so dé nghi b6 nhi¢m; trudng hop tir chdi dé nghi phai thong bdo bang
van ban va néu ro 1y do.

- Trong qua trinh giai quyét tham tra ho so Bo nhi¢m Thtra phat lai, Co quan c6 tham quyén bd nhiém Thira phat lai
c6 quyén yéu cau co quan quan 1y co sé dit lidu vé 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap ctia nguoi dé nghi xin
bo nhiém Thira phat lai.

- Co quan quan ly co so dir liéu 1y lich tu phap co trach nhiém cung cap thong tin cho S& Tu phéap trong thdi han 03
ngay lam v1ec ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hep cung cip thong tin 1y lich tw phap khong tinh vao thoi
gian giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi b6 nhiém Thrra phat lai cua So
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh bo nhiém Thira phat lai; truong hop tir choi phai thong bao
bang van ban va néu ro 1y do.

So do cac

. A A . DPon vi/nguoi Thoi gian P . n
blr(l)l’gétliuyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. N
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | C&nhan, Cong Trong gid X XA
A 1A A Ar . A X A - Mau s6 04.
Nhan ho so | mém M{t cua. chirc tai Trung tam | hanh chinh | HO sortiéo nhan da duoc 6 héa
- Thuc hién s6 hda ho so ti€p nhan TTHC. Pk ¥ '
B2: A NS . . - Mau s6 01;
Chuyén hé C}lllélllyirl}r ?0 so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu Cf)rl;ﬁnCh?ac nzal 04 gio ] M?lu 604,
SO phap Y g - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong 02 gid |- Mauso 01;
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Phan cong | chinh cong tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP - Mau s6 04.
xir 1y hod so - Hb so.
- MAu s 01;
- MAu s 04;
Xem xét, tham dinh hd so: - Ho so;
- Truong hop da diéu kién thi trinh Chu tich - Dy thiao To trinh dé nghi
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém Cone chic Phon 04 nga Chi tich UBND tinh quyét
Thém dinh | Thira phét lai; 7 , e B = | i Vié{ dinh B6 nhi¢m Thira phat lai
ho so - Truong hop khong du co s& dé giai quyét : va du thdo Quyét dinh cua
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai Chu tich UBND tinh vé viéc
quyét (néu rd ly do). bd nhiém Thira phat lai/Théng
bao tra hd so khong giai quyét
(Mau s6 08).
* Trong qua trinh giai quyét tham tra ho Y Thoi  gian
B6 nhiém Thtra phat lai, Co quan c6 tham phéi hop
quyen bd nhiém Thira phat lai c6 quyen yéu cung cép
cau co quan quan ly co s¢ dir licu ve ly lich . o A IV )
tu phap cung cap thong tin ly lich tu phap S}?(‘)Fflg I})I%as(; }?C%nqmu;hg Phié‘u. 1};’ HC}} tlg Ph;ép c1‘”1a
ctia ngudi dé nghi B6 nhiém Thira phat lai. nghiép vu - Cong khﬁng tinh | R8YY! de nghi b6 nhiém Thura
Co quan quan 1y co s¢ dir li¢u 1y lich tu phéap an tinh vao thoi gian phat lai.
c6 trach nhiém cung cap thong tin cho S Tu giai  quyét
phap trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir thu tuc hanh
ngay nhan duoc yéu cau. chinh.
B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét - Mau s6 04.
Xem xét Dy | dinh cta Chu tich UBND tinh/Théng béo tra | |~ o o olngy |- HO so.
thaova | ho so khong giai quyéet cé néu rd ly do; HC&BTTP & amvise | Duy thao To trinh va du thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va du i Quyet dinh caa Chu tich

dao Sé ky

thao Quyét dinh cua Chu tich UBND

UBND tinh/Thong béo tra hd




11

vin ban | tinh/Thong bao tra ho so khong giai quyét co so khong giai quyét (Mau so
néu rd ly do. 07).
. \ \ L, s , , - Mau s6 04.
B6: - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu CH so

. " ..~ | tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND ky e s , £
Ky duyét va I X vian hA rhia . 1 - To trinh va du thao Quyet

2> * | Quyet dinh vé viéc bo nhiém Thua phat lai/ N : \ ) b ;
chuyénvan | 5 .° . A A X, N \ 01 ngay |dinh caa Chu tich UBND tinh
. .. | Ky thong bao trd ho so khong giai quyét co Lanh dao So A N A RA rliA \ .
thwe So phat | 7 . ° lam viéc | vé viéc bo nhiém Thua phét

\ . néu rd ly do; A LA A
hanh van L o MUY S < lai /Thong bao tra ho so khong
X - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van X X z N
ban b giai quyeét (Mau so 07) da

an. , A
duogc ky duyét.

- Vao so van ban, dong dau; , To trinh va du thao Quyét
B7: - Gui To trinh va dy thao quyét dinh cua | Van thu S6 Tu dinh cua Chu tich UBND tinh
Phat hanh | Chu tich UBND tinh/Thong bao tra ho so | phap, Cong chuc 02 gio v€ viéc b6 nhiém Thira phat
vian ban | khong giai quyét kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP lai/Thong bao tra ho so khong

- Luu trit ho so.

giai quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS: Tiép

nhin hd so Trung tdm nhén ho so lién thong, luén Truna tam 0,5ngay |- Ho so.
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu 1y g lam viéc | - Phiéu chuyén.
tam
BO: Xg 1y | Phong Noi chinh tham muu, xir ly h6 so, | Phong Noi chinh, 10 naa Dy thao Quyét dinh bo nhiém
Fa 0¥ trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét|  Van phong s aé{ Thira phat lai/ Van ban tir chéi
dinh UBND tinh ' (co néu rd ly do).
B”lO.: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh b Y . Qu‘yet d1’nh ve V,lec :bo 1‘1h1¢r£r.1
Chuii tich A ) 1o \ g Ae e Chu tich 09 ngay Thira phat lai/ Van ban tir chéi
tinh | Mruém Thira phat lai. Truong hop tr choithi |-y’ lam viee | (c6 néu 1o 1§ do) duoc Ky
UBND tinh thong bao bang van ban (c6 néu ro ly do) ‘ . Y e Ky
Xem Xet, duyét.
quyet dinh | Truong hop can thiét, Chu tich UBND tinh S& Tu phap Thoi  gian| - Van ban xac minh tiéu




12

yéu cau SO Tu phép, co quan, t6 chtrc c6 lién
quan xac minh tiéu chuin bd nhiém, théng
tin trong hd so dé nghi bd nhiém trudc khi
xem Xxét, quyét dinh viéc bd nhiém. Thoi
gian xac minh khong qua 45 ngay ké tir ngay

Xac minh
khéng tinh

vao thoi han

xem xet bo

nhiem Thura

chuan bd nhiém Thira phat lai;
- K&t qua xdc minh vé tiéu
chuan bo nhiém Thira phat lai.

Chu tich UBND tinh c6 van ban xac minh; phat lai
thoi gian xadc minh khong tinh vao thoi han
xem x€t bd nhiém Thira phat lai.
- Vo sb vin ban.
g11; | Ut Quyet dinh bo nhiém Thira phit lai/ | Quyét dinh b6 nhiém Thira
e Van ban tir choi (co néu rd ly do) cho S¢ Tu 9 0,5 ngay I S
Phat hanh Van thu N phat lai/ Van ban tir choéi (cé
« 3 phap va Trung tam Phuc vy hanh chinh cong lam vi¢c A1
van ban néu ro ly do).
tinh dé tra két qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trit ho so.
- Mau s0 01;
-Mauso 04.
- S6 hoa két qua giai quyét; - Quyet dinh b6 nhiém Thua
B12:  Tra két qua eidi quvét thit tue hanh chinh Cong chtrc tai Trong gid | phat lai/ Van ban tu choi bo
Tra két qua qua glat quy ; ' Trung tam hanh chinh | nhiém Thira phat lai caa Chi

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cura.

tich UBND tinh/Thong béo tra
ho so khong giai quyét kém
ho so.
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3. Mién nhiém Thira phat lai (trwong hep dwge mién nhi¢m)
Thoi gian gidi quyet:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S6 Tu phap co6 van ban dé nghi Chu tich Uy
ban nhan dan tinh mién nhi¢m Thtra phat lai kém theo ho so dé nghi mién nhi¢m.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi va ho so dé nghi mién nhiém cua S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyé€t dinh mién nhi¢m Thura phat lai.

So d0 cac buéc A n o Pon vi/nguoi Thoi gian ,< . A
thwe hién Noi du1~1g con% viec thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra va o
ti€p nhan ho so. ‘ - Mau s6 01;
B1: - Nhép dir liéu thong tin hé | Ca nhan, Cong chuc Trone oid hanh chinh | - Mau s6 04.
Nhan ho so s0' vao phan mém Mot cira. tai Trung tm £& - HO so tiép nhén da
- ’Thu:c hién s6 hdéa ho so duoc so hoa.
tiép nhan TTHC.
B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién | Cong chirc tai Trung . - Mau 50 01
PO N A Q2 o A 04 gio - Mau s6 04.
Chuyen ho so | tir) vé S& Tu phap xtur 1y. tam CHD so
B3: Tiep nhan N6 so tir Trung o ~Miusé 01
Phan cone xit IV tim Phyc vu hanh chinh Truong Phong 02 oid - Miu sé 04
ong XY | cong tinh va phan cong xi HC&BTTP & ; '
ho so S X - HO so.
ly ho so.
Xem xét, thim dinh hd so ~Mauso 01;
s A LA NN , - Mau so 04.
B4- da diéu kién thi trinh Chu 1B so
Tham dinh hd hﬁh 4 tUBdI:In?] tlmég(er?]h?(ée;; CoanCC(lgl:éCTl.)rlllaong 05 ngay lam viéc - Dy thao T& trinh dé
50 guyet ¢l : nghi Chu tich UBND

Thura phét lai;

tinh quyét dinh mién
nhiém Thtra phat lai va
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du thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh
vé viéc mién nhiém

Thira phat lai.
- Xem xét du thao To trinh
B5: va du thao Quyét dinh cua - Mau s6 04.

Xem xét Dy | Chii tich UBND tinh. Lk dao Phon - Hb so.
thao va trinh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao HC&BTTP & 0,5 ngay lam viéc - Dy thdo To trinh va
Lanh dao Sé ky | To trinh va dy thao Quyet du thao Quyeét dinh cua

van ban dinh ctia Chua tich UBND Chu tich UBND tinh.
tinh.
- Ky To trinh va dy thao - Mau s6 04.
B6: quyét dinh cua Cha tich - Ho so.

Ky duyétva |UBND tinh dé trinh Chu - To trinh va du thao
chuyén vin thw |tich UBND ky Quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéec | Quyét dinh cua Chu
Sé phat hanh | mién nhiém Thura phat lai. tich UBND tinh vé

viin ban - Chuyén vin thu So vao sb, viéc mién nhiém Thura
phat hanh van ban. phat lai.

- VA0 s van ban, dong dau; To trinh va dy thao

B7: - Gui To trinh va dy thao | Van thu So Tu phap, Quyét dinh cua Chu

Phat hanh vin | quyét dinh cia Chu tich Cong chuc Phong 02 gio tich UBND tinh vé

ban UBND tinh dén Trung tam; HC&BTTP viéc mién nhiém Thira

- Luu trit ho so.

phat lai.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

B8: Tiép nhin
ho so tai Trung
tam

Trung tim nhan hd so lién
thong, luan chuyén vé Van
phong UBND tinh dé xu ly

Trung tdm

0,5 ngay lam vi¢c

- HO so.
- Phiéu chuyén.

B9: Xir Iy hd so

Phong Noéi chinh tham muu,

Phong N6i chinh, Van

05 ngay lam viéc

Du thao Quyét dinh
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xtr 1y ho so, trinh Chi tich
UBND tinh xem xét, quyét
dinh

phong UBND tinh

mién nhiém Thira phat
lai.

B10:
Chi tich UBND

Chu tich UBND tinh xem

Quyét dinh  mién

tinh xem Xét, xet‘, quyét d1.nh mién nhiém | Chu tich UBND tinh 04 ngay lam vi¢c nhiém Thira phat lai.
£, 1 Thira phat lai.
quyet dinh
- Vo sb van ban.
- Giri Quyét dinh mién
B11- nhiém Thira phat lai cho S&
.~ . .| Tuphdp va Trung thm Phuc y T Quyét dinh  mién
Phat hz}nh van vu hanh chinh céng tinh dé Van thu 0,5 ngdy lam viee nhiém Thura phat lai.
ban 5 £ s g £
tra két qua giai quyét cho
cong dan.
- Luu trir ho so.
- S6 hoa két qua giai quyét; L
- Tra két qua giai quyét thi ~Mauso 01,
B12: SOt qua glal quy Cong chiic tai i . |-Mausb 04,
. 1A . tuc hanh chinh. A Trong gid hanh chinh X : .x
Tra két qua L A . Trung tam - Quyét dinh mién
- Két thuc ho so trén phan nhiém Thira phat lai.

mém MOt cura.
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4. Bo nhiém lai Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du héqso hop 1€, S6 Tu phap c6 van ban dé nghi Chu tich ‘Uy
ban nhan dan tinh b6 nhiém Thira phat lai kém theo ho so d€ nghi bo nhiém; trudng hop tir choi dé nghi phai thong bao bang
van ban va néu 10 1y do.

Khi giai quyét ho so dé nghi bo nhiém lai Thira phat lai, Co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc yéu cau co quan
quan 1y co sé dit liéu 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap d6i voi nguoi dé nghi bo nhiém lai Thira phat lai.

Co quan quan 1y co sé dit liéu 1y lich tu phap c6 trach nhiém cung cép thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Thoi gian xac minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban va ho so dé nghi bo nhiém Thira phat lai ctia SO
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai; truong hop tir chdi phai thong bao
bang van ban va néu 13 1y do.

Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau S¢ Tu phap, co quan, to chirc ¢ lién quan xac minh
tiéu chuan b6 nhiém, thong tin trong ho so dé nghi b6 nhiém trudc khi xem xét, quyét dinh viéc bd nhiém. Thoi gian xac
minh khong qué 45 ngay ké tir ngay So Tu phap ¢ van ban x4c minh; thoi gian xdc minh khong tinh vao thoi han xem xét
bd nhiém Thira phat lai.

S0 g:lrialfig:ac Noi dung cong viéc D‘:;q‘g/ll:i%l;m ;rhh;: lgI:ZII: Ket qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép
nhén hd so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so | Cénhan, Cong chie | . o hanh chinh |~ Mau so 04.
Nhan hd so | vao phin mém Mot cira. tai Trung tam fong gloham i 18 5o tiép nhan da
- Thyc hién s6 héa hd so tiép duoc s6 hoa.
nhan TTHC.
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B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) | Cong chtc tai Trung .y ) Mgu > oL
Z 1A A . A 04 gio - Mau s6 04.
Chuyeén ho so | vé S& Tu phap xtr ly. tam - HD so
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truong Phon - Mau s6 01;
Phéan cong xir | Phuc vy hanh chinh cong tinh HC 8?BTTPg 02 gio - Mau s6 04.
ly ho so va phan cong xir ly ho so. - Ho so.
- Mau 56 01;
- Mau s6 04.
, A . X . - HO so.
geTTu)é(y(:lt’ tuam gll?rliré% ssién thi - Dy thio T¢ trinh de
_Lruong nop e nghi Chu tich UBND
trinh Chu tich UBND tinh xem , £ . 2
) : L 4 P : tinh quyét dinh BO
B4: xet, quyét dinh bo nhiém lai n , . o . L
2 . P \ PV, Cong chuc Phong N A nhiém lai Thtra phat lai
Tham dinh ho | Thua phat lai; 05 ngay lam viéc \ \ e
; \ A \ 2R HC&BTTP va du thao Quyét dinh
SO - Truong hop khong du co sé dé

giai quyé‘t thi dy thao Thong
bao trad ho so khong giai quyét
(néu rd ly do).

cua Chu tich UBND
tinh vé viéc bd nhiém
lai Thtra phat
lai/Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
56 08).

* Trong qua trinh giai quyét
thaim tra hd so BO nhiém lai
Thtra phat lai, Co quan co tham
quyén bo nhiém Thira phat lai
cO quyén yéu cau co quan quan
Iy co s¢ dir liéu vé Iy lich tu
phap cung cap thong tin 1y lich
tu phap cua ngudi dé nghi Bo
nhiém Thira phat lai.

S& Tu phap; Phong Ho
so nghiép vu - Coéng
an tinh

Thoi gian phdi hop
cung cap thoéng tin ly
lich tu phéap khong tinh
vao thoi gian gidi
quyét thi tuc hanh
chinh.

Phiéu 1y lich tu phap
ciia ngudi dé nghi bo
nhiém lai Thira phat
lai.
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Co quan quan ly co so& dir liéu
Iy lich tu phap c6 trach nhi¢m
cung cap thong tin cho co quan
yéu cau trong thoi han 03 ngay
lam viée ké tir ngay nhan duogc
yéu cau.

- Xem xét du thao To¢ trinh va

du thao Quyét dinh cua Chu - Mlu s6 04.
B5: tich UBND tinh/Thong béo tra - HO so.
Xem Xé't Dur hd so khong giai quyét co6 néu - Du thao T¢ trinh va
thio VA trinh ro ly do; Lanh dao Phong 0.5 nedy 1am viee du thao Quyét dinh cua
Linh dao Sé | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To HC&BTTP - NEdY ' Chu  tich UBND
o Vn-g,n trinh va dy thao Quyét dinh caa tinh/Théng bao tra hd
yvanbal | cha tich UBND tinh/Théng béo so khong giai quyét
tra ho so khong giai quyét co (Mau s6 08).
néu rod ly do.
- Ky To trinh va du thao quyét :%ﬁ?‘;so 04.
dinh cua Chu tich UBND tinh TS trinh va du thio
B6: dée trinh Chua tich UBND ky L o L .
. JURR o 4 A iAn A i : Quyéet dinh cua Chu
Ky duyét va | Quyét dinh vé viéc bo nhiém lai . ) X
o ~ \ NPT tich UBND tinh vé
chuyén van thw | Thua phat lai/ Ky thong bao tra Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc 3¢ bé nhiem lai Thi
S¢ phat hanh | ho so khong giai quyét co néu Vice bo nhiem fal Thua
. phat lai /Thong bao tra
van ban ro ly do; \ . £
S o ne oA ho so khong giai quyét
- Chuyén van thu S& vao so, x . Z ~
O < 1 (Mau so0 08) da duogc
phat hanh van ban. 13 n
’ ’ v duyét.
B7: - Vao so van ban, dong dau; Van thu S¢ Tu phap, To trinh va du thao

Phat hanh van

- Gui To trinh va du thao quyét

Cong chac Phong

02 giov

Quyét dinh cua Chu
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dinh cua Chu tich UBND
tinh/Thong béo tra hd so khong
giai quyét kém hd so vé Trung
tam,;

- Luu trix ho so.

HC&BTTP

tich UBND tinh vé
viéc bd nhiém lai Thira
phat lai /Thong bao tra
hd so khong giai quyét
kém hd so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thé

ng trinh UBND tinh

B8: Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan 7h6 so lién
thong, luan chuyén v€ Van
phong UBND tinh d¢ xt 1y

Trung tdm

0,5 ngay lam viéc

- H6 so.
- Phiéu chuyeén.

B9: Xir Iy ho so

Phong No6i chinh tham muu, xtr
1y ho so, trinh Chu tich UBND

Phong N6i chinh, Van

10 ngay lam viéc

Dy thao Quyét dinh bo
nhiém lai Thira phét

finh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh le_{i/Va:m jbén tir chdi (co
néu ro ly do).
- Truong hop 1: Khong can xac
minh thong tin trong ho so: Chu Quyét dinh vé viéc bd
tich UBND tinh xem xét, ky nhiém lai Thira phat
B10-: Quyét dinh b nhiém lai Thira lai/Van ban tir chdi (co
Chii tich phét lai. Truong hop tir chdi thi néu rd ly do) da dugc
UBND tinh | thdng bao bang van ban (c6 néu | Cha tich UBND tinh 09 ngay lam viee | k¥ duyét.
Xem xét, rd ly do)
quyétdinh | Tryong hop 2: Can xac minh
thong tin trong hd so, Chu tich Vian ban dé& nghi xac
Uy ban nhan dan tinh yéu cau minh théng tin hd so
S¢ Tu phap bd sung, 1am rd.
B11l: - Vao sd vin ban. Quyét dinh b6 nhiém
Phat hanh - Gui Quyét dinh bd nhiém lai Van thu 0,5 ngay lam viéc lai Thira phét lai/ Van
van ban Thira phat lai/ Vin ban tir chdi ban tur choi (co néu rd
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(néu thugc | (O néu ré ly do) cho S& Tu ly do).
trwong hop 1) | phap va Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két
qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trir ho so.
- MAu so 01;
- Mau s6 04.

B12:
Tra két qua
(néu thudc
trweomg hop 1)

- S hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

- Két thuc ho so trén phan mém
Mot cua.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio hanh chinh

- Quyét dinh bd nhiém
lai Thua phat lai/ Van
ban tir chbi bo nhiém
lai Thua phat lai cua
Chu tich UBND tinh/
Thong bao tra ho so
khong giai quyét kém
hd so.

Truwong hop theo chi dao cua UBND tinh

phai xac minh théng tin hd so, S& Tw phap tién

hanh xac minh

B13

Xac minh thong tin hd so

S& Tu phap

Khong qua 45 ngay
(Thoi han xac minh
khong tinh vao thoi
han xem xét bo nhiém
Thura phat lai

Van ban phan hoi vé
két qua xac minh,

(Sau khi cé két qua xdc minh thi chuyén vé Buéc 8 dén Buéc 12)
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I1. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C THUA PHAT LAl THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Ping ky tap sw hanh nghé Thira phat lai

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

So do cac buéc

A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . n
thue hién Noi dur:g cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra va
tiép nhan ho so. X A1,
] - Nhép dir li¢u thong tin hé | Céanhan, Cong Me;u > 0L
Bl: s 1 , - Mau s6 04.
A 1A so vao phan mém Mot | chuc tai Trung | Trong gid hanh chinh A £ A an
Nhan ho so A - HO0 so tiép nhan da
. cua. tam dugc s6 hoa
- Thyc hién s6 hoa hd so ‘ '
tiép nhan TTHC.
B2: Chuyén —ho  so  (ban| 500 chie tai ’ - Mau s 01
Z LA giay/dién tu) vé S6& Tu A 04 gio - Mau s6 04.
Chuyén ho so han xit 1< Trung tam CHS
phéap xu 1y. 0 s0.
B3: Tiep nhan ho so tir Trung e - M3u s6 01
Phén cong xirly | o Phuc vu hanh chinh |- Trugng Phong 02 gioy - Mau s 04
hd sor cong tinh va phan cong xu HC&BTTP CHS so '
ly ho so. '
- Xem xét, tham dinh ho - Mau 56 01;
SO. - Mau s6 04.
- Du thao Van ban théng - HO so.
B4: bao ve viéc dang ky tap sy | Cong chic Phong 04 neav lam viee |- Dy thao Vin ban thong
Tham dinh ho so' | hanh nghé Thira phat lai HC&BTTP sy ‘ bao vé viéc dang ky tap
hoac van ban tu choi co sy hanh nghé Thira phat
néu rd ly do. lai hodc/Thong béo tra
hd so khong giai quyét
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(Mau s6 08).
B5: - Xem x¢ét du thao Van ban | Truong Phong 01 ngay lam vi¢c - Mau s 04.
Xem xét Du thao | thong bao vé viéc dang ky | HC&BTTP - Ho so.
va trinh Linh dao | tdp sy hanh nghé Thua - Du thao Van ban théng
Sé ky van ban | phat lai hodc van ban tu béo vé viéc dang ky tap
chéi c¢6 néu 13 1y do. su hanh nghé Thira phat
- Trinh Lanh dao So du lai/Thong bao tra hd so
thao Vian ban théng bao vé khong giai quyét (Mau
viéc dang ky tap su hanh s6 08).
nghé Thira phat lai hoic
van ban tir chdi c6 néu rd
ly do.
- Xem xét du thao Van ban
thong bao vé viéc dang ky - Mau s6 04.
B6: tap sy hanh nghé Thia - Ho so. ‘
. PO phat lai hodac van ban tu - Van ban thong bao v¢
Ky duyetva | 6 o6 néu o 1y d iéc dang ky tap sw hanh
chuyén vin thw | <5 SO MCUIOYCO- | Lanh dao S¢ 01 ngy lam vide | ¥ oy 08 Y tab SUTICT
Sé phat hanh vin | AKy du: t}lagA van barrl nghe A Tl}u’a 7 Phat
ban thong bao vé viéc dang ky lai/Thong bao tra h6 so
tdp su hanh nghé Thua khong giai quyét (Mau
phat lai hodc vin ban tur s6 08) da duoc ky duyét.
chbi co néu ro ly do.
;jé:/;ao SO van ban, dong | V.é}n ban t}}()I}g béo\vé
B7: - Gui Van ban thong bao me thlAI >0 TI,I Vleckdang ky t ap su han,h
Cers o X ea s A phap, Cong chuc . nghé Thtra phat
Phat hanh van | vé viéc dang ky tap su he 02 gio 1ai/Thone bao trd ho
ban hanh nghé Thtura phat lai Phong al 1hong bao J1a o 59
HC&BTTP khong gidi quyét kém ho

cho Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh dé

SO.
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theo ddi, kiém tra quy
trinh x 1y hd so tra két
qua giai quyét cho cong
dan/Gui Thong béo tra hd
so khong giai quyét kém
ho so vé Trung tam;

- Luu trir ho so.

Bu’(rg 8:
Tra ket qua

-S6 hoa két qua giai
quyet;

- Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

-Két thuc ho so trén phan
mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio hanh chinh

- Mau s6 01;

- Mau s6 04;

- Vin ban thong bao vé
viéc dang ky tap su hanh
nghé  Thira  phat
lai/Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém ho
SO.

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tur cia So.
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2. Thay d6i noi tip su hanh nghé Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan Gidy dé nghi thay d6i noi tap su.

So d0 cac buéc thue ne A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian A . n
hién NoQi dung cong }Ilec thue hién thuc hién Keét qua thue hi¢n
- Huong dan, ‘kiém tra
va tiép nhan ho so. X A0t
_ - Nhap di liéu thong | o, . . Mau 50 01,
Bl: tin hd so vao phan Cd nhan, Cong chirc Trong gid hanh chinh |~ Ma}u 50 04,;
Nhéan ho so A ne P tai Trung tdm £8 - HO so tiép nhan da
. mem Mot cua. ) duoc s6 hoa
- Thgc hién s6 hoa ho . '
so tiép nhan TTHC.
B2: C.}}uye.ri h? i q(ban Cong chuec tai Trung . ) Mgu > 0L;
Z LA gidy/dién tir) vé S¢ Tu A 04 gio - Mau so 04.
Chuyén ho so PSR tam X
phap xu ly. - HO so.
Tiep nhan ho so tir o
B3: Trung tam  Phuc vu Truéng Phong . - Mau 50 01;
Phén cone xir IV hd so hanh chinh cong tinh HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04.
g Xuwly va phan cong xtur ly ho - Ho so.
SO.
- Xem Xét, tham dinh - Mau s6 01;
ho so. - Mau s6 04.
- Dy thdo Van ban ) ng So,.th" Vin bi
Ba: thong bao ve vicc thay | Cong chire Phong 02 ngiy lim viée | thong bio vé vide thay
Tham dinh ho s | d6i noi tdp sy hanh HC&BTTP gay . g _ y

nghé Thira phat lai
hoac van ban tur choi
cd néu rd ly do.

d6i noi tdp su hanh
nghé Thwra  phat
lai/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
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56 08).
B5: - Xem xét Dy thdo | Trusng Phong 01 ngay lam viéc - M:?lu s6 04.
Xem xét Dw thdova | Van ban thong bao vé | HC&BTTP - HO so.
trinh Lanh dao Sé ky | viéc thay (jéi noi tap su - Du thao _Van ban
van ban hanh nghé Thura phat thong bao vé viéc thay
lai’ hoac van ban tu doi ‘nO'i tap su hanh
cho1 ¢6 néu 10 1y do. nghé Thira  phat
- Trinh Lanh dao S& lai/Thong bao tra h6 so
Dy thao Van ban thong khong giai quyét (Mau
bao vé viéc thay doi s0 08).
noi tap sy hanh nghé
Thira phat ,lai hoac van
ban tr choi c6 néu rd
ly do.
- Xem xét Du thég
Van ban thong bdo ve - Mau sb 04.
viéc thay doi noi tap su X
\ A . . - HO so.
hanh nghé Thtra phat C 1A LA
_ Co - Van ban thong bao vé
B6: lai hoac van ban tu o 2. O
Ky duyét va chuyén | chéi c6 néu 15 1y do viée thay doi noi tp su
8 S L ze s , \ . 1. Lanh dao So& 01 ngay lam vi¢c hanh nghé Thtra phat
van thw Sé phat hanh | - Ky Dy thdo Van ban . R
. 1. A f A sa lai/Thong béao tra ho so
van ban thong bao vé viéc thay . X x
2o o . khong giai quyét (Mau
doi noi tdp sy hanh X ~ ,
A . . . sO 08) da duoc ky
nghé Thua phat lai duvét
hoac van ban tu choi yet
cé néu rd ly do.
B7- - Vao so vén ban, dong | Van thu S¢ Tu phap, - Mau s0 01;
Phat hanh 'Vﬁn bin dau; Cong chuc Phong 02 gio - Mau so 04; ‘
- Gui Van ban thong HC&BTTP - Van ban thong bao vé
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bado vé viéc thay doi
noi tdp su hanh nghé
Thira phat lai cho
Trung tdm Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh
dé theo ddi, kiém tra
quy trinh x@r 1y hd so
tra két qua giai quyét
cho cong dan/Gui
Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém
hé so vé Trung tam;

- Luu trir ho so.

viéc thay doi noi tap su
hanh nghé Thura phat
lai/Théng bao tra hd so
khong giai quyét kém
hd so.

Buéc 8: Tra két qua

- S6 hoa két qua giai
quyét;

-Tra két qua giai
quyét thii tuc hanh
chinh.

- Két thic hd so trén
phan mém Mot cira.

Cong chtrc tai Trung
tam

Trong gid hanh chinh

-Maus6 01;

- Mau s6 04;

- Vin ban thong bao vé
viéc thay doi noi tap su
hanh nghé Thira phat
lai/Thong bao tra ho so
khong giai quyét kém
hd SO;

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot cira dién ti cua
So.
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3. Piing ky hanh nghé va cap thé Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

So glzrialfig:o’c Noi dung cong viéc D?}?u‘;!/;:igéﬁm Ihh;: lglig:: Két qua thuc hién
- Hudng dén, kiém tra va tiép
nhén ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap di li¢u thong tin ho so | Ca nhan, Cong chirc Trong gios hanh chinh |~ M4 50 04
Nhéan ho so0 | vao phan mém Mdt cua. tai Trung tm - HO so tiép nhan da
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép duogc s hoa.
nhan TTHC.
B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién | Cong chiic tai Trung N - Mdu s 01;
Z 1A N A Qs oty A 04 gio - Mau s6 04;
Chuyen ho so | tir) vé So Tu phép xr ly. tam CHD so
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truong Phong - Mau 6 01;
Phan cf‘)ng x | Phuc vu hanh chinh gﬁng tinh HC&BTTP 02 gio - M?lu s 04;
ly ho so va phan céng xir ly ho so. - Ho so.
- Xem xét, tham dinh hé so. - Mau S(':i 01;
- Dy théo van ban ghi t&n véo - Mau s6 04;
Danh sach Thira phat lai hanh -Ho so. )
B4 nghé tai da phucmg va The ié:'l)u’ \jggo ‘Sl;lnﬁanSégChf:
Thém dinh hd gfll iacghféiiﬁ;ag o ban tu Coﬁfgg‘gﬁ;‘mg 05 ngay Thia phat lai hanh
SO nghé tai dia phuong va
Thé Thira phat
lai/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
56 08).
B5: - Xem xét Dy thao van ban Trudng Phong 02 ngay - Mau sb 04;
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Xemxét Dy | ghi tén vao Danh séch Thira HC&BTTP - Ho so;
thao va trinh phat lai hanh nghé tai dia - Dy thao van ban ghi
Lanh dao S& phuong va Thé Thura phat lai ttn vao Danh sach
Ky van ban hodc van ban tir chdi c6 néu Thfrg phat lai hanh
rd ly do. nghé tai dia phuong va
- Trinh Lanh dao S& Du thao Thé Thira phét
van ban ghi tén vao Danh lai/Thong bao tra ho so
sach Thura phat lai hanh nghé khong giai quyet (Mau
tai dia phuong va The¢ Thua s0 08).
phat lai hoac van ban tir choi
cé néu ro ly do.
- Xem x¢ét Dy thdao van ban - Mau s 04-
ghi t€n vao Danh sach Thua A ’
, Co X . - Ho so;
phat lai hanh nghé tai dia . 1. C oAy
i N o1 - Van ban ghi tén vao
B6: phuong va Thé Thura phat lai . . ,
g At N Y Danh sach Thua phat
Ky duyétva |hoac van ban tir chdi c6 néu L X
P x 17 ~ , \ lai hanh nghé tai dia
chuyeén van thw | 10 ly do. Lanh dao S¢ 02 ngay . \ .
NN , s 1 . phuong va Thé Thura
Sé phat hanh | - Ky Dy thao van ban ghi tén o A L
. v » X . . 1 phat lai/Thong béo tra
van ban vao Danh sach Thira phat lai N n 2
. XL g X ho so khong giadi quyét
hanh nghé tai dia phuong va X A ~
. . DR (Mau so 08) da duoc
Thé Thuq phat lai hoac van K0 duvét
ban tir choi c6 néu rd 1y do. y duyet.
- V&0 s0 van ban, dong dau; - Mau 50 01;
- Gui van ban ghi tén vao - Mau s6 04;
B7: Danh sach Thura phat lai hanh | Vén thu S& Tu phap, Van ban ghi tén vao
Phat hanh van | nghé tai dia phuong va Thé Cong chuc Phong 02 gio Danh sach Thua phat
ban Thura phat lai cho Trung tam HC&BTTP lai hanh nghé tai dia

Phuc vu Hanh cl}inh cong
tinh dé theo doi, ki€ém tra quy

phuong va Thé Thua
phat lai/Thong bio trd
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trinh xt 1y ho so tra két qua
giai quyét cho cong dan/Gui
Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém hd so veé
Trung tam;

- Luu trir ho so.

ho so khong giai quyét
kem ho so.

Bu’é’,c 8: Tra
két qua

- S hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

-Két thiac hd so trén phan
mém MOt cura.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio hanh chinh

- Mauso 01;

- Mau s6 04;

- Van ban ghi tén vao
Danh sach Thura phat
lai hanh nghé tai dia
phuong va Thé Thura
phat lai /Thong bdo tra
ho so khong giai quyét
kém ho so.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Heé thong thong tin
mot ctra dién tr cua
So.




4. Cap lai thé Thira phat lai
Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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So d6 cac bude A A <A Don vi/nguwoi Thoi gian A . ‘n
thue hién NOi dung cong }Ilec thue hién thuc hién Két qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra
va tiép nhan ho so. X A,
_ - Nhap di liéu thong | o, . . Mau 50 01;
B1: : A . A Ca nhan, Cong churc s , - Mau s6 04.
A 1A tin ho so vao phan . ~ Trong gi¢ hanh chinh A £ A g
Nhan ho so A ne o tai Trung tam - HO so tiép nhan da
. mem Mot cua. ) duoc s6 hoa
- Thgc hién s6 hoa ho . '
so tiép nhan TTHC.
B2: C.}}uye.ri hf) i v(ban Cong chuec tai Trung . ) Mgu > 0L;
Z LA gidy/dién tir) vé S¢ Tu A 04 gio - Mau s6 04;
Chuyén ho so PSR tam X
phap xu ly. - HO so.
Tiep nhan ho so tir o
B3: Trung tam Phuc vul 7 o0 phong ; - Mauss6 01;
Phén cone xir IV hd so hanh chinh cong tinh HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04;
g Xuwly va phan cong xur ly ho - Ho so.
SO.
- Xem Xét, tham dinh - Mau s6 01;
ho so. - Mau s6 04;
) Du’ thao van ban cép :II{)?I St(l)’l.éo van ban ca
Ba: lai the Thua phat lai|  Cong chic Phong 03 ngy lim vice | lai the Thia phdt lai
ThAm dinh hd so | kém thé Thira phat lai HC&BTTP 82y : - phat %

hodc van ban tir chdi
cd néu rd ly do.

kém thé Thuwa phat
lai/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
56 08).
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B5: - Xem xét Du thao van | Truong Phong 02 ngay lam viéc | - Mau so 04;
Xem xét Dy thaova | ban cdp lai thé Thua | HC&BTTP - Hb so;
trinh Lanh dao Sé ky | phat lai kém thé Thura - Dy thao vin ban cap
van ban phat lai hodc van ban lai thé Thuwa phat lai
tir chdi ¢6 néu 13 1y do. kém thé Thua phat
- Trinh Lanh dao S& lai/Thong bao tra ho so
Dy thao vin ban cap khong giai quyét (Mau
lai thé Thira phat lai 56 08).
kem thé Thua phat lai
hodc van ban tir chdi
cd néu rd ly do.
- Xem xét Du thao van
ban cép lai thé Thura - Mau s6 04;
phat lai kém thé Thira - H6 so;
B6: ) phat }ai hoac van ban - Van ban cép lai thé
Ky duyét va chuyén | tir chdi cé néu 1o 1y do. ~ \ Ca o ea Thtra phat lai kém thé
vin thu S& phat hanh | - Ky Dy thao van bén Lanh dao So Ingdylamviee o) “ohat lai/Thong
van ban cap lai thé Thira phat bédo tra hd so khéng
lai kém thé Thira phat giai quyét (Mau sd 08)
lai hodc van ban tur da duogc ky duyét.
chdi ¢6 néu 1 1y do.
- Va0 s6 vin ban, dong - Mau s6 01;
dau: , - Mau s6 04; ,
- Gul van ban cap lai 9 \ , - Van ban cap lai thé
B7: thé Thira phat lai kém Vé%rt]hucﬁg:;hgﬁap’ 05 uis Thira phét lai kém thé
Phat hanh viin ban | thé Thira phat lai cho ch SR g g Thira phat lai/Thong

Trung tdm Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh
dé theo doi, ki€m tra

bado tra hd so khong
giai quyét kem ho so.
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quy trinh xt 1y ho so
tra két qua giai quyét
cho cong dan/Gui
Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém
ho so vé Trung tam;

- Luu trir ho so.

Buéc 8: Tra két qua

- S6 hoa két qua giai
quyét;

-Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

-Két thic hd so trén
phan mém Mot cira.

Cong chuec tai Trung
tam

Trong gio hanh chinh

- Mau s6 01;

- MAu s6 04;

- Vian ban cép lai thé
Thura phat lai kem thé
Thura phat lai/Théng
bédo tra ho so khong
giai quyét kém ho so.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tr cua
Sé.




5. Thanh lap Vian phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét:
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- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét

dinh cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai;

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ctia S& Tu phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét

dinh cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai.

S0 glirzalfig:o’c Noi dung cong viéc D(trlrlll;g/lllligé:m Ihh;: lgliz:: Ket qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va
tiép nhan ho so. -Maus601;
B1l: - Nhép dit liéu thong tin hd | Ca nhan/T6 chuc; Cong Trong gio - Mau s6 04.
Nhan ho so s0 vao phan mém Mot cira. chire tai Trung tam hanh chinh - H6 so tiép nhan da
- Thyc hién s6 héa hd so dugce s6 hoa.
tiép nhan TTHC.
B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién | . ., . A . -Mauso 01L;
Z LA N A Qs . >, 7| €Cong chuc tai Trung tam 04 gio - Mau so 04.
Chuyen ho so | tir) vé S& Tu phap xtur 1y. CHD so
35 it Phyc v hanh chinh -Méus8 01
Phéan cong xirly | . ‘h VA phan co . | Truéng Phong HC&BTTP 02 gio - Mau so 04.
hd so cong tinh va phan cong xu CHb so.
ly ho so.
Xem xét, tham dinh hé so: -Maus6 01;
B4- - Trugng hop du diéu kién \ - Miu s6 04.
Thim di-nh hd thi Dy thao T.c‘r trinh va du Cong chire Phong 10 ngay - Ho so.
o thdo Quyét dinh cho phép HC&BTTP - Du thdo To trinh va

thanh 1ap Van phong Thira
phat lai.

du thdo Quyét dinh
cho phép thanh Ilap
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- Truong hop khong du co
sO dé giai quyét thi dyu thao
Thong bao tra hd so khong
giai quyét (néu rd 1y do).

Van phong Thira phat
lai/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
56 08).

B5:

Xem xét Dw
thao va trinh
Lanh dao Sé ky
van ban

- Xem xét Du thao To¢ trinh
va du thiao Quyét dinh cho
phép thanh 13p Van phong
Thura phat 1ai/Thong béo tra
hd so khong giai quyét co
néu rd ly do;

- Trinh Lanh dao So& Du
thao To trinh va du thao
Quyét dinh cho phép thanh
1ap Véan phong Thira phat
lai/Thong bao tra hd so
khong giai quyét c6 néu rd
ly do.

Lanh dao Phong
HC&BTTP

5 ngay

- Mau sb 04;

-Hb SO,

- Du thdo ToO trinh va
du thao Quyét dinh
cho phép thanh l1ap
Van phong Thua phat
lai/Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08).

B6:

Ky duyét va
chuyén vin thw
Sé phat hanh
van ban

- Ky To trinh va dyu thao
Quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong Thua phat
lai/Thong béo tra hd so
khong giai quyét c6 néu rd
ly do.

- Chuyén vin thu So vao sb,
phat hanh van ban.

Lanh dao So

4 ngay

- Mau s6 04;

-Hb SO,

- To trinh va du thao
Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong
Thtra phat lai/Thong
bao tra hd so khong
giai quyét co néu rd ly
do/Théng bao tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08) di dugc ky
duyét.
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B7:
Phat hanh van
ban

- VAo s van ban, dong dau;
- Gui To trinh va dy thao
Quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong Thwra phat
lai/Thong béo tra hd so
khong giai quyét kém ho so
vé Trung tam;

- Luu trit ho so.

Van thu S& Tu phap,
Cong chuc Phong
HC&BTTP

02 giov

To trinh va du thao
Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong
Thwra phat lai (c6 du
thao Quyét dinh cho
phép thanh 13p keém
theo) hodc van ban tir
chéi c6 néu 1 1y do.

- Hb so.

Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS8: Tiép nhin

Trung tdm nhian ho so lién

- Ho so.

hd so tai Trung | thong, luan chuyén 7Vé Vin Trung tam 0,5 ngay - Phiéu chuyén.
tam phong UBND tinh dé xu ly ,
Phong Néi chinh tham muu, 3112 thiz Q‘:ﬁ;i[h dllgh
B9: Xit IV hd so xtt 1y ho so, trinh Chu tiCh Phong NoOi1 chinh, Van 10 nad Vin phc‘)rI: Thira h 3,5[
PRy UBND tinh xem xét, quyét | phong UBND tinh g2y e ey
dinh néu ro ly do.
UBND tinh ky Quyét dinh Quyét dinh cho phép
] !310: chq phég thélr}h l'é,p vVé{l thél‘nh lafl]? Yﬁn Phc‘)rjg
Chii tich UBND | phong Thura phat lai hode & |~ o UBND tinh 09 ngay Thra phat lai hodc van
tinh xem xét, | choi co néurd ly do ban tir choi ¢ néu 1o
quyet dinh ly do.
- HO so.
- Vo so vén ban, Quyét dinh cho phép
. oz |- Gui Quyét dinh cho phép thanh 1&p Van phong
Buge 11: Phat thanh 1ap Van phong Thira Van thu 0,5 ngay Thtra phat lai hoac van

hanh van ban

phat lai hodac van ban tur chdi
co6 néu rd 1y do cho S& Tu

ban tr choi ¢6 néu rod

ly do.
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phap va Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra
két qua giai quyét cho cong
dan.

- Luu trit ho so.

Bwdce 12: Tra
ket qua

- S hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Két thic ho so trén phan
mém Mot cura.

Cong chure tai Trung tm

Trong gio
hanh chinh

- Quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong
Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu 1d
ly do.

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctta dién tr cua
So.

-Maus601;

- Mau s6 04.
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6. Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

So @6 cac budée thue ns A <A Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
hién NoQi dung cong }Ilec thue hién thue hién Keét qua thwe hién
- Huong dan, ‘kiém tra
S N Mo
B1: _hap U OS5 nhan/Té chire; Cong e . |- Mausé 04,
A LA tin ho so vao phan . o Trong gi¢ hanh chinh A " A ax
Nhan ho so A ne o chire tai Trung tam - HO6 so tieép nhan da
. mem Mot cua. ) duoc s6 hoa
- Thgc hién s6 hoa ho . '
so tiép nhan TTHC.
B2- Chuyén ho so (ban -Maus6 01;
Z A giay/dién tir) vé S¢ Tu | Cong chirc tai Trung tam 04 gio - Mau so6 04.
Chuyén ho so s A
phap xu ly. - HO so.
Tiep nhan ho so tir o
B3: Trung tam PAhuC VY Truéng Phong . i Miu 59 01
Phan cone xit IV hd so hanh chinh cong tinh HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04.
g Xuwly va phan cong xtur ly ho - Ho so.
SO.
. , N - Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho - Mau sé 04.
SO. .
B4: Dy thao Gidy dang ky “Hoso
: u thao tnay dang Xy | Cong  chirc  Phong X PR S
2 5 A = ) - Du thao Giay dan
ThAm dinh hd s | hoat dong Van phong | yegpTTP 0> ngay ' Y e

Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi ¢6 néu ro

ly do.

ky hoat dong Van
phong Thtra phat lai
hodc vin ban tir chdi
cd néu rd ly do.
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Budc 5: Xem xét duw

- Xem xét Du thao
Gidy ding ky hoat
dong Van phong Thira
phat lai hoac van ban
tir chéi ¢6 néu rd 1y do.

- Du thao Gidy ding
ky hoat dong Van

thao van ban va trinh Trudng Phong 02 nad phong Thua phat lai
Linh dao Sé ky vin |- Trinh Lanh dao S6 | HC&BTTP gay hodc vin ban tir chéi
ban Dy thao Gidy dang ky c6 néu rd ly do.
hoat dong Van phong - H) so.
Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu rd
ly do.
- Xem xét Dy thao ) H(; 50,
Gidy diang ky hoat ) ME,“} SO 94; )
dong Van phong Thura - AGlay Vdang‘ ky hOfﬁ
phat lai hoac van ban er}g Yan pvhon% Thl}’a
tir chdi ¢6 néu 16 1y do. p‘hat 1?,1 h(?ac van ~bar,1
. . g o . tor choi cd néu 1o ly
Budc 6: Ky duyétva |- Ky Gidy ding ky do
chuyén van thw S¢ | hoat dong Van phong Lanh dao So 02 ngay '

phat hanh van ban

Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi co6 néu 1o
ly do.

- Chuyén vin thu S&
vao sd phat hanh vin
ban

Budc 8: Phat hanh

- VA0 so van ban.

Van thu S& Tu

02 gio

Gidy dang ky hoat
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van ban

- Gui Giay dang ky
hoat dong Van phong
Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu rd
ly do vé& Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két
qua giai quyét cho
cong dan.

- Luu trit ho so.

phap/Céng chuc Phong
HC&BTTP

dong Van phong Thtra
phat lai hoac van ban
tor choi c6 néu ro 1y

do.

Buéc 9: Tra két qua

- S6 hoa két qua giai
quyet;

- Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

- Két thuc ho so trén
phan mém Mot cira.

Cong chuc tai
Trung tam.

Trong gio hanh chinh

- Giay dang ky hoat
dong Van phong Thira
phat lai hodc van ban
tir chbi co6 néu 18 ly
do.

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac nhan
trén Hé thong thong
tin mét cta dién tu
cua SO.

-Mauso 01 ;

- Mau s6 04.




7. Thay d06i ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong Thira phat lai
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a) Truong hop thay d6i Trudng Van phong thi thoi han cap Gidy ding ky hoat dong cho Vin phong Thira phat lai 1a
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

So,gl(:},ialfig:ﬂc Noi dung cong viéc D?;E;y;li%:m ;[hhl;): lglig:: Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra va
tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho C4 nhan, Cong chtrc tai Trong gid hanh | - Mau s 04.
Nhan ho so s0 vao phan mém Mot cira. Trung tdm chinh - H6 so tiép nhan da
- Thyc hién s6 héa ho so duge s hoa.
tiép nhan TTHC.
B2- Chuyén ho so (ban - Mau scf) 01;
PO giay/dién tr) vé S& Tu| Cong chuc tai Trung tam 04 gio - Mau so6 04.
Chuyeén ho so ISR A
phgp xu ly. ‘ - HO so.
os. | T pin o T s
Phéan cong xir ly cong tinh va phan cong xir Truong Phong HC&BTTP 02 gio - Mflu s0 04.
ho so IV ho - HO so.
y ho so.
Xem xét, tham dinh ho so. ) ﬁgﬁ zg 8411’
Du thao Gidy dang ky hoat - Hb so.
. B4 dong Van phong Thura phat | Cong chuce Phong 01 neav lam vide | - Dy thao Gidy dang
ThaAm dinh hd so | lai hodc vin ban tir chdi c6 | HC&BTTP Neay lam vIee | 1v hoat dong Van

néu rd ly do.

phong Thtra phat lai
hoac van ban tur choi
cd néu rd ly do.

B5:

- Xem xét Dy thao Gidy

Truong Phong HC&BTTP

0,5 ngay lam

- Dy thao Gidy ding
ky hoat dong Van
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Xem xét du thao | ding ky hoat dong Vin viéc phong Thtra phat lai
van béan va trinh | phong Thira phat lai hodc hodc van ban tur choi
Lanh dao Sé' ky | van ban tir choi ¢6 néu rd co néu rd ly do.
van ban ly do. - Ho so.
- Trinh Lﬁnh dao S6 Du
thdo Giay dang ky hoat
dong Van phong Thura phat
lai hodc van ban tir choi ¢co
néu rd ly do.
0 iAo s : - Mau 04;
B6: - Ky Gidy dang ky hoat _ Gidy dang ky hoat
. « .. .. |dong Vanphong Thura phat Jlay dang Ky hog
Ky vanbanva | 1ai hogc vin ban tir chéi co N q , 0,5 ngay lam d(_)l:lg Van Rhon% Thlfa
chuyén vin thw | nay 15 1y do. Lénh dao S¢ Tu phap viee phat lai hoac van ban
S6 phat hanh van i . ' ttr chdi ¢6 néu 10 1y do.
ban - Chuyén van thu S¢ vao -Hd so.
SO phat hanh van ban
- Vao so van ban.
- Gui Giay dang ky hoat
. dgng YanP hOI}g "l?hu:a(p.ha,t Gidy dang ky hoat
B7: lai hoac van ban tir choi ¢co | . \ , A A < \ \
v 9 Ao~ e A .| Van thu Sé& Tu phap/ Cong . dong Van phong Thtra
Phat hanh van | néu 6 ly do vé Trung tam , \ 02 gio P
. 2 . chuc Phong HC&BTTP phat lai hodc van ban
ban Phuc vu - Kiém soat TTHC 4 Ae g oA w1,
, . . ttr chd1 ¢ néu 10 1y do.
tinh dé tra két qua giai
quyet cho cong dan.
- Luu trir ho so.
_ - S6 hoa két qua giai .. ... |- Giay dang ky hoat
Tra i? . quyét; Cong chue tai Trung tm Tﬁfmﬁg gio hanh dong Van phong Thira
ra ket qua chin phat lai hodc vin béan

- Tra két qua giai quyét thu




42

tuc hanh chinh.
-Két thiic hd so trén phan
mém Mot cura.

tir choi co néu rd 1y do.
- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé théng thong tin
mot ctra dién ti cua
S6.

-Maus601;

- MAu s 04.

b) Béi v6i cac truong hop thay doi khac thi thoi han cap Gidy ding ky hoat dong cho Vian phong Thira phat lai 1a 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

So do cac buéc ns n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian J - ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huong dan, kiém tra va tiép
nhan ho so. ‘ - Mau s6 01;
B1: - Nhép dﬁ: ligu thong tin ho so vao | Ca nhan, Cong chic | Trong gi6 hanh | - Mau s6 04.
Nhéan ho so phan mém Mot ctra. ’ tai Trung tam chinh - HO so tiép nhan da
- Thyc hién s6 hoa ho so ti€ép nhan duoc so hoa.
TTHC.
. 2 A , L A , A , . - M?lu Sé 01,
B2: Chuyén ho so (ban giay/dién tur) | Cong chire tai Trung .y x %
Z 1A A Q2 s A 04 gio - Mau s6 04.
Chuyen ho so | vé So Tu phap xu ly. tam - H so
B3: Tiép nhan hd so tir Trung tam Truona Phon - Mau s6 01;
Phancong | Phuc vu hanh chinh cong tinh va g rhong 02 gio - MAu s6 04.
s A A n 1 hA HC&BTTP X
xir ly ho so phan cong xur ly ho so. - HO so.
B4: Xem xét, tham dinh ho so. Cong chtrc Phong 4.5 ngay ) Mgu > 0L;
Thém dinh hd so y HC&BTTP lamvige | iduso 04
: Dy thao Giay dang ky hoat dong i - HO so.
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Van phong Thitra phat lai hodc van
ban tir ch6i c6 néu 1o ly do.

- Du thao Gidy dang ky
hoat dong Van phong
Thtra phat lai hoac van
ban tir chdi c6 néu rd 1y

do.

B5:

- Xem xét Dy thao Gidy ding ky
hoat dong Van phong Thira phat
lai hodc van ban tir cho1 c6 néu 1o

- Du thao Gidy dang ky
hoat dong Vian phong

Xfmb’fét d}-"tﬂ“ﬁl‘: ly do. Truong Phong 01 ngay Thira phét lai hodc vin
van ban va trin . ) -4 A0 1 Al cd héu 16 19
Lanh dao S6 ky |- Trinh Lanh dao S& Dy thio Gidy HC&BTTP lam viéc ld)zn tor choi co néu 10 ly
i bin dér}g k}’l’ hO_E.lt dong Van [‘)h(‘)nﬂg ) I—ié i
Thtra phat lai hodc van ban tir choi ‘
cé néu rod ly do.
- X - Mau 04;
B6: - KV Giay di ¢ 5 5 o
‘ Ky Glay‘ dang’ky hoatvdonvg Ve}n - Gidy ding ky hoat
Ky vin bin va p‘hon%T},nraAphzit 1’2_11 hodc van ban ) 7 , 0,5 ngay dong Vin phong Thira
chuyén vin thw |t choi co néu 1o ly do. Lanh dao Sé Tu phap 14m viee pﬁét lai hodc van ban tir
S¢'phat hanh van | - Chuyén vin thu S¢ vao sé phat chéi co néu rd 1y do.
ban hanh van ban - Ho so.
- Vao $0 van ban.
- G Giay dang ky hoat dong Van ,
B7: p‘hong( 'Th}ra Phat~la1, hodc van ban Van thu S& Tu phép/ leay de}ng ky ‘hoat qong
CeLs o tor choi ¢6 néu ro ly do vé Trung | ~ . . \ .\ Van phong Thura phat lai
Phat hanh van ~ % , Cong chtc Phong 02 gio - P
. tam Phuc vu - Kiém soat TTHC hoac van ban tir chdi co
ban HC&BTTP

tinh dé tra két qua giai quyét cho
cong dan.
- Luu trir ho so.

néu ro ly do.
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B8:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

-Két thuc hd so trén phan mém
Mot cua.

Cong chtrc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Gidy ding ky hoat
dong Van phong Thira
phat lai hodc van ban tur
chéi c¢6 néu rd 1y do.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra di€n tir cua S4.

- Mau s6 01;

- MAu s6 04.
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8. Chuyén d6i loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dﬁﬁhck) s0 hop 1¢, S6 Tu phap c6 trach nhiém tham dinh ho so va trinh Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong ctia Van phong Thira phat 1ai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cia Sé Tu phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét

dinh cho phép chuyén d6i loai hinh hoat dong ctia Van phong Thira phat lai.

S0 do calfi;:wc thye Noi dung cong viéc D(trlrlll;g/lllligé:m Ihh;: lgliz:: Két qua thure hién
- Huong dan, ‘kiém tra
va ti€p nhan ho so. Xk
- Nhgp dit lidu thong | - Maus0 01;
B1: ) B . A C4 nhan, Cong churc tai c 1 , - Mau so6 04.
Nhan ho so tm; ho SO vao phan Trung tdm Trong gio hanh chinh | _ Hb so tiép nhan da
. mem Mot cua. ) duoc s6 hoa
- Thuc hién s6 hoa ho ‘ '
so tiép nhan TTHC.
B2 Chuyén ho so (ban - Mejlu sé 01;
Z A giay/dién tir) vé S Tu | Cdng chirc tai Trung tam 04 gio - Mau s6 04.
Chuyeén ho so s A
phap xu ly. - HO so.
Tiép nhan hd so tur
B3: Trung tdm Phuc wvu - Maflu sé 01,
Phén cong Xlﬁ’ Iy hd so hanh chinh cong tinh | Truong Phong HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04.
va phéan cong xu ly ho - HO so.
SO.
Xem xét, tham dinh ho - MAiu s6 01;
B4 so, du dieu kign thi Dy | Cong chirc Phong 10 ngay - Miu s6 04.
Tham dinh ho so | thdo T¢ trinh va Quyét HC&BTTP - H6 so.

dinh cho phép chuyén

- Du thao To¢ trinh
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d6i loai hinh hoat dong
Van phong Thira phat
lai hoac van ban tur
chéi c6 néu 1 1y do.

dé nghi Chu tich
UBND tinh quyét
dinh cho phép
chuyén doi loai
hinh hoat dong Van
phong Thiura phat
lai/Thong bédo tra
hé so khong giai

B5:

quyét (MAau s6 08).
- Xem xét Dy thao To
trinh va Quyét dinh
cho phép chuyén doi
loai hinh hoat ding
Van phong Thira phat - Mau s6 04.
lai/Thong bao tra ho so - Ho so.

khong giai quyét co
néu rd ly do.

- Dy thao To tr‘mh
va du thao Quyet

tﬁirfif‘;:zas%"lf‘y - Trinh Linh dao S Laﬁhc‘gg?gng 2 ngay dinh cia Chu tich
C Du thao To trinh va UBND tinh/Thong
van ban Quyét dinh cho phép béo tra hd so khong
chuyén d6i loai hinh giai quyét (Mau sb
hoat dong Van phong 08).
Thtra phat lai/Thong
bao tra hd so khong
giai quyét co néu rd ly
do.
B6: - Ky To& trinh va du - Mau s6 04.
Ky duyét va chuyén |thao quyét dinh coa| Léanh dao S¢ Tu phap 2 ngay - Ho so.

van thw Sé phat hanh

Chu tich UBND tinh

- To trinh va du
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van ban

dé trinh Chua tich
UBND ky Quyét dinh
cho phép chuyén doi
loai hinh hoat ding
Vian phong Thira phat
lai/Thong bao tra ho so
khong giai quyét co
néu rd ly do.

- Chuyén vin thu S&
vao sb, phat hanh vin
ban.

thao Quyét dinh
cho phép chuyén
doi loai hinh hoat
dong Van phong
Thtura phat lai hodc
van ban tir chdi c6
néu ro ly do.

B7:
Phat hanh van ban

- Va0 s6 vin ban, dong
dau;

- Gui To trinh va du
thao quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh,
du thao cho phép
chuyén d6i loai hinh
hoat dong Van phong
Thua phéat lai/Théng
bao tra hd so khoéng
giai quyét kém hod so
vé Trung tam;

- Luu trix ho so.

Van thu S& Tu phap,
Cong chuc Phong
HC&BTTP

02 gid

To trinh va du thao
Quyét dinh cua Chu
tich UBND tinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat dong
Van phong Thua
phat lai/Théng béo
tra hd so khong giai
quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

B8: Tiép nhéan ho so

tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so
lién thong, luén
chuyén vé Van phong

Trung tdm

0,5 ngay

- H6 so.
- Phiéu chuyén.
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UBND tinh dé xir Iy

B9: Xir Iy ho so

Phong Noi chinh tham
muu, xt 1y hd so, trinh
Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh

Phong Noi chinh, Van
phong UBND tinh

07 ngay

Du thao Quyét dinh
cua Chu  tich
UBND tinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat dong
Van phong Thua
phat lai/ Van ban tur
chbi (c6 néu rd ly
do).

) B10: )
Tiép nhén, giai quyét
ho so cia UBND tinh

Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh
Quyét dinh vé viéc cho
phép chuyén doi loai
hinh hoat déng Van
phong Thtra phéat lai.
Trudng hop tir chdi thi
thong bao bang vin
ban (c6 néu rd ly do)

Chu tich UBND tinh

07 ngay

Quyét dinh vé viéc
cho phép chuyén
ddi loai hinh hoat
dong Van phong
Thua phéat lai/Van
ban tir chdi (c6 néu
10 ly do) dugc ky
duyét.

B11:
Phat hanh van ban

- Vo s vin ban.

- Guri Quyét dinh cho
phép chuyén doi loai
hinh hoat dong Vian
phong Thtra phat lai/
Vian ban tir chdi (co
néu rd ly do) cho S¢&
Tu phap va Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Van thu

0,5 ngay

Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat dong
Van phong Thua
phat lai/ Van ban tur
chéi (c6 néu 15 ly

do).
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cong tinh dé tra keét
qua giai quyét cho
cong dan.

- Luu trir ho so.

B12:
Tra két qua

- S6 hoa két qua giai
quyét;

- Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

- Két thuc hd so trén
phan mém Mot cira.

Cong chuc tai Trung tam

Trong gi¢ hanh chinh

- Maus6 01;

- MAu s6 04.

- Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh hoat dong
Van phong Thua
phat lai/Van ban tir
chéi Quyét dinh
cho phép chuyén
ddi loai hinh hoat
dong Van phong
Thua phat  lai
/Thong béo tra ho
so khong giai quyét
kém ho so.
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9. Piing ky hoat dong sau khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Viin phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

So d0 cac buéc thue ne A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian A . n
hign NOi dung cong ?flec thue hién thuc hién Két qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra
va tiép nhan ho so. X A,
_ - Nhap dit lidu thong | ., o~ e .. Mau so 01;
BL: tin hd so vao phan (4 nhan, Cong chirc Trong gi® hanh chinh | Mau 50 04,
Nhin ho so A nr P tai Trung tdm g8 - HO so tiép nhan da
. mem Mot cua. ) duoc s6 hoa
- Thgc hién s6 hoa ho : '
so tiep nhan TTHC.
B2: Chuyén ho - so (ban| 500 hie tai Trung ) - Mau 50 01;
Z A giay/dién tr) vé So Tu A 02 gio - Mau s6 04.
Chuyén ho so PSR tam X
phap xu ly. - HO so.
Tiep nhan ho so tir o
B3: Trung @m Phuc vu| 7 sn0 phong ; - Mau'so 01;
Phén cone xir IV hd so hanh chinh cong tinh HC&BTTP 04 gio - Mau s6 04.
g Xuwly va phan cong xtur ly ho - Ho so.
SO.
i . - Mau s6 01;
Xem xet, tham dinh ho - MAu sb 04.
so, du djéu kién thi Du CHD so
BA4: thao Giay dang ky hoat | -, , . '
A < \ .| Cong chiic Phong NPT D . A e
2 5 - Du thdo Gidy dan
Thim dinh hd so dong Van phong Thira HC&BTTP 03 ngay lam viéc ; y g

phat lai dugc chuyén
doir hoac van ban tu
chodi ¢6 néu 6 1y do

ky hoat dong Vin
phong Thuwa phat lai
hodc van ban tir chdi
cd néu rd ly do.
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- HO so.

Budc 5: Xem xét duw
thao van ban va trinh

- Xem xét Du thao
Gidy ding ky hoat
dong Van phong Thira
phat lai hodc van ban
tir chéi ¢6 néu rd 1y do.

Truong Phong

02 ngay lam viéc

- Dy thao Gidy dang
ky hoat dong Vian
phong Thua phat lai

Lanh dao S¢ ky van |- Trinh Lanh dao So HC&BTTP hodc van ban tir chdi
ban Dy thao Gidy dang ky c6 néu rd ly do.
hoat dong Van phong - H) so.
Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu rd
ly do.
- Xem xét Dy thao ) H(; 50,
Gidy diang ky hoat 'M%t,l SO Q4; )
dong Van phong Thura - AGlay Vdang‘ ky hOfﬂ
phat lai hoac van ban er}g Yan Rhon% Thlfa
tir chdi ¢6 néu 16 1y do. phat 12;‘1 hodc van ban
. . g o3 . ttr choi c6 néu 10 1y do.
Budc 6: Ky duyétva |- Ky Gidy ding ky
chuyén van thw S¢ | hoat dong Van phong Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
phat hanh van ban | Thia phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu 1d
ly do.
- Chuyén vin thu S&
vao sd phat hanh vin
ban
Budée 7: Phat hanh | - VAo s6 vian ban. Vin thu S¢ Tu 02 gio Gidy dang ky hoat
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van ban

- Gui Giay dang ky
hoat dong Van phong
Thtra phat lai hodc van
ban tir chdi c6 néu rd
ly do vé& Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két
qua giai quyét cho
cong dan.

- Luu trit ho so.

phap/Cdng chic Phong
Hanh chinh tu phap va
Bo tro tu phap

dong Van phong Thira
phat }ai hoac van ban
tr cho1 c6 néu 1o 1y do.

Buéc 8: Tra két qua

- Hoan tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

- Két thuc ho so trén
phan mém mot cira
dién tu.

Cong chuc tai
Trung tam.

Trong gio hanh chinh

- Gidy diang ky hoat
dong Van phong Thura
phat lai hoac van ban
tir chéi ¢6 néu 1 1y do.
- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tr cua
S6.

-Mauso 01 ;

- Mau s6 04.
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10. Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap Van phong Thira phat lai;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ciia S& Tu phap, Uy ban nhan dan cip tinh xem xét,
quyét dinh cho phép hgp nhat, sdp nhap Van phong Thira phat lai.

So d0 cac buéc thue A A <A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung~c0ng Ylgc thue hién thuc hién Két qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra
va tiép nhan ho so. Xk
" “Nhap di liéu thong ~Min s0 O,
B1: N | A Ca nhan, Cong churc S , - Mau s6 04.
A LA tin ho so vao phan : A Trong gio hanh chinh A i A an
Nhan ho so A Ar o tai Trung tam - HO6 so tiép nhan da
. mem Mot cira. 3 duoc s6 hoa
- Thuc hién s6 hoa ho ‘ '
so tiép nhan TTHC.
B2: Chuyen ho so (ban| 500 hie tai Trung ; - Mauss6 01;
Z LA gidy/dién tir) vé S¢ Tu A 04 gio - Mau so 04.
Chuyeén ho so s tam X
phap xu ly. - HO so.
Tiep nhan ho so tr o
B3: Trung  tam PAhuC N Truong Phong . - Mau'so 01
Phan céne xit IV hd so hanh chinh cong tinh HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04.
gxuly va phan cong xa Iy hd - H5 so.
SO.
Xem xét,‘ tham dinh ho - Mau s6 01;
B4: s0, du dieu ki¢n thi Dy Cong chuc Phong 10 naa - Mau s6 04.
Thim dinh hd so | thao T& trinh va Quyét HC&BTTP gay - Hb so.

dinh cho phép hop

- Dy thdo T trinh dé
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nhat, Quyét dinh cho
phép sap nhdp Vin
phong Thwra phat lai
hodc van ban tir chdi
cd néu rd ly do.

nghi Chu tich UBND
tinh Quyét dinh cho
phép hop nhat, Quyét
dinh cho phép sap
nhap Van phong Thira
phat lai /Thong bdo tra
ho so khong giai quyét
(Mau s6 08).

- Xem xét Dy thao To
trinh va Quyét dinh
cho phép hop nhit,
Quyét dinh cho phép
sé4p nhdp Van phong
Thtra phat lai/Thong
bédo tra hé so khong

- Mau sb6 04:
- HO so;

B5: giai quyét ¢4 néu rd ly - Du thao To trinh va
Xem xét Dy thao va | do. Trudng Phong 2 ngdy du thao Quyét dinh caa
trinh Lanh dao Sé' ky | - Trinh Lanh dao So HC&BTTP Cha  tich UBND
viin ban Du thao TO trinh va tinh/Thong béo tra ho
Quyét dinh cho phép so khong giai quyét
hop nhit, Quyét dinh (Mau s6 08).
cho phép sap nhap Van
phong Thua phat lai
/Thong béo tra hd so
khong giai quyét co
néu rd ly do.
B6: - Ky To trinh va du - Mau s6 04;
Ky duyét va chuyén |thao quyét dinh cua| Lanh dao S¢ Tu phap 2 ngay - Ho so;

van thw Sé phat hanh

Chu tich UBND tinh

- To trinh va du thao
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van ban

dé trinh Chua tich
UBND ky Quyét dinh
cho phép hop nhat, sap
nhap Van phong Thura
phat lai/Thong béo tra
ho so khong giai quyét
co néu rd ly do.

- Chuyén van thu S&
vao sb, phat hanh vin
ban.

Quyét dinh cho phép
hop nhat, Quyét dinh
cho phép sap nhap Vin
phong Thira phat lai
hodc van ban tir chdi
c6 néu rd ly do.

B7:
Phat hanh van ban

- Va0 s6 vin ban, dong
dau;

- Gui To trinh va du
thao quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh,
du thao Quyét dinh
cho phép hop nhit,
Quyét dinh cho phép
sép nhdp Van phong
Thtra phat lai /Thong
bao tra hd so khong
giai quyét kém hod so
vé Trung tam;

- Luu trix ho so.

Van thu S& Tu phap,
Cong chuc Phong
HC&BTTP

02 gid

To trinh va du thao
Quyét dinh cia Chu
tich UBND tinh Quyét
dinh cho phép hop
nhat, Quyét dinh cho
phép sap nhap Vin
phong  Thua  phét
lai/Thong bao tra ho so
khong giai quyét kém
hd so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

B8: Tiép nhéan ho so
tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so
lién thong, luén
chuyén vé Van phong

Trung tdm

0,5 ngay

- Ho so.
- Phiéu chuyeén.
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UBND tinh dé xir Iy

B9: Xir Iy ho so

Phong Noi chinh tham
muu, xtr 1y ho so, trinh
Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh

Phong Noi chinh, Van
phong UBND tinh

07 ngay

Du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
tinh Quyét dinh cho
phép hop nhat, Quyét
dinh cho phép sap
nhip Van phong Thira
phat lai/Van ban tu
chbi (c6 néu rd 1y do).

B10:
Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh

Chu tich UBND tinh
xem xét, Quyét dinh
cho phép hop nhit,
Quyét dinh cho phép
sé4p nhdp Van phong
Thura phat lai. Truong
hop tir chdi thi thong
b4o bang van ban (cO
néu rd ly do)

Chu tich UBND tinh

07 ngay

Quyét dinh cho phép
hop nhat, Quyét dinh
cho phép sap nhap Vian
phong  Thua  phat
lai/Vian ban tir chdi (c6
néu ro 1y do) duoc ky
duyét.

B11:

Phat hanh van ban

giai quyét hd so ciia
UBND tinh

- Vo sb van ban.

- Guri Quyét dinh cho
phép hop nhat, Quyét
dinh cho phép sap
nhdp Van phong Thura
phat lai/Van ban tu
chdi (c6 néu rd ly do)
cho S& Tu phap va
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Van thu UBND tinh

0,5 ngay

Quyét dinh cho phép
hop nhit, Quyét dinh
cho phép sap nhap Vian
phong  Thua  phat
lai/Vian ban tir chdi (c6
néu rd ly do).
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dé tra két qua giai
quyét cho cong dan.
- Luu trir ho so.

B12:
Tra két qua

- S6 hoa két qua giai
quyét;

- Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

- Két thuc ho so trén
phan mém Mot cira.

Cong chitrc tai Trung
tam

Trong gi¢ hanh chinh

-M3aus6 01;

- Mau s6 04.

- Quyét dinh cho phép
hop nhat, Quyét dinh
cho phép sap nhap Vian
phong  Thwa  phat
lai/Thong béo tra ho so
khong giai quyét kém
hd so.




58

11. Ping ky hoat dong, thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhat, sip nhip Vin phong Thira phat lai

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

So d0 cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi thuc Thaoi gian thuc hién Két qua thue hién
thuc hi€n hién
- Huong dan, kiém tra va tiép | Ca nhan, Cong chuc - Mau s6 01;
nhén ho so. tai Trung tam tinh. - Mau so6 04.
Budc 1: Nop hd | - Nhapkdu: l1§u thong tin ho so L ,
o vao phan mém ‘ Trong gi¢ hanh chinh
S - Thyc hién quét va luu trir ho
so dién tu.
, P R . .z ... | Cong chuc tai Trung - Mau s6 01;
Ej' Chuyén hd Eilg‘iéegéh%lfoh(;az&g}?y/ dien | yam tinh, 02 gios - Mau s6 04.
phap Y - HO so.
B3: Phan cong | Tiép nhan ho so tr Trung tam Traana Phon - Mau s6 01;
xir 1 hd so Phuc vu - Kiém soat TTHC g rnong 04 giy - Mu s6 04
. S A A 1 RA HC&BTTP A
tinh va phan cong xt ly ho so - HO so.
Xem xét, thim dinh hd so, di ~ Du thao Gidy dang
) didu kién thi Du thio Gidy ky hoat dong Van
B4: Tham dinh din e hoat i done  Vin Cong chac phong 03 neav lam viec phong Thtra phat lg}i
hd so e Ly nodl COng VAl HCgBTTP &8y * | hodic van ban tir chdi
phong Thura phat lai hoac van LA
N A cé néu ro ly do.
ban tir choi c6 néu ro 1y do.
,, - Dy thao Giay ding
B5: Xem xét du | - Xem xét Dy thdo Giay dang e ky hoat dong Vin
thao vin ban |ky hoat dong Vian phong | Truong Phong 02 neav 1am vide hone Thita phat lai
va trinh Lanh HC&BTTP A E iy

dao S& ky van

Thira phét lai hoac van ban tu
choi c6 néu 16 1y do.

hodc van ban tir chdi
cd néu rd ly do.
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- Trinh Lanh dao S& Du thao
Gidy dang ky hoat dong Vin
phong Thira phat lai hoac van
ban tir chdi c6 néu 13 1y do.

- Hc? S0
- Mau 04.

B6: Ky van ban
va chuyén viin
thw S¢ phéat
hanh van ban

- Ky Gidy dang ky hoat dong
Van phong Thua phat lai
hodc vin ban tir chdi c6 néu
ro ly do.

- Chuyén van thu S¢ vao sb
phat hanh van ban

Lanh dao S& Tu phéap

01 ngay lam vi¢c

- Gidy dang ky hoat
dong Van phong Thtra
phat lai hoac van ban
tir chdi c6 néu 13 1y do.
- Ho so.

- Méu 04.

B7: Phat hanh

- VA0 s van ban.

- Giri Gidy dang ky hoat dong
Van phong Thua phat lai
hodc vin ban tir ch6i c6 néu
16 1y do vé Trung tdm Phuc

Van thu S& Tu

phap/Cong chirc Phong

02 gid

Gidy diang ky hoat
dong Van phong Thira

vanban | ppic vu hanh chinh cong | HC&BTTP. phat lai hodc van ban
, O y ene £ tr ch6i ¢6 néu 1o 1y do.
tinh dé tra két qua gidi quyét
cho cong dan.
- Luu trix ho so.
B8: Tra két | - Hoan tra két qua giai quyét Cong chuc tai - Gidy diang ky hoat
qua tha tuc hanh chinh va thu phi, Trung tdm dong Van phong Thura
1¢ phi (néu co) phat lai hoac van ban
- Két thiic hd so trén phan Trong gios hanh chinh tir chdi co néu rd 1y do.

mém mot ctra dién ti.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tr cua
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Sc”r.~ ,
- Ma:lu s@ 04 ;
- Mau so O1.

12. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén nhuong Van phong Thtra phat lai;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ciia So Tu phap, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh cho phép chuyén nhugng.

So do cac buée e A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thuc hién NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thue hién
- Huong dan, kiém tra va o
ti€ép nhan ho so. ‘ - Mau s6 01;
B1: - Nhéap dir liéu thong tin h6 | Ca nhan, Cong chuc Trone eiés hanh chinh |~ Mau s6 04.
Nhan ho so so vao phan mém Mot cfra. tai Trung tdm g8 - Hé so tiép nhan da dugc
- ,Thu’c hién s6 hdéa ho so sO hoa.
tiép nhan TTHC.
B2: Chuyén hd so (ban gidy/dién Cong churc tai . i M‘;‘“ 59 01;
Z 1A N A Qs o A 04 gio - Mau so 04.
Chuyen ho so | tir) vé S¢ Tu phap xur 1y. Trung tdm CHD so
B3: Ticp nhan ho so tir Trung 7 \ ~ Mau s6 01;
A A .+, |tam Phuc wvu hanh chinh Truong Phong .\ Xz
Phan cong xwrly | . , s g A \ 02 gio - Mau so 04.
A cong tinh va phéan cong xu HC&BTTP X
ho so s A - Ho so.
ly ho so.
B4: Xem xét, tham dinh h‘f) SO Cong churc Phong 10 nai - Ma:lu sc} 01;
Thém dinh hd |- Truong hop du didu kién HC&BTTP gay - Mu sb 04.
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SO

thi trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh
Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Van phong Thira
phat lai;

- Truong hgp khong du co
s dé giai quyét thi du thao
Thong béo tra hd so khong
giai quyét (néu 1o 1y do).

- Ho so.

- Dy thao To trinh dé nghi
Cha tich UBND tinh
quyét dinh Quyét dinh
cho phép chuyén nhuong
Van phong Thura phat lai
va du thao Quyét dinh cta
Cha tich UBND tinh
Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vin
phong Thura phat
lai/Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau sd
08).

B5:

Xem xét Dw
thao va trinh
Lanh dao Sé ky
van ban

- Xem xét du thao T¢ trinh
va du thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh cho
phép chuyén nhugng Vin
phong Thira phat lai/Thong
bao tra hd so khong giai
quyét ¢ néu rd ly do;

- Trinh Lanh dao S¢ du thao
To trinh va du thao Quyét
dinh caa Chu tich UBND
tinh, du thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhugng Vin
phong Thira phat 1ai/Théng
bao tra hd so khong giai
quyét ¢ néu rd Iy do.

Lanh dao Phong
HC&BTTP

03 ngay

- Mau s6 04.

- Ho so.

- Du thao To trinh va du
thao Quyét dinh cia Chu
tich UBND tinh, du thao
Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vin phon
Thtra phat 1ai/Théng béo
tra ho so khong giai quyét
(Mau s6 08).
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- Ky To trinh va du thao
quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh dé trinh Chu

- Mau s0 04.
- Ho so.
- To trinh va du thao

B6: ; . DY Quyét dinh cua Chu tich
Ky duyét va tclﬁg‘ UEéNDCﬁ’ gluyiféﬂh UBND tinh, du thao
chuyén vin the | S0 PNEP Chuyen mwong iy - op 406 S6 01 ngay Quyét dinh cho phép
AP Van phong Thura phét lai/Ky 2 y
Sé phat hanh . T 1A o chuyén nhuong Van
.y thong bao tra ho so khong \ \ .
van ban Ky A A 1 1 phong Thura phat
giai quyét ¢o néu ro ly do; o . I
2 s s % lai/Thong bao trd ho so
- Chuyén van thu S¢ vao so, A % X Z
hat hanh van ban khong giai quyéet (Mau so
P ' , 08) di duoc ky duyét.
- Vao so van ban, dong dau; ’
- Gui To trinh va dy thao To trinh va du thao Quyeét
quyét dinh cua Chu tich dinh cua Chu tich UBND
B7- UBND tinh, du.’,thao Quyft Vin the S& Tu tinh, dL.}' thao (guyet dinh
s < dinh cho phép chuyén . A . .y cho phép chuyén nhuong
Phat hanh van nhuong Van phong Thira phap,  Cong _chic 02 gi16 Van phong Thuoa phat
bén T paong Phong HC&BTTP phong P

phat 1ai/Thong bao tra ho so
khong giai quyét kém ho so
vé Trung tam;

- Luu trix ho so.

lai/Thong béo tra hd S0
khong giai quyét kém ho
SO.

Tiép nhdn, luan chuyén va xw ly ho so lién

thong trinh UBND tinh

B8: Tiép nhén

Trung tdm nhan ho so lién

- Ho so.

hd so tai Trung | thong, luan chuyén vé Vin Trung tdm 0,5 ngay  Dhik 2
tam phong UBND tinh dé xt 1y Phicu chuyen.
‘ Phong Noi chinh tham muu, | Phong Ni chinh, Dy thio Quyét dinh cho
B9: Xirly ho so' | xir Iy hd so, trinh Chu tich | Van phong UBND 07 ngay phép chuyén nhugng Van
UBND tinh xem xét, quyét tinh phong Thua phat lai/Vin
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dinh

ban tir ch6i (c6 néu rd 1y
do).

B10:

Chu tich UBND tinh xem
xét, ky Quyét dinh cho phép

Quyé} dinh cho phép

Chii tich UBND | chuyén nhuong Vin phong | Chu tich UBND 07 ngdy C}ﬁ‘glenThﬁzh“f;glai / zzﬁ
tinh Xem xét, | Thua phat lai. Truong hop tinh Eén t%r chéi (pc 6 néu 15 I8
quyét dinh tor choi thi thong bao bang do) duge ky duyét y
vin ban (c6 néu rd Iy do) D Ry Quyeh
- Vo s vin ban.
- Guri Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Van phong X . .
_ Thira phét lai/Van ban tir Quyét ~dinh cho  phep
BLL: chéi (co néu rd Iy do) cho chuyén  nhugng ~ Van
Phat hanh van S6 Tu ohip va T tA Van thu 0,5 ngay phong Thira phat lai/ Van
ban O U phap va [fung ‘am ban tir chdi (c6 néu rd 1y
Phuc vu ha,nh chinh cong do)
tinh dé tra két qua giai quyét '
cho cong dan.
- Luu trit hd so.
- Mau s6 01;
, , , - Mau s6 04.
- S0 hoa ket qud gidi quyet; - Quyét dinh cho phép
. - Tra két qua giai quyét thu . e chuyén nhugng Van
Trﬁi%zt-quéi tuc hanh chinh. C%J_I:ﬁncéltl’;nial Trong gio hanh chinh | phong Thtra phat lai/ Van

- Két thic ho so trén phan
mém MOt ctra.

ban tir chdi Quyét dinh
cho phép chuyén nhuong
Van phong Thura phat
lai/Thong bao tra hd so
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khong giai quyét kém ho
SO.

13. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

So dd cac buéc A n o Pon vi/nguoi Thoi gian ,< . A
thue hién Noi duljg con? vieéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra va o
ti€ép nhan ho so. ‘ - Mau s6 01;
B1: - Nhap dit lidu thong tin ho | Ca nhan; Cong chir Trone oid hanh chinh | - Mau s6 04.
Nhan ho so s0' vao phan mém Mot cira. tai Trung tm £& - HO so tiép nhén da
- Ihuc hién s6 hoa ho so duoc so hoa.
tiép nhan TTHC.
B2: Chuyén —ho — so° (ban | o0 chie tai Trung ; - Mau s 01;
Z LA giay/dién ta) vé S¢& Tu A 04 gio - Mau s6 04.
Chuyén ho so ISR tam X
phap xu ly. - HO so.
B3: Tiep nhan ho so tr Trung S - Miu s6 01;
Phan cone xit IV tam Phuc vu hanh chinh Truong Phong 02 oid - Mau sb 04
ong Xwly | cong tinh va phan cong xir HC&BTTP & ; '
ho so s A - HO so.
ly ho so.
Xem xét, tham dinh hé SO - Mau s6 01;
- Truong hop du di€u Kién - Mau s6 04.
thi du thao Giay dang ky - Ho so. ,
B4. hoat dong Van phong Thtra Cong chirc Phong 04 nedv [am viee - Du thao Giay dang
ThAm dinh hd so' | phat lai. HC&BTTP 54y - ky hoat dong Vin
- Truong hop khong du co phong  Thira  phat
s0' d€ giai quyet thi du thao lai/Thong bao tra ho so
Thong béao tra ho so khong khong giai quyét (Mau
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B5:
Xem xét Dy thao

giai quyét (néu rd 1y do). 50 08).

- Xem xét du thao Giay

ding Iy hoat dong Van - Miu 56 04,
phong Thira phat lai/Théng CHD so

bao tra hd so khong giai
quyet co néu rd ly do;

- Dy thao Gidy dang

vatrinh Lanh |- Trinh Lanh dao S¢ dy| -onhdao Phong 01 ngay lam vige | <7, hoat dong Van
RS , £ 9 , HC&BTTP phong  Thura  phat
dao Sé ky van | thao Gidy dang ky hoat 1ai/Thone bao tré ho so
ban dong Van phong Thira phit Khong gigé i quyét (Mau
lai/Thong bao tra ho so s6 08)
khong giai quyét cO néu rd '
ly do.
- Ky Gidy ding ky hoat :?I/Ig 250 04.
B6: dong Van phong Thura phat . GiA ' dine kv hoat
Ky duyétva | lai/Ky thong bao tra hd so ey dang Ky Lot
P . X, oz Ao ~ . NP dong Van phong Thtra
chuyén van thw | khong gidi quyét co néu ro Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc hét lai/Thone bio tr2
Sé phat hanh van | ly do; phat lai/*hong bao tra
. . . ho so khong giai quyét
ban - Chuyén van thu S¢ vao (Miu sb 08) da duoc
SO, phat hanh van ban. ky duyét ‘
- Vao sO van ban, dong .
dau; y
T A 4 , Giay dang ky hoat
B7: AGm ?lay d ans k‘y hog}t Van thu S Tu phap, dong Van phong Thtra
e ps 9 dong Van phong Thtra phat A . \ . T L
Phat hanh van lai/ Thone bio trd hd so Cong chuc Phong 02 gio phat lai/Thong bao tra
bin al FHong bao 03 HC&BTTP hd so khong giai quyét

khong giai quyét kém ho
so v€ Trung tam,;
- Luu trit ho so.

kém hod so.
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, , , - Mau s6 01;
- SO hoa két qua giai quyét - Mau s6 04.
- Tra két qua giai quyét tha - Gidy dang ky hoat

B8:

Cong chtre tai Trung
Tra két qua A

£Am Trong gi¢ hanh chinh | dong Van phong Thtra

phat 1ai/Thong bao tra
ho so khong giai quyet
kem ho so.

tuc hanh chinh.
- Két thac ho so trén phan
mém MOt cura.




		2025-08-07T13:42:58+0700


		2025-08-07T13:46:12+0700


		2025-08-07T16:54:02+0700


		2025-08-08T13:46:06+0700


		2025-08-08T13:45:55+0700


		2025-08-08T13:45:55+0700


		2025-08-08T13:47:10+0700


		2025-08-08T13:46:41+0700


		2025-08-08T13:46:41+0700


		2025-08-08T13:48:46+0700


		2025-08-08T13:49:20+0700


		2025-08-08T13:52:08+0700
	Việt Nam
	TRUNG TÂM CÔNG BÁO VÀ TIN HỌC<ttcbth@quangngai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




