S6: 988/QD-UBND;; 08/09/2025; 11:18:35;

Phu luc 2
ErdNH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA; DU LICH
SEptrifieo Quyét dinh sé 988/0P-UBND ngay 08 thang 9 nam 2025 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai)

Tu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day da Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 04 - Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay 21/11/2024
cua UBND tinh) va kém theo ho so caa cong dan (trong quy trinh viét gon 1a “Ho so”).

- Khi phan cong xu ly hd so, chuyén tiép ho so tir bo phan nay sang bo phan khac x Iy:

Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/ngudi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong
thoi, phai xir ly phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tu, trang khap véi viéc chuyén trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so (Mau 04).

- X1t ly viéc ding giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hé so tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thang bao b sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (MAau sé 07 - Quyét dinh
s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trir truong hop phéat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau buéc
B3.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mau sé 08 - Quyét dinh s6 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau sé 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi 6 tham quyén dang truc tiép xu ly, tham dinh tai
cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢d thim quyén truc tiép ky ban hanh théng
béo.

- Quy wdc Viét tat trong quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tit 13: “Mau sb 04”.

+ Thong bao b sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 077

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sé 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.
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+ Nhan vién caa doanh nghiép cung tng dich vu Buu chinh céng ich tai Trung tm, viét tit 1a “Nhan vién tai Trung tim”.
+ S& Vian hod, Thé thao va Du lich, viét tit 1a: “ S6 VHTTDL”.
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1. Thi tuc lay y kién ddi véi viéc sira chira, cai tao, xay dung nha & riéng 1é nim trong khu vuc bao vé di tich, di san thé giéi
(trwong hop khong cap gidy phép xay dung)
Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18

Cac buéc . . . Pon vi/nguwoi Thai gian ; . .
i Noi dung cong vié T . Ke hwc hién
thuc hign 01 dung cong viéc thyc hign thuc hign et qua thyc hie
BL: Nap ha | - Hung dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ) T(A’ACh"IC’ ca nhiam Trong gio | - MAu s 01.
- NOP N0 Nihap dir lieu thong tin hé so vao phan mém. - €Ong chuc, vien | panp chinh | - Méu sé 04.
S0 - Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién ta chixc, nhan vién tai - Hé so
i i i Trung tam. '
B2: Phan | Lanh dao phong chuyén mon phan cdng chuyén | Lanh dao phong 02 gio lam H3 so
céng xir ly vién xu ly chuyén mon Viéc
2 . .2 - H6 so.

; a huyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir ly A . ,5 nga . U U
B3 ., Tham C; HYen vien p (.) g chuyen mon kiem fra, xu ly Chuyén vién xur ly 5\5 g-aAly - Dy thao Van ban dong y
tra, xir ly ho so theo quy dinh lam viéc s . N

hoac khong dong y.
. . - H6 so.

: 5t | Lanh hong chuyén mén xem xét, é&t ho| Lanh hon 4 gic ) N ,
Bff Xem xét an‘ dao~p ong cquye on xem xét, duyét ho an d:ao pAo g 0 gl_? - Dy thao Van ban déng ¥
ho so so trinh lanh dao So chuyén mon lam viéc _ . N

hoac khong dong y.
B5: Phé | Lanh dao S& xem xét, phé duyét ho so, chuyén N q 04 gio Vin ban dong y hoac khéng

Ap 1A < .z Lanh dao So. N N
duyét ho so | van thu vao so lam viéc dongy.

B6: Phat Van ;thu Yao S,O Y,%n bar}’ d?ng flauﬁhm Em Ya . , 02 gio Van ban déng y hoac khong
. £ ., | chuyén ket qua giai quyet den Bo phan Mot cira Vin thu S¢ N N
hanh ketqua | , ... . N lam viéc dongy.
cua So tal Trung tam
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir. | - T4 chac, ca nhan - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra két |- Trakét qua cho to chuc, c& nhan. - Cong chugc, vién Trong gid |- Thu Giay ay quyén (néu
qua - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | chiic, nhan vién tai | hanh chinh | duoc ay quyén)
- M@i t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc do hai long. Trung tam. - Két qua theo quy dinh.
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2. Thia tuc lay y kién déi véi viéc xay dwng nha & riéng Ié nim ngoai khu vuc bao vé di tich, nim ngoai viing dém ciaa khu
vuc di san thé giéi co kha niing tac dong tiéu cwe dén yéu té géc cau thanh di tich, canh quan viin héa caa di tich, di san thé giéi
(trwong hop khong cap gidy phép xay dung)

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1& va trén co sé iy y kién bing vin ban clia nguoi

dai dién, té chirc dwoc giao quan ly, sir dung di tich, di san thé gig.

cua So¢ tai Trung tam

Cac budrc o N n Pon vi/nguwoi Thot gian ; . n
thuc hign Noi dung cong viéc thc hign thuc hign Ket qua thuc hién
x . ; - T6 chuc, c& nhan . x
B1: Nap hd |- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ] C%n li:hu:c vien Trong giod | - Mau so 01.
- NoP - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém. -ONng Chut, VIEN 1 anh chinh | - Mau s6 04.
SO’ i, Y ;e chae, nhan vién tai \
- Thuc hién s6 héa va luu trir ho so dién tu . - Ho so.
Trung tam.
B2: Phan | Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén | Léanh dao phong 02 gio lam H3 so
cong xiwr ly vién xu ly chuyén mon viéc
B3:  Tham | Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xi Iy hd 5,5 nga -Ho so.

o Y priong ehy XUV chuyenvienxaly | X" | by thao Van ban déng y

tra, xir ly so theo quy dinh lam viéc 5 . N
hoac khong dong y.
3 . - H6 so.

: 3t | Lanh hong chuy&n mdn xem xet, &t ho Lanh hon 4 gic A
Bff Xem xet ‘an c}ao pho gqc uyén mon xem xét, duyét ho so an d:ao pAo g 0 gl_? - Dy thao Van ban ddng ¥
ho so trinh 1anh dao So chuyén mon lam viéc B . A

hoac khong dong y.
B5: Phé | Lanh dao S& xem xét, phé duyét ho so, chuyén N q 04 gio Vin ban dong y hoic
Ap A < L2 Lanh dao So. . . A N
duyét ho so | van thu vao so lam viéc khong dong y.
.. | Van thu vao sd van ban, dé au, luu trir va a o
B6: Pt | oL s g quyds dén B0 phn Mot ova | Vantso | 0200 | Vin bin dng ¥ hofe
hanh két qua y qua gial quy > phah ¢ lam viéc | khong dong .




B7: Tra két
qua

- Két thac hod so trén phan mém mot cira dién ti.
- Tra két qua cho to6 chuce, ca nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau so6 04.

- Mi t6 chie, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.

- T6 chuc, c& nhan

- Cong chuc, vién

chare, nhan vién tai
Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01

- Thu Giay uy quyén (néu
duoc uy quyén)

- Két qua theo quy dinh.




3. Nhom thi tuc hanh chinh
3.1.Thi tuc cap bién hiéu phwong tién van tai khach du lich
3.2.Thii tuc cip ddi bién hiéu phwong tién van tai khach du lich
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ddi véi phwong tién 1a xe 6 td va 07 ngay lam viéc ddi véi phwong tién thiy noi
dia ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 18.

Cac buéc . . . Pon vi/nguwoi Thai gian ; . .
A Noi dung cong vié o . Ke hwc hién
thuc hign 01 dung cong viéc thyc hign thyc hign et qua thyc hie
o B ‘ - To chiic, ca
B1: Ngp hdso | s ap G Iie g P - Cdng chuc, chinh - MAu sb 04,
) mem. ’ ‘ Vién chuec, - Hb so
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir | nhan vién tai '
Trung tam.
. A A A A Lanh
B2: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong \an daoA T A
L NN phong chuyén | 02 gio lam viéc | HO so
xw ly chuyén vién xu ly N
mon
- béi véi
phuong tién la
xe 0 t0: 01 N
ngdy - Ho so. 7

2 A . A A2 A Lo - Du thao Bién hiéu ph ién
B3: Tham tra, | Chuyén vién phong chuyén mon kiem tra, | Chuyén vién lam viéc vﬁnliéit Er?échledu Iilf::rl: g;]egcﬁﬂggu“ié
xw ly Xt ly ho so theo quy dinh Xt ly }-IL?O(;I Vgén 03 quy dinh tai Phy luc kém theo

tI;n”ly ’ §i 4o | Nohi dinh 168/2017/NB-CP.
06 ngay

lam viéc




- H6 so.
B4: Xem xét héo | Ldnh dao phong chuyén mon xem xét, ]fanh daOA 02 gio _ADuﬂ.thao, Bién h'|¢u phwng: tle?
o duyét hé so trinh lanh dgo So phong chuyén lam vidc van tai khach du lich theo Mau so6
i : mon i 03 quy dinh tai Phu luc kem theo
Nghi dinh 168/2017/ND-CP.
_ . - q A A a B Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc
BS: Phé duyét | Lanh dao So xem xet, phe duyet ho so, | | . 40 g4 02gio kém theo Nghi dinh 168/2017/ND-
ho so chuyén van thu vao so lam viéc cp
.. .. .| Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir a Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc
B?' Ptlat hanh |5 chuyén két qua giai quyét dén Bo phan | Vin thu S 92 glo kém theo Nghi dinh 168/2017/ND-
ket qua AT A lam viéc
Mot cua cua So tai Trung tam CP.
- Két thic ho so trén phan mém mot cua : ,
dien tir - To6 chuc, ca o
L U nhan - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra két| @ ket qud cho 16 chizc, ca nhan. 5 ; Trong gio hanh |- Thu Gidy ay quyén (néu dugc u
. - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau | - C_gng chuc, g g N y uy quy ey
qua % vién chuc, chinh quyen)
50 04. nhan vién tai - Két qua theo quy dinh
- M&i t6 chitc, ca nhan dinh gid mire 69 | ' 0 a quy dinh.

hai long.
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4. Thii tuc cap lai bién hi¢u phwong tién van tai khach du lich
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam ké tir ngay nhan dwec hd so hop 18.

Cac budc . R . Pon vi/nguoi . Théi < i o
thc hign Noi dung cong viéc thuc hign glar?i;::l.rc Ket qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. - T4 chirc. ca nhan | Trong gio .
. |- Nhap di licu thong tin hd sovao phan | - Cong chic, vien | hanh | auso Ol
B1: Nop ho so Ao ' : N . - Mau so 04.
: mém. ’ ‘ chtc, nhan vién tai chinh - Hb so
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tu Trung tam. :

B2: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mén phan cong Lanh dao phong 02 gio H3 so

xw ly chuyén vién xur ly chuyén mén lam viéc
- H6 so.
- Dy thao Bién hiéu phuong tién

B3: Tham tra, Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, Chuyen vién it Iy 01 ngay | van tai khach du lich theo Mau sé

xir ly Xt Iy ho so theo quy dinh lam viéc | 02 quy dinh tai Phu luc kem theo
Nghi dinh 168/2017/ND-CP.
- Van ban c0 lién quan.
- H6 so.
- Du thao Bién hiéu phuong tién

B4: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, Lanh dao phong 02 gio | van tai khach du lich theo Mau s

SO duyét ho so trinh 13nh dao So chuyén mon lam viéc | 02 quy dinh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 168/2017/ND-CP.
- Van ban co lién quan.
Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc

B5: Phé duygt | Lanh dao So xem xét, phé duyét hd so, Lanh dao S6 02 gio | kém theo Nghi dinh

ho so chuyén van thu vao so6 : ' lam viéc | 168/2017/ND-CP.

- Van ban co lién quan.




Vian thu vao s6 van ban, dong dau, luu tri

Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc

B6: Phat hanh | A Ze e a ia LA A yn S , 02 gio | kém theo Nghi dinh
két qua VaAChl{yenv ket qquz-i giai qUYet den Bo phan Van thu S¢ lam viéc | 168/2017/ND-CP.
Mot cua cua So tai Trung tam e ba 2 ia
- Vian ban co lién quan.
- Két thic ho so trén phan mém mét cura
dlenqu \ X o o - T4 chuc, ca nhan .. |- Thu lai M3u sé 01
B7: Tra két| Tra ket qua cho to chic, ¢a nhan. - Cong chirc, vien | 10" 9991 Thy Gidy iy quyén (néu duoc U
j a xe Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau g ; hanh yuy quy euy

qua

s6 04.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai
long.

chac, nhan vién tai
Trung tam.

chinh

quyen)
- Két qua theo quy dinh.
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