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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1140 /QD-UBND Quadng Ngdi, ngay 30thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwogc thay thé va phé duyét
Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue gido duc
va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan
cap x4 trén dia ban tinh Quéang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia
Chinh phu ve thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
thong tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2624/0D-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc thay
thé, linh vuc gido duc va dao tao thuoc hé théng giao duc quéc ddan thuoc pham

vi, chirc nang quan ly cua B¢ Gido duc va Dao tao;

Can cir cdc Quyét dinh: Sé 44/2022/QP-UBND ngay 24 thang 11 nam
2022 cua Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché vé thuec hién co ché mét cira,
mét cia lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng
Ngdi; sé 34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 ndm 2023 ciia Uy ban nhén ddn
tinh ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh tinh Quang Ngai,
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Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé

202/TTr-SGDDT ngay 23 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc tha tuc hanh chinh
(TTHC) dugc thay thé va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong
linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan thudc tham
quyén giai quyét cia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cép x4 trén dia
ban tinh Quang Ngii, cu thé:

1. Danh myc TTHC dugc thay thé tai Phu luc L.

2. Quy trinh nodi bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Pi¢u 2. Trach nhiém ciia co quan, don vi

1. Sé Gido duc va Pao tao

a) Thyc hién cap nhat, cong khai cac TTHC dugc cong bé tai Quyét dinh
nay vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé TTHC theo quy dinh.

b) Xay dung noi dung cu thé cta timg TTHC duoc cong bd, giri S& Khoa
hoc va Cong nghé phdi hop xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé cap
nhat dir liéu, thiét 1ap 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh; giri Van
phong Uy ban nhén dan tinh dé theo déi, kiém soéat ndi dung thuc hién.

c) Cap nhat, dang tai cong khai, déy da Danh muc, ndi dung cu thé TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan ctia S&; niém yét cong khai tai co quan; thuc
hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap ludt va ndi dung cong bd tai
Quyét dinh nay.

2. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phéi hop véi S¢ Gido duc va Bao tao va
co quan, don vi ¢ lién quan cin ¢t Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir noi
bo giai quyét TTHC va cép nhat, ding tai cong khai ndi dung cu thé cia TTHC
duoc cong bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cip xa thyc hién niém yét cong khai kip thoi, day du
Danh muc va ndi dung cu thé tung TTHC theo quy dinh; dang tai cong khai trén
Trang thong tin dién tir ciia dia phuong va thuc hién tiép nhan, giai quyét TTHC
theo quy dinh ctia phap luat va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Danh muc cdc TTHC da duoc cong bo tai Quyét dinh sd 1115/Qb-UBND
ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh khong dugc thay
thé theo Quyét dinh nay van giit nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac Sé: Gido
duc va Pao tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa va
cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. W

Noﬁ nhén:4 KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; 4 ”

- B6 Giao duc va Bao tao; PHO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC. z#==




PHU LUCI '
THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE, LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
QUOC DAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP XA

, ~ TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kem theo Quyét dinh so: 1740 /QD-UBND ngay 30/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC THAY THE

M3 s6 - A 5
TTHC | TenTTHC | Maso Tén TTHC Dia diém, Ten VBQPPL quy
STT £ TTHC £ . - oA dinh ngi dung
dwge dwgc thay the £ thay the cach thire thue hién £
Pk : thay the thay the
thay the
Linh vue Gido duc va Dao tao thudc hé thong gisdo duc quoc dan
Pé nghi mién Tiép nhdn ho so tai co s6 gido | Nghi  dinh  s6

giam hoc phi,
hd trg chi phi
hoc tap, hd tro
tién dong hoc
doi  voéi

Dé nghi mién, giam hoc
phi trong co s& gido duc

duc nghé nghiép cong lap, co
s& gido duc dai hoc cong lap
noi hoc sinh, sinh vién theo
hoc théng qua cac cach thuc

238/2025/NDb-CP

ngay 03/9/2025 cua
Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc

1 phi 11 1.014333 | nghé nghi¢p va co so |SaU phi, mién, giam, ho
nguoi  hoc  tai i40 duc dai hoc cong | - Truc tiep. trg hoc phi, ho trg chi
1.005144 | ¢ ., g IC dar ¢ g )
zac €O S0 glao lap - Qua dich vu buu chinh. phi hoc tap va gia
‘i-l;o m(;i noh% - Tryc tuyén qua Céng Dich | dich vu trong [inh
tghén o guc vu cong quéc gia tai dia chi; | YWC gido duc, dao tao
thudi,gg xuyén https://dichvucong.gov.vn.
2 gido duc nghé 1.014334 Pé nghi hd trg chi phi Tiép nhan ho so va tra két Nghi dinh )

nghiép va gido

hoc tdp trong truong

qua giai quyét tai: Trung

238/2025/ND-CP




duc dai hoc

trung hoc pho thong tu
thuc, co so& giao duc
thuong xuyén tu thuc,
truong trung hoc phd
thong trong cac truong
dai hoc, cao drfmg, vién
nghién ctru

tam Phuc wvu hanh chinh

cong tinh Quang Ngai, dia

chi: S6 54 dudong Huing

Vuong, phudng Cam Thanh;

diém tiép nhan tht 2, sb 492

duong Tran Pha, phudng

Kon Tum, tinh Quang Ngai.

Hodc tai Trung tam Phuyc vu

hanh chinh cong cip x4,

thong qua cac hinh thure:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

ngay 03/9/2025 cua
Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc
phi, mién, giam, hd
tro hoc phi, hd tro chi
phi hoc tap va gia
dich vy trong linh
vuc gido duc, dao tao

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC THAY THE

M3 s6 ~ 5
TTHC | TenTTHC | Maso Tén TTHC Dia diém, Ten VBQPPL quy
STT X TTHC X . *, . dinh ndi dung
dwgc dugc thay the £ thay the cach thure thuc hi¢n : t A
X thay thé thay thé
thay thé
Linh vue Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quoc dan
Dé nghi mién D& nghi mién, giam hoc | Tidp nhan hd so va tra két |Nghi  dinh  sb

1.005144

giam hoc phi,
ho trg chi phi

1.014335

phi trong co s& gido duc
nghé nghi€p, co s& gido

qua giai quyét tai: Trung
tam Phuc wvu hanh chinh

238/2025/ND-CP
ngay 03/9/2025 cia




hoc tap, hd tro
tién dong hoc
phi dbi véi
nguoi hoc tai
cac co sO giao
duc mam non,
gidjo duc phd
thong, giao duc
thuong xuyén,
gido duc nghé
nghi¢p va giao
duc dai hoc

duc dai hoc tu thuc va
co sO gido duc nghé
nghiép, co s& gido duc
dai hoc thudc t6 chire
kinh té, doanh nghiép
nha nudce

cong tinh Quang Ngai, dia

chi: S6 54 duong Hung

Vuong, phuong Cam Thanh;

diém tiép nhan th 2, s6 492

duong Tran Phé, phudng

Kon Tum, tinh Quang Ngai.

Hodc tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh coéng cdp xi,

thong qua cac hinh thure:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc
phi, mién, giam, ho
tro hoc phi, hd tro
chi phi hoc tap va
gid dich vu trong
linh vuc gido duc,
dao tao

1.014336

pé nghi ho tro chi phi
hoc tap trong co s¢ gido
duc mam non cong lap,
co s& gido duc phd
thong cong 1ap, co s&
gido duc cong 1ap thuc
hién chuong trinh gido
duc pho thong

Tiép nhan hd so tai co sd gido
duc mam non, co s& gido duc
pho thong, co so gido duc
thuong xuyén cong lap thong
gua cac cach thuc sau:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Cong Dich
vu ¢ong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Nghi  dinh s
238/2025/NDb-CP
ngay 03/9/2025 cua
Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc
phi, mién, giam, ho
tro hoc phi, hd tro
chi phi hoc tap va
gia dich vy trong
linh vuc giao duc,
dao tao

1.014337

Pé nghi hd trg chi phi
hoc tap trong co s& gido
duc mam non dan lap,

Tiép nhan hod so va tra két
qud giai quyét tai: Trung
tam Phuc wvu hanh chinh

Nghi  dinh s
238/2025/ND-CP
ngay 03/9/2025 cua




tu thuc; truong ti€u hoc,
trudng trung hoc co so,
co sO gido duc thuong
xuyén tu thuc; co s&
gido duc mam non,
truong tiéu hoc, trung
hoc co s& trong cac
truong dai hoc, cao
dang, vién nghién ctru

cong tinh Quang Ngai, dia
chi: S6 54 duong Hung
Vuong, phuong Cam Thanh;
diém tiép nhan th 2, s6 492
duong Tran Phé, phudng
Kon Tum, tinh Quang Ngai.
Hodc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cdp xi,
thong qua cac hinh thure:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Chinh phu quy dinh
vé chinh sach hoc
phi, mién, giam, ho
tro hoc phi, hd tro
chi phi hoc tap va
gid dich vu trong
linh vuc gido duc,
dao tao




PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYF':T THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
THUQC HE THONG QUOC DAN, THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé /740 /QB-UBND ngay 30/9/2025 cia Chu tich UBND tinh)

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so6 04 Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh) va kem theo ho so cuia cong dan (trong quy trinh viét gon 1a “Ho s0™”).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bo phan khac xur ly: Phai ky, ghi 6 tén nguoi phan

cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thoi, phai xtr Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua ddy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan duoc ho so tir
B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong bao b sung, hoan thién lai ho so theo diing mau (Mau s 07 -
Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); trir truong hop phat sinh bo sung hd so theo quy dinh phap luat
dién ra sau buéc B4.

_+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau s 08 -
Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ctia UBND tinh).
+ Vi€e ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau so 08: Lanh dao co quan, don vi co thAm quyen dang tryuc tiép xir 1y tai cac

budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc iy quyén cho co quan, don vi cdp dudi co tham quyén truc tiép ky ban hanh thong
bao.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:



+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Quang Ngéi, viét tit 13: “Trung tdm tinh”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4, viét tit 13: “Trung tAm xa”.

+ Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa: “Vian phong HDND va UBND cap x3”.
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
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A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA
PAO TAO

I. Linh vie gido duc va dao tao thudc hé thong gisdo duc quoc dan

1. Thi tuc Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong lap (Mi sé:
1.014333)

Tong thoi gian thuwe hién: Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thuc thoi han ndp hd so dé nghi mién, giam hoc phi

Cac buorc ns n - Don vi/ngwoi thue Thoi gian £ . -
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuc hi¢én
Bl: Tiép | Tiép nhan hd so truc tiép, qua buu B? phan?tle'p, nhan
A cua co sé giao duc .
nhan & | dién, Cong Dich vu ‘cong; ghi s6; phan nohd nehidn va co Trong gio Danh sich hd so ohan loai
phan  loai | loai theo nhém dbi tuwong; loai trur S § iéog duépdai hoc hanh chinh P '
ho so truong hop khong ap dung. ) 81ao e dal ¢
cong lap
Kiém tra thanh phan hé so, tinh hop 18;
B2: Kiém | khai thac CSDL quoc gia dé xac minh. T4 kidm duvét 02 ngay Danh sach ho so hop
tra ho so Luu y: ho ngheo/can nghéo phai bd y§ lam vi¢c 1&/thiéu
sung xac nhan moi hoc ky.
. » | Thong bao bd sung hd so; tiép nhan bod
B3: Bo6 o . ‘e A A A e A s A \ N
sung & Xac sung; xac minh voi co quan lién quan | B6 phén ti€p nhan, 05 ngay H6 so hoan thi¢n, danh
minh (UBND cap xa, BHXH, co quan nguoi | T6 kiém duyét lam vi¢e sach cap nhat
c6 cong néu can).
B4: Ra sodt | o . sodt mire midn, giam; kiém tra chéo B¢ phan tai chinh, 02 ngay Bing danh sach dé ngh
& tham | . s . ’ phap ché/kiém tra . mién/giam, bao cdo tham
: va xu ly ho so phuec tap. At 1A lam vi¢c :
dinh no1 bo dinh
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Cac budc A n ‘n DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec hién thue hién Két qua thuc hi¢n
BS5: Hop | Ho1 dé)ng xét mién, giam hoc phi hop, Hoi dor~1g xét duyet .
n A NIy . . 2, A (ban lanh dao + 0,5 ngay A 1 . .
hoéi  dong | ra sodt danh sach; bi€u quyét thong | A N S Bién ban hop xét duyét
; R NP cac bd phan lién lam viéc
xét duyét qua; lap bién ban.
guan)
B6: Trinh s A 1A . , , 2 1R . 5 L 4 . A
~ | Hoan thién ho so trinh Thu truéng; | TO kiém duyét, 0,5 ngay Quyéet dinh phé duyét,
& phé s 1 X, 4 n . N 9 T A S .
duyét xem xét va ky quyét dinh phé duyét. lanh dao, van thu lam viéc cong van thong bao
Cong klgai danh sach ho so duge mién,
giam, hQ trg hoc phi va chi phi hoc tap
B7: CoOng qua nwhleu? hmhﬂ thu:ci Copg th?ongﬂtm B(z phéan cong nglﬂ;e Trong gid Danh sich cong khai, béo
khai & luu | dién tur, bang thong bao tai co s0, thong | thong  tin,  tiép hanh ohinh | céo téne két. hd so luu trit
trir bao truc tiép cho HSSV/phu huynhZ ...; | nhan, van thu g Keh

cap nhat hé thong quan 1y; luu hd so
gbc va ho so dién tr.

2. Thit tuc dé nghi hd tro' chi phi hoc tip trong trwong trung hoc pho thong tu thuc, co s& glao duc thwong

xuyén tu thuc, truong trung hoc phé thong trong cac trudng dai hoc, cao ding, vién nghién ciru (M so: 1.014334)

Tong thoi gian thwe hién: Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thic thoi han nop hd so dé nghi hd trg chi phi

hoc tap
Cac buéc e n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Keét qua thuce hién
B1: Tiép | - Huong dan, ki€ém tra, tiép nhan ho so. T chitic, ca nhan; Trone gis | Ho so.
nhan  hé | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin | nhan vién Buu TONg 8191 MAusé 01,

A s oA, .| hanh chinh X Z
SO mém. chinh cong ich tai - Mau s6 04.
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- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién
tu.

Trung tam tinh
hodc cong chirc
lam viéc tai Trung
tam xa.

Nhan vién Buu
chinh cong ich tai

(Bilzlilyén Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So| Trung tdm tinh 0,5ngay |- HE} S0.
A GDDT. hodc cong chirc lam viéc | - Mau so 04.
ho so NP
lam viéc tai Trung
tam xa.
Lanh dao So& GDDT phan coéng cho 0,5 ngay
B3: Phan| Phong chuyén mon xur 1y Lanh dao lam viéc A
A - . - Ho so.
cong xu Iy Lanh dao Phong chuyén mén phan cong S6GDDT; . - Mau sé 04.
ho so cho can b0, cong chirc chuyén mon xur Phong chuyen mon O"S ng.&}y
Iy lam vi¢c
- Ho so.
- Mau s6 04.
- Méu s6 07, 08.
- Du thdo Quyét dinh phé
B4: Xir Iy Cé?' bo, c()n,g clrn'rc Phéng C,huxé” mon Phong chuyén mon 7 ngdy duyét da}nhA SéCh C?uqcz
hd so phoi hop voi cac don vi €0 lién quan 14m viee huong ché d6 ho trg .ch1 phi
tham muu xu ly theo quy dinh i hoc tap theo dung doi tugng
quy dinh hodc van ban tra
161 trong truong hop khong
thude d6i tuong hd trg chi
phi hoc tap.
B5: Trinh| Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, Phong chuyén mon 0,5ngay |- Ho so. ,
phé duyét | trinh 1anh dao S& phé duyét lam viéc | - Dy thdo Quyét dinh phé
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duyét danh siach duoc
huéng ché d6 hd tro chi phi
hoc tap theo dung d6i tuong
quy dinh hodc van ban tra
161 trong truong hop khong
thudc ddi twong hd trg chi
phi hoc tap.

- Mau 56 04.

B6: Phé
duyét ket
qua

Léanh dao S6 GDDT xem xet, phé duyét
két qua

Lanh dao
S GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Dy thdo Quyét dinh phé
duyét danh siach duoc
huong ché do hd tro chi phi
hoc tap theo dung d6i tuong
quy dinh hodc van ban tra
161 trong truong hop khong
thudc ddi tuong hd trg chi
phi hoc tap.

- Mau s6 04.

B7:
Chuyen
két qua

- Phat hanh van ban.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam tinh hogc Trung tam xa (néu ndp hod
SO tai cAp cap x3).

S6 GDDT

0,5 ngay
lam viéc

- Mau s6 04.

Quyét dinh phé duyét
danh sach dugc hudng ché
dd hd tro chi phi hoc tap
theo ding d6i tuong quy
dinh hodc van ban tra 101
trong truong hop khong
thudc dbi twong hd trg chi
phi hoc tap.

B8: Tra

- Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan (Trung

To6 chirc, ca nhan;

Trong gio

- Thu lai Mau s6 01.
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két qua  [tam tinh hodc Trung tim x3). nhan vién Buu hanh chinh |- Thu Gidy uy quyén (néu
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén chinh cong ich tai cod).
mau 04. Trung tam tinh
- Moi to chtre, ca nhan danh gid muac d0 | hodc cong churc
hai long. lam viéc tai Trung
- Két thuc ho so trén phan mém. tam xa.

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. Linh vire Gido duc va Do tao thudc hé thong gido duc qudc din

1. Thi tuc dé nghi mién, giam hoc phi trong co' s¢' giao duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tw thuc va co' so' giao
duc nghe nghié€p, co sé giao duc dai hoc thudc to chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc (Ma s0: 1.014335)

Tong thoi gian thwe hién: Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thuc thoi han ndp hd so dé nghi mién, giam hoc phi

Cac budc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién

- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho
SO.

T6 churc, ca nhan,;

Cong chtrc lam viée - Hb so.
B1: ‘Tié'p - Nhap dir liéu thong tin hd so vao | tai Trung tam x4 Trong gio | Miiu sé 01
nhan hd so | Phan mém. hodc nhan vién Buu | hanh chinh S
chinh cong ich tai - Mau s6 04.

- Quét scan, sO hoa va Iuu trit ho so N
Trung tam tinh

dién tu.
B2: Chuyén ho so ké tir khi tiép nhan hd | COng chirc lam vie 05 ngay | - Ho so.
Chuyén so (ban giay/dién tr) vé Vin phong tal TruAng tim Xa lam ‘géz x4
h so HDND va UBND cép xi. hoac nhan vién Buu : - Mau s6 04.

chinh cong ich tai
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Trung tam tinh

B3 Phan P.hwe}n cong cong c‘hu’c _chuyen mon L‘anh dao Van‘ 0,5 ngay “Hb so.
odng xit I giai quyét ho so nay tai UBND cap | phong HDND va lam vidc %1 b 04
Xa. UBND cap xAi. *“ | - Mau s6 04.
- Ho so.
, . . - Mau s6 04.
Xem xet thdm dinh ho so va xay dung x 2
dy thio Quyét dinh phé duyét danh - Mau s6 07, 08.
B4: Xir Iy sach dl:l’Q'C hu’o:ng Chf dd mieén, giam ang chirc chuyep 06 ngay |- Du thao Quyét dinh phé
N hoc phi theo dung doi tugng quy dinh | mon tham muu xu . .~ | duyét danh sach dugc hudng
ho so ORI \ , . lam viéc a T~ e
hodc van ban tra 101 trong truong hqp 1y theo quy dinh ché d6 mién, giam hoc phi
hoc sinh, sinh vién khong thudc doi hodc van ban tra 106i trong
tugng dugc mién giam. trwong hop hoc sinh, sinh
vién khong thudc doi tuong
dugc mién giam.
B5: Trinh | Dy thao Quyét dinh phé duyét danh “HO so.
Lanh dao | sdch dugc hudéng ché do mién, gidm Céne chire chuvén x 2
Van phong | hoc phi hodc van ban tra 10i trong 'S Y . - Mau s6 04.
- . : : n n mon dugc phan 1,5 ngay A
HDND va | truong hop hoc sinh, sinh vién khong A X “ o ea - Du thdo Quyét dinh phé
X A aAs X ., . cong giai quyét lam viéc : :
UBND cap | thuoc doi tuong dugc mién giam trinh he so duyét danh sach duoc huéng
xd dy thdo|Lanh dao Van phong HDND va ' ché d6 mién, giam hoc phi
van ban UBND cap xa hoac van ban tra 101 trong
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

truong hop hoc sinh, sinh
vién khong thudc doéi tuong
dugc mién giam.

B6: Trinh

Ch “Hoso.
] ) - Mau so 04.
tich/Phé Du thio Quyét dinh phé duyét danh _ Dy thao Quydt dinh phé
chu tich sach duoc hudéng ché do0 mién, gidm Lanh dao Van s N <1y L
: L .o \ y qas . . 01 ngay |duyét danh sach dugc hudng
2 | hoc phi hoac vdn ban tra loi trong | phong HDND va L X aA X ) ;
UBND cap . : : o n o lam viéc | ché d§ mién, gidam hoc phi
truong hop hoc sinh, sinh vién khong UBND cap xa. hodc van ban tra 1oi tron
x& xem xét | thugc d6i twong duge mién giam " : s
- ' ' truong hop hoc sinh, sinh
ky ban vién khong thudc doi tugng
hanh dugc mién giam.
- Mau s6 04.
- Phat hanh vin ban, luu trix hd so Van thu UBND cap - Quyet dinh phe duyet danh
B7: o " ' x4, cong chirc . sach dugc huong che do
Chuyén két | - Chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc | chyuyen mon duoe ?"5 Ngay | mien, giam hoc phi hodc van
\ X am viéc

qua

vu hanh chinh cong cdp xi hoic cip
tinh (n€u ndp ho so tai cap tinh).

phén cong giai
quyét ho so

ban tra 101 trong truong hop
hoc sinh, sinh vién khong
thudc ddi twong dugc mién
giam.
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Cac buéc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan (tai
cap xa hodc cap tinh).

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
mau 04.

- Moi t6 chuce, ca nhan danh gia mic
do hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

Tb chuc, ca nhan;
Cong chtrc 1am vige
tai Trung tam xa
hoac nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tdm tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai M3u s6 01.

- Thu Gidy uy quyén (néu
cd).

2. Thii tuc dé nghi hd trg' chi phi hoc tip trong co s gido duc mam non cdng 1ap, co sé gido duc pho thong cong lap,
co s& gido duc cong 1ap thwe hién chwong trinh giao duc pho thong (Ma so: 1.014336)

Tong thoi gian thue hién: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic thoi han ndp ho so dé nghi hd trg chi phi hoc tap.

Cac buoc
thuc hién

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian

thye hién Keét qud thyc hi¢n

Noi dung cong viéc

Bo phan tiép nhan
cua tai co sO giao

Bl: Tiép  Tiép nhén hd so truc tiép, qua buu Juc mim non. co s&
nhan & | dién, Céng Dich vu cong; ghi sb; ., 20 A Trong gio i A
~ . A . . ¥ ~ 7| gido duc pho thong, | | . i Danh sach ho so phan loai
phan loai | phan loai theo nhém doi tugng; loai co so gido duc hanh chinh
ho so trur truong hop khong ap dung. thuéng xuyén céﬁg
lap thong
B2: Kiém Kiém tra thanh phan hd so, tinh hgp = To kiém duyét 02ngay | Danh sach hé so hop 1¢/thiéu
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tra hd so 1¢; khai thac CSDL quéc gia dé xac lam viéc

minh. Luu y: ho nghéo/can ngheo

phai bd sung x4c nhan moi hoc ky.
B3: BS Thong bao bd sung ho so; tiép nhan ’ ‘
Sur{ & XAC bd sung; xac minh v6i co quan lién | BO phén tiép nhén, 05 ngay | HO so hoan thién, danh sach
mingh guan (UBND cﬁp XE}, BHXH, co quan | T6 kiém duyét lam viéc | cap nhat

nguoi cO cong néu can).
B4: Ra soat | Ra soat déiﬁ tuong duoc ho tro chi phi | B0 phan tai chinh, 02 nad Bang danh sach dé nghi hd
& tham | hoc tap; ki€m tra chéo va xir Iy ho so | phap ché/ki€ém tra . g. Ay trog chi phi hoc tap, bdo céo

. , A lam viéc 2 ..
dinh phtc tap. no1 bo tham dinh
B5:  Hop Hoi dong xét hd trg chi phi hoc tap, ra | Hoi dong xét duyét 05 naa
hoi  dong  soat danh sach; bi€u quyét thong qua; | (ban lanh dao + cac 1" g.Ay Bién ban hop xét duyét
: . N A 1 N 1A i am vi¢c

xét duyét 1ap bién ban. bo phan lién quan)
B6: Trinh . A LA . , N N 5 L 4 . e o
& phé Hoan thién ho so trinh Thu truong; | TO kiém duy€t, lanh | 0,5ngay | Quyet dinh phé duyét, cong
duyét xem x¢ét va ky quyét dinh phé duyét. | dao, van thu lam viéc | van thong bao

Cong khai danh sach hd so dugc hd

trg chi phi hoc tdp qua nhiu hinh
B7:' cong thlijZ C9ng t.hong ‘Sm dAICH tui, bang B? phgn cong n%hc Trong gié | Danh sich cong khai, bao
khai & Iluu thpng bdo tai co sO, thong bao truc | thong tin, ti€p nhan, hanh chinh | céo téne két. hd so luu tri
trir tiep cho HSSV/phu huynh, ...; cap  van thu anh chin g xet,

nhat hé théng quan 1y; luu hd so gbc
va ho so dién tur.
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3. Thii tuc dé nghi hd tro' chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non din lap, tw thuc; treong tiéu hoc, trudng
trung hoc co s, co s& giao duc thwong xuyén tw thuc; co sé giao duc mam non, truwomg tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac
trweong dai hoc, cao dang, vién nghién ctru (Ma so: 1.014337)

Tong thoi gian thwe hién: Trong vong 10 ngay lam viée ké tir khi két thiic thoi han ndp hd so dé nghi hd trg chi phi hoc tap

Cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : 8 g VI¢ thue hién thue hién thure hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd | T§ chirc, c4 nhan:
, SO. ‘ Cong chtrc 1am viéc -Hb so.
Bl: Tiép |- Nhip dir liéu thong tin hd so vao | tai Trung tam xa Trong gio x %
A 1A A g N . ” - Mau s6 01.
nhan ho so | Phan mém. hoac nhan vién Buu | hanh chinh N
- Quét scan, s6 hoéa va luu trir hd so | chinh cong ich tai T vau so ba.
dién tur. Trung tam tinh
Cong chuc lam viée
BZ A A AN st A A A . A X . N
. Chuyefn h(-)ASO’ !{Ae tu:ﬂ khi ‘At1epv nhan‘ ho tg}1 TruAng t.aAm xa 0,5ngay | - Ho so.
Chuyén so (ban giday/dién tir) vé Van phong | hodc nhan vién Buu 1am viee My sb 04
ho so HDND va UBND cap xa. chinh cong ich tai ' - Viau 5o Ls.
Trung tam tinh
B3:  Phan P'hqa.ln Copg cong c‘hu’c .chuyen moén L‘anh dao Van‘ 05ngy |- HO so.
cong xit 1§ giai quyét ho so nay tai UBND cap | phong HDND va lam vide | - Mau sb 04
Xa. UBND cap xa. ' :
Xem xét thém dinh hd so va xay dung - HJ so.
du thdo Quyét dinh phé duyét danh Co . A Xz
| T < 27 ong chirc chuyén 5 - Mau so 04.
B4: Xu ly | sach dugc huéng ché do ho trg chi phi m 6ngth y \ 6 ngay :u <
A ~ , Z. ; am muu Xu S iA - Mau s6 07, 08.
ho so hoc tap theo ding doi twgng quy dinh Iy theo quy dinh lam vigc RS .
hodc vin ban tra 101 trong trudng hop ‘ - D}l’ thao Quyet dinh }?he
hoc sinh, sinh vién khong thudc dbi duyét danh sach dugc hudng
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tuong dugc mién giam.

ché dd hd tro chi phi hoc tap
hodc van ban trd 1o1 trong
truong hop hoc sinh, sinh
vién khong thudc dbi tuong
duoc hd tro.

- Ho so.
B5: Trinh | Dy thao Quyét dinh phé duyét danh - Mau sb 04.
Leinh Eiao sach dﬂu:o’c hlvxongv ché S'IQ hq trc_‘)’ .ch1 phi Céng chirc chuyén - Du thao Quyét dinh phé
Van phong | hoc tap hodc van ban tra lo1 trong . < . duvét danh sach duoc hudn
= . ) PR mon duoc phan 1,5 ngay yet dan s g
HDND va | truong hgp hoc sinh, sinh vién khong A X \ " ché d6 hd tro chi phi hoc ta
x e x . o cOng giai quyeét lam viéc - ) chil phl hoc tap
UBND cap | thudc doi twong dugc mién giam trinh X hodc van ban tra 10i trong
~ X ~ s . \ ho so. - ) _
xd du thao | Lanh dao Van phong HDND va truong hop hoc sinh, sinh
véan ban UBND cap xa vién khéng thudc dbi tuong
duoc ho tro.
B6: Trinh - Ho so
Chu , - Mau s6 04.
tich/Pho | Du thao Quyét dinh phé duyét danh - Dy théo Quyét dinh phé
chui tich sach dugc huong ché do ho trg chi phi Lanh dao Van 01 nad duyét danh sach dugc hudng
"~ z_ | hoc tdp hoac van ban tra 1oi trong | phong HDND va A g Ay ché @b hd tro chi phi hoc ta
UBND cap . : ) n . S lam viéc : : phi hoc tap
N .| truong hop hoc sinh, sinh vién khong UBND cap xa. hodc vian ban tra 10i trong
xa} xem xet thudc doi trong dugc mién giam truong hop hoc sinh, sinh
kY ban vién khong thudc doi twong
hanh duoc ho tro.
B7: - Phéat hanh vin ban, luu trit ho so. Vian thu UBND cdp | 0,5ngay | - Mau s6 04.
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Cac budc Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : * thuc hién thuc hién thuc hién
Chuyén két | - Chuyén két qua vé Trung tdm hanh xa, cong churc lam viéc | - Quyét dinh phé duyét danh
qua chinh cip x4 hodc cdp tinh (néu ndp | chuyén mon duoc sach dugc huong ché do hd
hd so tai cap tinh). phan cong giai tro chi phi hoc tap hoic van
quyét ho so ban tra 161 trong truong hop
hoc sinh, sinh vién khong
thudc thude ddi tuong dugc
hd tro.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan (tai ,
cap x4 hoic cap tinh). T‘} Chﬁ’C; 02:1 nh@PQ
.. |- Ky xdc nhan viéc nhan két qué trén | ©ONg chirc lam viéc .| - Thu lai Mau sé 01.
B8: Tra ket | x4 tai Trung tdm xa| Trong gio - Thu Gidv ¢ . .
qua ' hoac nhan vién Buu | hanh chinh Thu Gidy uy quyén (néu

- Moi té chue, ca nhan danh gia muc
do hai long.
- Két thic ho so trén phan mém.

chinh cong ich tai
Trung tam tinh

co).
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