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Vé viéc tiép nhén cong chirc, vién chire vé cong tac
tai Van phong UBND tinh Quang Ngai

Can cu Luat Can b, cong chirc ndm 2025;

Cin ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 09/2025/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia
ny ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh sd 58/QD-UBND ngay 29 thang 8 nim 2025 ctua Uy
ban nhan dan tinh giao s6 lugng ngudi lam viéc trong cac don vi sy sy nghiép
1ap cua tinh Quang Ngai ndm 2025;

Can cir Quyét dinh sd 59/QD-UBND ngay 29 thang 8 nim 2025 cta Uy
ban nhan dan tinh giao bién ché cong chirc nam 2025 cho cac co quan, tO chirc
thudc chinh quyén dia phuong cép tinh; chinh quyén dia phuong cap x4 trén dia
ban tinh Quang Ngai;

Cian cit Thong bao s 44/TB-VP ngay 13 thang 10 nim 2025 cia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh vé viéc tiép nhan cong chirc, vién chirc;

Can ctr yéu cau nhiém vu, vi tri viéc 1am va chi tiéu, sb luong bién ché
duogc giao, Vin phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii thong bdo nhu cau tiép
nhan cong chuc, vién chirc, cu thé nhu sau:

1. Nhu cau, chi tiéu tiép nhan

Nhu ciu Ngach
cong cong
PN chitc | chirc/chire | Trinh d¢ chuyén mon theo
TT 1 Vitriviéelam theovi = danh VTVL dwgc duyét
tri viéc nghé
lam nghiép
I | Cong chirc 20
C6 bang t6t nghiép dai hoc tré
Chuyén vién tham muu Chuvan Ién v6i nganh hodc chuyén
1 tong hop chuyén nganh 03 Vi@% nganh: Kinh té, Ky su giao
vé Kinh té - Tong hop thdng va cac nganh, chuyén
nganh khac phu hgp




Chuyén vién tham
muu tong hop chuyén
nganh vé noéng nghiép
- Méi trudong
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Chuyén
vién

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
1én vd&i nganh hoac chuyén
nganh: Nong nghiép; Tai
nguyén; Mbi truong; Dat dai;
Luat; Cong nghiép; Xay dung;
Quy hoach va céc nganh,
chuyén nganh khac phu hgp

Chuyén vién tham
muu tong hop chuyén
nganh vé Cong nghiép
- Xay dung

02

Chuyén
vién

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
1én vd&i nganh hoac chuyén
nganh: Xay dung cau duong;
Xay dung dan dung va cong
nghi¢p; Quan ly du an xay
dung; Ha téng k¥ thuat do thi;
Quy hoach d6 thi; Quan ly
cong nghiép va cac nganh,
chuyén nganh khac phu hgp

Chuyén vién tham
muu tong hop chuyén
nganh vé Khoa gido -
Van xa

03

Chuyén
vién

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Vin hoa, Thé thao, Du
lich; Khoa hoc cong nghé;
Truyén thong, Cong nghé
thong tin; Quan ly Giao duc,
Quan Iy Y té, Lao dong, Tong
hop, Luat, Hanh chinh, Kinh
t& (dau te-phét trién), Tai
chinh, Quan 1y du an va cac
nganh, chuyén nganh khéac
phu hop

Chuyén vién  tham
muu tong hop chuyén
nganh ve Noi chinh

01

Chuyén
vién

Co bﬁng tbt nghié¢p dai hoc tro
1én v6i nganh hoac chuyén
nganh: Luat, Hanh chinh va
cac nganh, chuyén nganh
khéc phu hop

Chuyén vién vé kiém
soat thu tuc hanh chinh

01

Chuyén
vién

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
1én v6i nganh hoac chuyén
nganh: DAat dai, Luat, Hanh
chinh va cac nganh, chuyén
nganh khac phu hgp

Chuyén vién vé tong
hop

01

Chuyén
vién

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
Ién véi nganh hodc chuyén
nganh: Luat, Hanh chinh,
Kinh té, Cong nghé thong tin,
va cac nganh, chuyén nganh
khac phu hop

Van thu vién

01

Van thu

Co bﬁng tbt nghiép dai hoc tr¢




vién hoac |1én v&i nganh hoac chuyén
Chuyén | nganh van thu - luu trlr, luu

vién trit hoc. Truong hop co bang
t6t nghiép dai hoc chuyén
nganh khac phai c6 chung chi
bdi dudng nghiép vu van thu
do co s& dao tao c6 tham
quyén cip

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
Ién v6i nganh hodc chuyén
O nganh: Ké toan, Kiém toan,
ORI Keé toan . £ o 1 , ;
9 | Ké toan vién 02 A Kinh té, Tai chinh, Quan tri
vien . - , A
kinh doanh hodc cac chuyén
nganh dao tao khac phu hop
Vo1 vi tri viéc lam

C6 bang tot nghiép dai hoc trd
Ién v&i nganh hoac chuyén
nganh: Kinh té, Tai chinh,

1o Chuyén vien vé quin | Chuyen  lan tri kinh doanh: cong
tr1 cong so vien A n . < ,
nghé thong tin hodc cac
chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri viéc lam
Il | Vién chirc 01
C6 trinh d6 dai hoc tro 1én véi
| Chunvin ki Chen TR i Dl
soat thi tuc hanh chinh vién -~ » OtIS DSAE

théng tin va cac nganh,
chuyén nganh khac phu hgp

2. Poi twong, tiéu chuin
2.1. Péi twong tiép nhin:

- Cong chuc hién dang cong tac tai cac co quan hanh chinh thudc céc so,
nganh, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu trén dia ban tinh Quang Ngai
hoac co quan, don vi khac ngoai tinh

- Vién chtic tai cac don vi sy nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh Quang
Ngai hodac co quan, don vi khac ngoai tinh.

2.2. Tiéu chudn
2.2.1. Tiéu chudn chung
- C6 1y lich rd rang, bao dam tiéu chuén cta nganh.

- bu strc khoé dé thuc hién nhiém vu.
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- C6 pham chat dao durc tot; ban linh chinh tri viing vang, klen dinh voi
cha nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh; trung thanh v6i T6 quoc va Hién
phap nuéc Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam; nim viing, am hiéu duong 16i,
chu truong ciia Pang; nghiém tic chip hanh chi trwong, duong 16i cua Dang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc, quy dinh, quy ché cta co quan; thuc hién
day du nghia vu ctia céng chuc.

- C4 tinh than trach nhiém cao vai cong viée, voi tap thé; chiu duogce ap luc
trong cong viéc. Uu tién ¢6 kha nang dap ing nhiéu vi tri viéc lam.

- Khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuce hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta Luat Can b0, cong chirc va Luét
Vién chtrc; khong vi pham nhimg diéu Pang vién, cong chirc khong duogc lam;
khong c6 biéu hién suy thoai veé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng trong noi bo.

- Nang lyc: Co6 tu duy logic, ddi méi, sang tao, nang dong, nhay bén; co
nang luc téng hop, nghién ctru, phan tich, danh gia, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, chinh sach gén vo1 nganh, linh vuc gido duc, dao tao va cong tac van
phong, tai chinh; ¢ kha nang lap ké hoach, du bao tinh hinh, xay dung va tham
muu ban hanh va trién khai van ban quy pham phap luét, dé an, du an, chuong
trinh, ké hoach; chu dong, tich cuc, manh dan tham muu, dé xuat, nhat 1a dé xuét
cac giai phap dé hoan thién hodc giai quyét cac van dé thuc tién dat ra thudc
pham vi quan 1y theo nganh, linh vuc cong tac.

- K§ nang: C6 k¥ nang soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duoc
giao tham muu, dé xuat; st dung thanh thao tin hoc van phong, c6 ching chi
tiéng anh, tin hoc theo quy dinh; c6 ky nang giao ti€p, tng xtr, Xt ly tinh hudng
tot; hé thong hoa va xir 1y thong tin, dit liéu phuc vu cong tac; c6 k¥ ndng lam
viéc doc 1ap hoac phdi hgp theo nhoém; cac k¥ nang mém.

2.2.2. Tiéu chudn cu thé

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao
phu hop véi nhu cau tiép nhan cong chirc, vién chirc tai muc 1 néu trén; co
chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nude ngach chuyén vién va
tuong duong.

- Cong chtic, vién chirc dang gittr ngach chuyén vién va tuong duong tro
Ién; lam cong viéc ¢o yéu cau trinh do dao tao chuyén mon phu hop véi vi tri
viéc lam (khong ké thoi gian tap s, thw viéc, nghi viéc theo quy dinh phdp ludt
lao dong...).

3. Thanh phén, s6 hrong ho so' dé nghi tiép nhin

3.1. Thanh phén hé so

- Pon xin thuyén chuyén cong tac (gom thong tin cd nhdn; nguyén vong
xin chuyén cong tac; Iy do xin chuyén cong tac, thoi gian, bo phdn/vi tri cong
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tdc tai co quan, don vi hién tqi; néu ro tén co quan, don vi xin chuyén den; vi tri
viéc lam néu tai muc 1xin chuyén den);

- So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh (theo mdu tai Théng tw s6
06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nam 2023 ciia Bo Truong Bé Noi vu), €O dan
anh, dong dau giap lai, c6 xac nhan cua Tha truéng co quan, don vi noi dang
cong tac;

- Vin ban thdng nhét cho lién hé hodc thuyén chuyén cong tac clia cip co
thAm quyén, co quan quan Iy cong chirc;

- Ban sao cac loai gidy to: Quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bd nhiém
vao ngach cong chirc/chitc danh nghé nghiép; quyét dinh ning bac luong gan
nhat; cac loai gidy to, vin bang chuyén mén, chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥
nang quan 1y nha nudc ngach chuyén vién va tuong duong va cac loai chirng chi
khac c6 lién quan theo yéu ciu cta vi tri viéc lam.

- Gidy kham strc khoe theo quy dinh.
3.2. 86 lwong hé so: 02 bd
Tat ca hd so dung trong phong bi c6 kich thudce 24 x 35 (cm).

* Liew y: Van phong Uy ban nhan dén tinh khéng tra lai ho so déi véi
(cac) truong hop da nop ho so nhung khong dwoc tiép nhan.

4. Thoi han, dia diém nhan ho so

4.1. Thoi han nhan ho so: Tir ngay thong bdo dén 17h00 ngay 30 thang
10 nam 2025.

4.2. Ho so do ca nhan lién hé, ndp truc tiép hoac gui qua dich vu buu
chinh, chuyén phat. Néu ho so guri qua dich vu buu chinh, chuyén phat thi thoi
han nhan ho so s€ dugc can cir theo dau buu chinh chuyén phat.

4.3. Pia chi nhan ho so: Vin phong Uy ban nhan déin tinh Quang Ngii (s6
52 Hung Vuong, phuong Cam Thanh, tinh Quang Ngai).

(Théng tin chi tiét lién hé dong chi Pdu Pinh Anh Tudn, Trudng phong
Hanh chinh -76 chirc; SPT: 0934.636.000)

Vin phong Uy ban nhan déan tinh Quang Ngii tran trong thong bao. .

Noi nhdn:

- CT, cac PCT UBND tinh (b&o céo);

- Céac s, nganh, don vi thudc tinh;

- UBND cac xa, phuong, dac khu thudc tinh;

- Cac truong dai hoc, cao dang trén dia ban tinh;

- Pang Cong TTDT tinh va Trang TTDT Vin phong;
- VPUB: CVP, PCVP, cac phong, don vi;

- Luu: VT, HCTC ppar, Hne. /b/

Nguyén Qudc Viét
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