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1. Tiép nhan, cap nhat théng tin ngin chin, thong tin tham khao,
thong tin giai téa ngan chan trong Co sé dir liéu caa tinh vé cong chirng va
chirng thuc

1.1. Trinh ty thuc hién:

S¢ Tu phép 1 co quan tiép nhan cac thong tin ngan chan, théng tin giai toa
ngan chan va thdng tin tham khao tir cac co quan, t6 churc, ca nhan co lién quan
de quan ly, cap nhat 1én Co so dir lieu (CSDL) cua tinh vé céng chung va chang
thuec.



1.2. Céach thuc thuc hién:

Céc co quan, to chirc, ca nhan cung cap thong tin ngan chan, thong tin giai
tda ngan chin va thdng tin tham khao cho S& Tu phap bang ban chinh vin ban
hodc van ban dién tu, thong tin phai day du, chinh xac vé ddi tuong, tai san can
ngan chan, giai téa ngan chan.

1.3. Thanh phan, sé luong hd so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc (trir tha Bay, Cha nhat va
ngay I8, tét theo quy dinh) ké tir thoi diém nhan duoc vin ban. Truong hop tiép
nhan van ban sau 16 gio cua ngay lam viéc thi van ban phai cap nhat ngay vao
ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can kiém tra, xac minh, lam rd déi V4i
nhitng thong tin chua rd rang hodc can gui vian ban thong bao dén céc t6 chuc
hanh nghé cong ching, co quan c6 tham quyén thuc hién ching thuc c6 lién
quan thi thoi han cap nhat vao Co so dit liéu 1 trong ngay 1am viéc ké tir thoi
diém hoan tat viéc xac minh thdng tin hoac ngay phat hanh van ban.

1.5. Déi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan Cong an, Vién kiém
Sat cac cap, Toa an cac cap, co quan duoc giao nhiém vu tién hanh mot sé hoat
dong diéu tra cac cap; co quan Thi hanh &n dan sy; UBND tinh; So Néng nghiép
va Moi truong, Van phong Pang ky dat dai tinh va cac Chi nhanh caa Vin
phong Pang ky dat dai tinh; co quan, t6 chirc, c& nhan khac c6 yéu cau.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

1.7. Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Théng tin ngan chan, thong tin
giai toa ngan chan, thdng tin tham khao duoc cap nhat vao Hé thong CSDL.

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic,
ca nhan khi cung cap thong tin ngan chan, thong tin tham khao phai gii mot
trong cac van ban sau day:

- Toa &n céc cap: Van ban vé viéc 4p dung bién phap cudng ché ké bién tai
san; ap dung bi¢n phap khan cap tam thoi cam chuyen dich quyén ve tai san doi
V6i tai san dang tranh chap, cam thay doi hién trang tai san dang tranh chap, ké
bién tai san dang tranh chap; phong toa tai san; van ban thy ly giai quyet tranh
chap dat dai, tranh chap hop dong, giao dich (da dugc cong chung/ chiing thuc);
quyét dinh hoac ban an da c6 hiéu luc tuyén bo hop dong, giao dich (da dugc
cong chang/ ching thuc) vo higu”.

- Vién kiém sét cac cap: Vin ban vé viéc ap dung bién phap ké bién tai san.

- Co quan Thi hanh an dan su: Van ban vé viéc tam ding viéc dang ky,
chuyén quyen so hitu, st dung, thay doi hién trang tai san; van ban ve viéc ké
bién, xt ly tai san cta nguoi phai thi hanh &n, ké ca tai san dang do nguoi thir ba
git;

- Co quan Cong an, cac co quan duoc giao nhiém vu tién hanh mét s6 hoat
dong diéu tra, thanh tra theo quy dinh phap luat: Vin ban cung Cap thong tin va

dé nghi phong toa, ngan chan giao dich tai san co lién quan den viéc diéu tra,
giai quyét tin béo, td gi4c vé toi pham hoac kién nghi khai to; két luan cua co
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quan diéu tra vé céc truong hop gia mao ngudi, gia mao gidy to dé giao dich lién
quan dén tai san, lira dao nham chiém doat tai san; két luan vé cac hop dong,
giao dich dugc cong ching, ching thuc khong ding quy dinh phép luat;

- S6 Nong nghiép va Mai truong, Van phong Dang ky dat dai tinh, Chi
nhanh cua Van phong Dang ky d4t dai tinh: Quyet dinh hoac Thong bao thu hoi/
huy bo Glay chang nhén quyén su dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi
dat (goi tat 1a Gidy chuang nhan), hay trang bd sung Gidy chang nhan; Giay
chuing nhan; mat Gidy ching nhan;

- Uy ban nhan dan cip tinh: Vian ban vé viéc thu ly giai quyét tranh chéap
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat; quyét dinh thu hoi/ hay bo Gidy
ching nhan, hay trang bd sung Gidy ching nhan; mat Gidy chung nhan; mat
phdi Giay chiing nhan;

- Céac co quan khac c6 tham quyén theo quy dinh phap luat: Vin ban dé
nghi ngan chin (ghi rd co sd phap Iy cua viéc dé nghi ngan chan);

- Truong hop ca nhan, t6 chirc c6 don dé nghi tam ding giao dich tai san
doi voi quyen su dung dat, quyen so hiru tai san phai gui kém theo giay to, tai
liéu dé ching minh tai san thugc quyen st dung, quyén so hitu hop phap cua
minh hogc c6 lién quan dén quyen va loi ich hop phap cua minh, hién dang c6
tranh chap va dang dugc co quan nha nuéc cd tham quyén thu ly giai quyet
tranh chap hodc dang duoc dang ky thé chap va phai chiu trach nhiém trudc
phap luat ve tinh xac thuc doi véi cac van ban, tai liéu da cung cap.

Ho so giri kém theo Pon phai cd mot trong cac loai hd so sau day:
+ Vin ban thy 1y cua co quan ¢6 tham quyén giai quyét tranh chap dat dai
theo quy dinh tai khoan 3 biéu 236 Luat Bat dai 2024;

~ +Vin ban cua Toa an nhan dan céc cap ve viéc thu Iy giai quyét tranh chap
dat dai, tranh chap vé quyén s¢ hitu tai san theo quy dinh cta phép luat;

+ Van ban vé viéc ap dung bién phap cudng ché ké bién tai san, bién phap
khan Cap tam thoi cdm chuyén dich quyén vé tai san d6i véi tai san dang tranh
Chap, cam thay doi hién trang tai san dang tranh chap, ké bién tai san dang tranh

chap cia co quan c6 tham quyén (kem theo gidy to chitng minh quyén sé hitu,
str dung hop phap dbi vai tai san va cac gidy to, tai liéu khac co lién quan).

1.9. Can cur phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong chtng;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctua Chinh phii vé cap ban

sao0 tir s0 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, ching thyc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

- Quyét dinh s6 30/2020/QD-UBND ngay 19/11/2020 cua Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché quan ly, cap nhét, khai thac, st dung Co s¢ dit li¢u
céng chung, ching thuc hop dong giao dich trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Thi tuc cdng nhan bao céo vién phap luit cap tinh



2.1. Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Co quan, to chic lya chon cén b, cong chic, vién chic va sy
quan trong luc lwong vii trang nhan dan du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 DBiéu
35 Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012 va gui van ban dé nghj cong
nhan bao co vién phép luat vé So Tu phap tong hop.

- Buéc 2: Vin ban dé nghi cdng nhan bao co vién phap luat phai c6 day du
thong tin sau ddy cta ngudi duoc dé nghi cdng nhan: Ho va tén; Chic vy, chirc
danh (néu c6) va co quan, té chiic cdng tac; Trinh d6 chuyén mén; Linh vuc
phap luat chuy@n mén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong pho bién,
gido duc phap luat.

- Bu6c 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge van ban
dé nghi cong nhan bao co vién phép luat co day dua thdng tin quy dinh tai Budc
2, SO Tu phép trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh van ban d& nghi céng nhan
béo cao vién phap luat.

Truong hop van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat khong co du
thong tin theo quy dinh tai Budc 2 thi trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir
ngay S¢ Tu phap dé nghi bo sung théng tin (bang hinh thite thir dién tir cong vu
két hop Véi dién thogi hodc bang vin ban), co quan, té chirc d&& nghi cong nhan
bao cdo vién phap luat co vian ban bo sung thdng tin.

- Bu6c 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge van ban
dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat cua S¢ Tu phap, Chu tich UBND tinh
xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh céng nhan béo céo vién phap luat
duoc giri t6i co quan, to chirc dé nghi cong nhan, S¢ Tu phap va bao cao vién
phap luat; dugc thong bao cong khai theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 8
ctia Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truang Bo Tu phap.

2.2. Céch thtc thuc hién: Nop ho so tai So Tu phap tinh Quang Ngai, dia
chi s6 108 duong Phan Dinh Phung, phuong Cam Thanh, tinh Quang Ngai,
théng qua céc cach thic sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice).
2.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban dé& nghi ¢éng nhan b&o c&o vién phép luat
phai c6 day du cac thong tin sau day cua nguoi dugc dé nghi cong nhan: Ho va
tén; Chirc vy, chtc danh (néu c6) va co quan, to chirc, don vi cong tac; Trinh do
chuyén mén; Linh vuc phép luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién
hoat dong phé bién, gi4o duc phap lut.

- S6 lugng hd so: 01 bo.
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2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi cua So¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét
quyét dinh cdng nhan béo cao vién phap luat.

o 25 Déi tuong thucﬁhién thu tuc hanh Chl'nh:, Céc co quan chuyén mon cua

Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam tinh, cac to chac
chinh tri - xa hc}i?va Qéc hoi quan ching do Pang, Nha nudc giao nhiém vu truc
thuoc Mat tran To quoc Viét Nam tinh, cac co quan nganh doc va co quan nha
nudc khac ¢ cap tinh (sau ddy goi la co quan, té chuc).

2.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyet dinh cong nhan bao céao vién phap luat cap tinh.

2.7. Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao céo
vién phap luat cap tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.

2.10. Y&u cau diéu kién thuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

Bé&o céo vién phap luat phai co du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chét dao duc tét, lap truong tu twong viing vang, co uy tin trong
cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- C('),béng t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cdng tac trong linh vyuc phap
luat it nhat la 02 nam; truong hop khdng co bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
€O bang tot nghiép dai hoc khac thi phai co thoi gian cong tac lién quan den
phap luat it nhat 1a 03 nam.

2.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé bao cao vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Quyét dinh s6 627/QD-UBND ngay 14/8/2025 ciia Chu tich Uy ban nhén
dan tinh Quy dinh trinh tu, thu tuc céng nhan, mién nhiém béo cédo vién phéap
luat cap tinh trén dia ban tinh Quang Ngai.

3. Tha tuc mié&n nhiém bao céo vién phap luat cap tinh

3.1. Trinh ty thyc hién:

- Buoc 1: Bao céo vién phap luat cong 'géc tai co quan, ;6 chac thuoc mét
trong cdc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cua B truong BO Tu phép thi co quan, to chirc c6 van ban dé
nghi mien nhiém bao céo vién phap luat gui dén S¢ Tu phap va thong bao 1y do
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cho nguoi duoc dé& nghi mién nhiém. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tur
ngay nhan dugc théng béo vé viéc dé nghi mién nhiém, bao céo vién phap luat
duoc kién nghi véi Tha trudng co quan, td chic vé dé nghi mién nhiém. Quyét
dinh cua Tha truong co quan, to chic dé nghi mién nhiém béo céo vién phap
luat 12 y kién cubi cing.

- Buwéc 2: Vian ban dé& nghi mién nhiém bao céo vién phap luat phai co day
du thong tin sau déy cta ngudi duge dé nghi mién nhiém: Ho va tén; Chuc vy,
chic danh (néu co) va co quan, t6 chuac cong tac; Sb, ngay, thang, nam cua
Quyét dinh cdng nhan bdo céo vién phap luat; Ly do cua viéc dé nghi mién
nhiém.

- Buéc 3: Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban
dé nghi mién nhiém c6 dy du thong tin quy dinh tai Budc 2, So Tu phap trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vin ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap
luat. Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat khong cé
day du thong tin theo quy dinh tai Budc 2 thi trong thoi han 04 ngay lam viéc ké
tr ngay S¢ Tu phap dé nghi bo sung thong tin (bang hinh thire thur dién tur cOng
vu két hop véi dién thogi hodc bang vin ban), co quan, t6 chuic dé nghi mién
nhiém bao cao vién phap luat co vin ban bd sung thdng tin.

- Buréc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban
dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat cia S& Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ra Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap luat. Quyét dinh
mién nhiém dugc gui t6i co quan, to chitc dé nghi mién nhiém, S¢ Tu phap va
bao cao vién phap luat bi mién nhiém; dugc cong bd cong khai theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 8 cua Théng tu sd 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua
B0 truong Bo Tu phép.

3.2. Céch thire thuc hién: Nop hd so tai S& Tu phap tinh Quang Ngai, dia
chi s6 108 duong Phan DPinh Phung, phuong Cam Thanh, tinh Quang Ngai,
thdng qua céc cach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh (iOffice).
3.3. Thanh phan ho so, s6 luong:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat
phai co day du thong tin sau ddy cua ngudi duge dé nghi mién nhiém: Ho va
tén; Chuc vu, chac danh (néu cd) va co quan, td chac cong tac; S6, ngay,
thang nam ctia Quyét dinh céng nhan béo co vién phap luat; Ly do cua viéc
dé nghi mién nhiém.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam vigc ke tir ngay nhan
dugc deé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet
dinh mien nhiém bao cao vién phéap luat.
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- 35 Déi tugng thucﬁhién tha tuc hanh Chl'nh:, Céc co quan chuyén mén cua

Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam tinh, cac to chac
chinh tri - xa hc}i?va qéc hoi quan ching do Pang, Nha nudc giao nhiém vu truc
thuoc Mat tran To quoc Viét Nam tinh, cac co quan nganh doc va co quan nha
nudc khac & cap tinh (sau day goi la co quan, té chuc).

3.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyet dinh mien nhiém béo céo vién phap luat cap tinh.

3.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat cap tinh.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.

3.10. Y@u cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khang.

3.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phép luat 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé bao cao vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Quyét dinh s6 627/QD-UBND ngay 14/8/2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Quy dinh trinh ty, thu tuc céng nhan, mién nhiém bao céo vién
phap luat cap tinh trén dia ban tinh Quang Ngai./.

4. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tw phap

4.1. Trinh ty thuc hién:

- S& Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é caa hd so dé nghi xép hang
cua Trung tam Tro gitip phap 1y nha nudc, Phong Cong chung, Trung tam Dich
vu dau gia tai san va guai S& Noi vu dé tham dinh.

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S6
Noi vu hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho So
Tu phép.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan duoc Y kién cua co
quan tham dinh, S¢ Tu phap hoan chinh ho so d€ nghi xep hang va trinh Chu
tich Uy ban nhén dan tinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh xep hang Trung tam Tro gilp phap ly nha
nudc, Phong Cong ching, Trung tdm Dich vu dau gi4 tai san truc thuoc So Tu
phap.

4.2. Céch thirc thyc hién: Khong quy dinh.

4.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:



- To trinh d& nghi xép hang.
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoac sap xép lai vé to chuc (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kem theo Thong
tu lién tich s6 02/2010/TTLT- BTP-BNV trén co s s6 liéu binh quén cua 3 (ba)
nam lién ké cta nim dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép
hang ma don vi sy nghiép khong c6 du s liéu cua 03 (ba) nam lién ké cia nim
dé nghi xép hang do mai dugc thanh 1ap hoac 6 sy sap xep lai ve to chirc, chirc
nang, nhiém vuy, quyen han, thi Iay so liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc
thanh lap, duoc sap xép lai vé to chuc, chire nang, nhiém vu, quyén han dé lam
co s6 tinh diém;

- B40 céo quyét toan thu, chi duoc cip c6 tham quyén phé duyét caa 03
(ba) nam lién ké caa nam dé nghi xép hang (trir Trung tam Tro gilp phap Iy nha
nudgce); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khdng c6
bao c4o quyét toan thu, chi cua 3 (ba) nam Ilen ké cua nam dé nghi xép hang do
mai_dugc thanh 1ap hodc c6 su sip xép lai vé t6 chic, chic ning, nhiém vy,
quyen han, thi 1y bao c4o cua thoi gian tur khi duoc thanh lap, dugc sap xép lai
vé to chirc, chire nang, nhiém vy, quyén han 1am co sé tinh diém.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
4.4. Thoi han giai quyét:
- Thoi han tham dinh ciia S Noi vu: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan d

ho so hop Ié€.

- Thoi han hoan thién ho so xép hang: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc y kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop €.

4.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap; So Tu phap.

4.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh xép hang Trung tam Tro gidp
phap 1y nha nudc, Phong Cong chung, Trung tdm Dich vu dau gia tai san truc
thuoc So Tu phap.

~4.7. Keét qua thyc hién this tyc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, mu to khai: Phy luc 5 Bang ty chdm diém xép hang
cua don vi su nghiép kém theo Thong tu lién tich so 02/2010/TTLT-BTP-BNV
ngay 11/2/2010 cua B6 trudng Bo Tu phap va Bo truong Bo Noi vu.

4.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
Tu phap va B6 NoOi vu hudng dan viéc xeép hang cac don vi sy nghiép cong lap
thudc nganh Tu phap.

5. Thanh I1ap Héi ddng quan 1y trong don vi sw nghiép cong 1ap thudc
Sé Tw phap

5.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Xin chu truong cta cap ¢6 tham quyén vé thanh lap Hoi dong
quan ly:

+ Sau khi trao d6i, théng nhat trong lanh dao don vi vé chu truong thanh
lap Hoi dong quan 1y, nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap t6 chuc hop
lién tich gitra lanh dao don vi, cap uy dang va dai dién cac to chirc chinh tri - xa
hoi thao luan ve viéc thanh 1ap, du kién so luong, co cau thanh phan tham gia
Hoi dong quan ly.

+ Trén co s& hop lién tich, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong Iap xay
dung bao cao dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan ly kem theo Bién ban hop lién
tich gti co quan tham dinh dé trinh co quan hodc nguoi o tham quyen quyet
dinh theo quy dinh phé duyét chu treong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

- Budc 2. Bé nghi thanh 1ap Hoi d¢ong quan ly sau khi cap ¢ tham quyeén
phé duyét chu trueong:

+ Sau khi c6 phé duyét chi truong cua cap co tham quyén, nguoi dtng
dau don vi sy nghiép cong l1ap chi dao té6 chac 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong
quan ly, t6 chic Hai nghi can bo chu chdt cua don vi dé cho y kién ddi véi Bé
an thanh 1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé& xuat nhan su tham gia Hoi dong
quan ly ctia don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dap ¢ng tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh.

+ Trén co sd két qua Hoi nghi can bo cha chdt, ngudi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap chi dao hoan thién Ho so thanh 1ap Hoi dong quan ly gui co
quan tham dinh trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh theo quy
dinh.

- Bu6c 3. Tham dinh hd so thanh 1ap Hoi dong quan ly:

S¢ Noi vu tham dinh hd so thanh 1ap Hoi dong quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap thudc So Tu phap.

- Bu6c 4: Don vi su nghiép cong 1ap hodc don vi cap trén tryc tiép cua
don vi su nghiép cong lap trén co s két qua tham dinh, hoan thi¢n hd so béao
c40 co quan hodc nguoi ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong
quan ly.

- Budc 5: Trén co sd van ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh
lap Hoi dong quan 1y, co quan hodc ngudi cd tham quyén thanh 1ap Hoi dong
quan ly xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong quan Iy va phé duyét Quy ché
hoat dong ciia Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap.



10

5.2. C4ch thic thyuc hién: Khdng quy dinh.
5.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Viin ban dé nghj thanh 1ap Hoi dong quan Iy cia don vi sy nghiép cong
lap; van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan ly cia S Tu phap.

- Bé an thanh 1ap Hoi dong quan ly.

- Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y.

- Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan Iy theo
quy dinh.

- Bién ban hop lién tich va Hai nghi can bo chu chét.

- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly.

- CAc gidy to 6 lién quan khac (néu c6). Sé luong hd so dé nghi: Khang
quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap; So Tu phap.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi déng quan 1y trong
don vi su nghiép cong lap thuoc S¢ Tu phap.

5.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi dong
quan ly trong don vi su nghiép cong lap thuoc S Tu phap cua Uy ban nhan dan
tinh.

5.8. Phi, & phi: Khong.

5.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

5.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong Bo Tu phap
hudng dan ve Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diu ki¢n bo nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thuéc nganh Tu
phap.
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