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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /2026/QP-UBND Qudng Ngdi,ngdy thang ndm 2026
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung
H¢ thong Thw dién tir cong vu tinh Quang Ngai

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong so 72/12025/QH15;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy phgm phap ludt sé 64/2025/QH15 duoc
sita doi, bé sung bdi Ludt sé 87/2025/QH15;

Can ci# Ludt An ninh mang s¢ 116/2025/QH15;

Can cir Ludt Bao vé diz ligu c& nhan sé 91/2025/QH15;
Can cir Lugt Di liéu so 60/2024/QH15;

Can cit Lugt Giao dich dién tir so 20/2023/QH15;

Can cir Ludt Chuyén doi sé sé 148/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP cua Chinh phii bdo dam an toan hé
thong thong tin theo cdp do;

Can cir Nghi dinh sé 91/2020/NP-CP ciia Chinh phai chéng tin nhdn réc,
thu dién tir rac, cugc goi rac;

Can cir Nghj dinh s6 278/2025/ND-CP ciia Chinh Quy dinh vé két ndi, chia
sé dir liéu bat bugc giiza cdc co quan thugc hé thong chinh tri;

Can cir Ngh; dinh s6 224/2026/ND-CP cia Chinh phu guy dinh chi tiét mgt
sé dieu va bién phap thi hanh Ludt Chuyén ddi so;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai tai
To trinh S6....../TTr-VP ngdy .....thang... .. nam 2026; y kién tham dinh cua
Gidm do¢ Sé Tw phdp tai B0 40 S0 ... /BC-STP ngay .... thang .... nam 2026
va y kién thang nhdt ciia Thanh vién Uy ban nhan dan tinh;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh
va sir dung Hé thong Thur dién tir cOng vu tinh Qudng Ngai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh va
sir dung Hé thong Thur dién tir cong vu tinh Quang Ngi.

Diéu 2. Piéu khoan thi hanh



1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy .... thang... nim 2026.

2. Cac quyét dinh sau day hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay co hiéu

luc thi hanh:

a) Quyét dinh s6 51/2015/QD-UBND ngay 13 thang 11 nim 2015 cta Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngii ban hanh quy ché quan 1y, sir dung hé thong thu

dién tir cong vu tinh Quang Ngai.

b) Quyét dinh sb 22/2009/QD-UBND ngay 18 thang 3 nam 2009 cta Uy
ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly, st dung hé
thng thu dién tir trong cic co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai; Thu truong
cac s, ban, nganh, t chic chinh tri - x& hoi; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, dic khu va céc té chirc, don vi, ¢a nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Boan Pai biéu quéc hai tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Vén phong Tinh uy;

- Véan phong PBBQH tinh va HDND tinh;
- VP UBND tinh: PCVP;

- Cac co quan Trung wong trén dia ban tinh;

- B4o va Phat thanh, truyén hinh Quang Ngai;

- Cong Thong tin dién tu tinh;
- Luu: VT, TTHNcpr.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
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Tran Phwéc Hién



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, van hanh va sir dung
H¢ thong Thwr dién tir cong vu tinh Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé  12026/0D-UBND)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh va s dung Hé thong Thur
dién tir cong vu tinh Quang Ngéi (sau day goi la Hé thong Thu dién tir cong vu).

2. Béi twong ap dung:

a) Cac s0, ban, nga‘}nh; cé’c t6 chuc, don \(i truc thudc ﬁy ban nhan ‘dén tinh;
Van gh(‘)ng Doan Dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan tinh; Ho1 dong nhan
dan, Uy ban nh@n dan xa, phuong, dac khl,l; qéc to chirc chinh tri - xa hoi trén dia
ban tinh dugc cap thu dién tir cong vu (viét tat la co quan, don vi).

b) Céan b9, cong churc, Vivél’l chtrc, nguoi lao dong dang lam viéc trong cac
co quan, don vi quy dinh tai diém a khoan nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dugc hiéu nhu sau:

1. H¢ thénqzc,r Thu dién tir cong vu 1a hé théng thong tin sir dung trong co
quan nha nude dé quan ly cac tai khoan thu dién tr va thuc hién viéc gui, nhan
thong tin dudi dang thu dién tir, phuc vu cho hoat dong céng vu.

2. Tai khgém thu dién tor q()ng vu 12 tai khoan dugc cap cho co quan, don vi
hodc ca nhén d€ s dung He thong Thu dién tu cong vy, bao gom tén déng nhap
va cac thong tin quan ly can thiét theo quy dinh cua HE thong Thu dién tir cong
Vu.

3. Tai khoan thu dién t c()ng Vu co quan, don vi la tai khoan thu dién tu
duoc cap cho cac co quan, don vi d¢€ trao doi thong tin trong hoat dong céng vu.

4. Tai khoan thu dién tir cOng vu ¢ nhan 1a tai khoan thu dién tir duoc cap
cho cac ca nhan dé trao doi thong tin trong hoat dong cong vu.

5. Danh ba thu dién tur cong vu la danh sach tai khoan dia chi thu dién tir
cbng vu cua cac co quan, don vi va ca nhan bao gom cac théng tin can thiéet phuc
vu Viéc tra ctru, lién hé va trao doi cong viéc.



6. Thu rac 1a thu dién tir, tin nhan duoc giri dén tai khoan thu dién tir cong
vu cua to chirc, ca nhan ma to chirc, ca nhan d6 khong mong muon hoac khéng
cé trach nhiém phai tiép nhan theo quy dinh cta phap luat.

7. Ma doc 1a phan mém doc hai duoc tao ra dé xam nhap, phé hoai, hoic
danh cap théng tin tir may tinh, hé thong mang va thiét bi khac ma khéng cé su
cho phép cua cé nhan.

Piéu 3. Thong tin chung va chirc ning Hé thong Thw dién tir cong vu

1. Hé théng Thu dién tor cong vu qé tén mién chinh thiac 13
@quangngai.gov.vn; dia chi truy cdp vao H¢ thong Thu dién tir cong vu tinh
Quang Ngai trén mang Internet 1a https://mail.quangngai.gov.vn.

2. Hé théng Thu dién tr cong vu duogc thiét lap nham phuc vu cac co quan,
don vi, ¢4 nhan trong vi¢c guri, nhan thong tin dudi dang thu tin qua mang may
tinh, phuc vu céng tac chuyén mon, nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc
phan cong.

3. Hé théng Thu dién tir cong vu cho phép co quan, don vi, ca nhan gui,
nhan thu dién tir cong vy thdng qua trinh duyét web hozc phan mém thu dién tir
hd tro cac giao thirc chuan POP3, IMAP, SMTP hoic céc giao thuc thay thé theo
quy dinh cua hé théng.

4. Hé thong thu dién tir cong vu duoc cai dit, van hanh trén ha tang Trung
tam tich hop dit liéu Van phong UBND tinh, do Trung tam Thong tin — Hoi nghi
(truc thuéc Van phong UBND tinh Quang Ngéi) quan ly va van hanh,

5. Céc t6 chuic, c& nhan sir dung Hé théng thu dién tir cong vu khi trao doi
van ban, hd so, tai liéu, thong tin vé quan 1y, diéu hanh, phéi hop cong tac va
nhiing thong tin khéac lién quan dén hoat dong thuc thi cdng vu theo chirc ning,
nhiém vu duoc giao (trir cac van ban, tai liéu thuoc danh muc bi mat nha nuéce).

Piéu 4. Nguyén tic khai théc, sit dung hé thong Thu dién tir cong vu

1. T6 chirc, ca nhan sir dung tai khoan thu dién tir cong vu dé trao ddi van
ban, ho so, tai liéu, thong tin vé quan 1y, diéu hanh, phdi hop cong tic va nhiing
thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vu theo churc nang, nhi¢ém
vu dugc giao.

2. Mot thong tin dugc tiép nhan va cung cap trén hé théng Thu dién tir cong
vu dam bao nguyén tic nhanh chéng, day du, dung muyc dich, ding tham quyén,
chinh xéc, kip thoi, an toan thong tin va ding quy dinh cua phap luat.

3. Viéc quan 1y, van hanh va str dung Hé thong Thu dién tir cong vu phéi
bao dam an toan thong tin, an ninh mang, bao v¢ dir liéu; bao dam tinh chinh xéc,
toan ven, kha nang truy Xuat cua thong tin, dir liéu; kiém soat truy cap theo chirc
nang, nhiém vu va tham quyen, thuc hién két ndi, tich hop, chia sé dir liéu voi1 cac
hé thdng thong tin, nén tang sé dung chung theo quy dinh cua phap luat va yéu
cau quan 1y nha nudc.

4. Céc hanh vi bi nghiém cam



a) Su dung tai khoan thu dién tir cong vu dé trao d6i cac noi dung thong tin
xau gay phuong hai dén an ninh quéc gia, trat ty, an toan x4 hoi; tuyén truyen kich
dong bao lyuc, ddi truy, t01 ac, t€ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong
my tuc cua dan tdc; tiét 10 bi mat nha nude, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i
ngoai va nhiing bi mat khac do phap luat quy dinh; dua thong tin xuyén tac, vu
khéng, xuc pham uy tin cua t6 chire, danh du, nhan pham cua ca nhan; quang céo,
tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac pham béo chi, vin
hoc, ngh¢ thuét, xudt ban pham bi cam.

b) Phat tdn ma ddc may tinh, thu rac thong qua tai khoan thu dién tr cong
vu hodc phat tan ma ddc may tinh, thu rac vao hé thong Thu dién tir cong vu.

¢) Cung cip, chia sé hodc dé nguoi khac str dung tai khoan thu dién tir cong
vu trai quy dinh; stir dung tai khoan thu dién tir cong vu dé dang ky, xac thuc hoac
lién két voi cac mang xa hoi, nén tang truc tuyén hodc dich vu khong phuc vu hoat
dong cong vu.

d) Can thié€p trai phép, do quét, xam nhép, lam thay d6i cAu hinh, pha hoai
hodc can tré hoat dong binh thuong cua HE thong Thu dién tir cong vu.

Piéu 5. Biao dam an ninh mang, an toan théng tin va bao vé dir liéu

1. Hé thong Thu dién tir cong vu tinh Quang Ngii phai dugc phé duyét Ho
so dé xuat cap do an toan h¢ thong thong tin va trién khai day du cac phuong an
bao v¢ theo cap do dugc phé duyét.

2. Pon vi van hanh c¢6 trach nhiém trién khai hé thong giai phap phong
chéng ma doc, loc thu rac, tuong lira tng dung va thuc hién két ndi, chia sé thong
tin phuc vu giam sat, canh bao, diéu phdi va Gmg ctru su ¢b an toan thong tin, an
ninh mang véi cac hé théng, ddu mdi giam sat, didu phdi, timg ctru su ¢ theo quy
dinh cua phap luat va hudng dan cta co quan c6 tham quyén.

3. B4o v¢ dir li€u ca nhan: Viéc thu thap, luu trit, xr Iy thong tin cd nhan
trén Hé théng Thu dién tir cong vu phai tuan thi nghiém quy dinh phap luat vé
bao vé€ dir li€u ca nhan.

Chuwong 11
QUAN LY, VAN HANH, SU DUNG
HE THONG THU PIEN TU CONG VU

Piéu 6. Quy tac dit tén tai khoan thu dién tir cong vu

1. Quy tic dat tén tai khoan thu dién tir céng vu ddi véi cac co quan, don
VI.

a) Déi vai tai khoan thu dién tr cong vu cac sa, ban, nganh, t6 chirc, doan
thé cap tinh dugc dat theo cau tric nhu sau:

<tén viét tit caa co quan, don vi viét lién, khéng dau>@quangngai.gov.vn;

b) D4i véi tai khoan thu dién ta cong vu cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan cap xa dugc dat theo cau tric nhu sau:



- Doi vai Uy ban nhan dén cap xa: <tén day du cua UBND cap x4 viét lien,
khéng dau>@quangngai.gov.vn.

- Déi voi Hoi dong nhan dan cap x&: hdnd-<tén day du cua UBND cap x&
vict lien, khong dau>@quangngai.gov.vn.

c) Déi voi tai khoan thu dién tu cong vu cua cac phong, ban, don vi tryc
thudc co quan, don vi va UBND cép xi duoc dit theo ciu triic nhu sau:

, <’ten Viét tit ciia phong, ban, don vi truc thuQC, viét lién, ’khong‘ dau>-<tén
viet tat cua So, ban, nganh, UBND cap xa viet lien, khong
dau>@quangngai.gov.vn.

2. Quy tic dat tén tai khoan dia chi thu dién tir cdng vu c& nhan.
a) Dia chi thu dién tir danh cho c4 nhan dugc dit tén theo cdu triic nhu sau:

<viét tat cuia ho va tén dém va tén viet day du, khong dau>-<tén viét tit cia
S&, ban, nganh, UBND cap xa viét lien, khdng dau>@quangngai.gov.vn.

b) Trong trudong hop cac co quan, don vi ¢6 hai hoic nhiéu hon hai ca nhan
c6 tén, ho va tén dém tring tén nhau, khi tao 1ap cap dia chi thu cong vu cho ca
nhan thi quy udc thém sé tha ty vao lién sau cho ca nhan diang ky trudc theo cau
triic nhu sau:

<viét tat cia ho va tén dém va tén viét day du, khong dau+sd tht tu bat dau
tr s0 1>-<tén viét tat cua So, ban, nganh, UBND cap xa viét lien, khdng
dau>@quangngai.gov.vn.

Piéu 7. Pit mat khau tai khoan thw dién tir cong vu

1. Cq quan, dop vi, ca nhan duogc cép tai khoan dia chi thu dief;n tor cong vu
phai thay d6i mat khau mac dinh ngay sau khi dang nhap vao hé thong Thu dién
tr cong vu str dung lan dau tién va thyc hién thay do61 mat khau dinh ky hodc ngay
khi c6 dau hiéu 10 lot, theo quy dinh cua don vi quan tri hé thong.

2. Mt khau tai khoan thur dién tir cong vu phai dap img yéu cau vé do dai,
do phure tap, thoi han su dung va cac y€u cau bao dam an toan theo quy dinh,
hudng dan cta co quan c6 tham quyen va quy dinh quan tri, van hanh cta H¢
thong; khong sir dung mat khau dé dodn, tring véi tén dang nhap hoic da sir dung
cho dich vu khéng phuc vu hoat dong cong vu.

‘Diéu 8. Tham quyén, Quy trinh cAp méi, cap lai, tam khoéa, khoi phuc,
thu hoi tai khoan thu dién tir cong vu

1. Tham quyén cép moi, cép lai mat khau, tam khoa, khoi phuc, thu hoi
khoan thu dién tir cong vu

Trung tam Thong tin — Hoi nghi thugc Van phong Uy ban nhén dan tinh
thuc hién cap mai, cap lai n}ait khau, tam khoa, khoi phuc, thu hoi tai khoan thu
dién tr cong vu thudc HE thong thu dién tir cong vu.

2. Quy trinh cép moi, cép lai mat khau, tam khoa, khoi phuc, thu hoi tai
khoan thu dién tir cong vu nhu sau:



a) Khi c6 yéu cau cap mdi, cap lai mat khau, tam khoa, khoi phuc, thu hoi
tai khoan thu dién tir cong vu dbi véi to chirc hodc ca nhan thudc quyén quan 1y,
co quan, don vi ¢ van ban dé nghi theo biéu mau tai Phu luc 1 ban hanh theo Quy
ché nay guri qua Hé théng quan 1y vin va ban diéu hanh hodc qua hé thong thu
dién tir cong vu theo dia chi hotrothudientu@quangngai.gov.vn cho Trung tam
Thong tin — Hoi nghi (tryc thude Van phong UBND tinh).

b) Quy trinh thyc hién nhu sau:

- Bué6c 1: Co quan, don vi ¢6 nhu ciu cap moi, cip lai mat khau, tam khoa,
khoi phuc, thu héi thu dién tir cong vu cta to chirc, ca nhan thi giri vin ban dé
nghi vé Trung tdm Thong tin — Hoi nghi.

- Budc 2: Trung tim Thong tin — HO1 nghi tiép nhan, xem xét dé xuét cta
co quan, don vi. Néu ndi dung dé xuat chua phu hop thi dé nghi di€u chinh lai.
Néu dam bao yéu cau thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Thuc hién ra soat, cép moi, cép lai mat khau, tam khoa, khéi
phuc, thu héi theo danh sach dé xuat kém theo.

- Budc 4: Tra 101 vé viée cap mdi, cap lai mat khau, tam khoéa, khoi phuc,
thu hoi tai khoan thu dién tor dugc gui dén cac co quan, don vi.

Pi¢u 9. Tam khéa, khdi phuc, thu hoi tai khoan thu dién tir cong vu

1. Tam khoa tai khoan thu di¢n tir cong vu 1a viéc ap dung céac bién phap
k¥ thuat trén hé thong thu dién tir cong vu dé tam thoi khong cho phép ca nhan
truy nhap va st dung tai khoan thu dién tir cong vu. Tai khoan thu dién tir cong
vu bi tam khoa van c6 thé nhéan thu dién tu.

2. Tai khoan thu dién tir cong vy tam khoa, thude cac truong hgp sau day:

a) Khong phat sinh hoat dong truy nhdp vao xem tai khoan thu cong vu,
g1, nhan tai liéu trong thoi gian 06 thang ma khong thong bao 1y do.

b) Bi virus chiém dung, bi nguoi khac chiém dung, 10 mat khéu; tham gia
vao qud trinh phat tan thu rac, ma doc dugc co quan chirc nang an toan thong tin
canh béo.

¢) Theo dé nghi ctia co quan hoic chu tai khoan khi phat hién nguy co mat
an toan thong tin.

_d) Tham gia vao cac hanh vi bi cam quy dinh theo quy dinh tai khoan 4
biéu 4 Quy ché nay.

3. Thu hoi tai khoan c4 nhan khi c6 quyét dinh nghi huu, nghi viéc hodc
chuyén cong tac.

4. Khoi phuc tai khoan thu dién tir cong vu bi tam khoa: DPé khoi phuc cac
tai khoan thu di¢n tr cong vu tam khoa co quan, don vi gui van ban dé nghi khoi
phuc tai khoan thu dién tir cong vu bi tam khoa nhu quy trinh tai khodn 2, Piéu 8
Quy ché nay.



Piéu 10. Quan Iy nhat ky hé thong va dung lwong hru trir ciia tai khoan
thw di€n tir cong vu

1. Hé théng Thu dién tir cong vu thyuc hién luu trit nhat ky hé thong (logfile)
bao gém tdi thiéu cac thong tin phuc vu quan tri, gidm sat, phat hién hoat dong
bat thuong va xir 1y su ¢d. Thoi gian luu trit nhat ky thuc hién theo quy dinh cia
phap luat, yéu cau bao dam an toan, an ninh mang va quy dinh k¥ thuét ctia Hé
thong.

2. Viéc khai théc, st dung nhat ky hé théng chi dugc thuc hi¢n phuc vu
cong tac quan tri, bao dam an toan thong tin, an ninh mang, kiém tra, giam sat, xir
Iy su ¢ hodc theo yéu cau cia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh
cua phap luat.

3. Dung lugng luu trit cAp cho mdi tai khoan thu dién tir cong vu thuong
xuyeén dugc diéu chinh tdng 1€n theo y€u cau, nhu cau str dung thuc té va kha nang
dap ung cua h¢ thong Thu dién tir cong vu trong tung giai doan.

4. Van phong Uy ban nhan dan tinh quyét dinh dung luong cap cho mdi tai
khoan thu dién tir cong vu, bdo dam tdi thiéu 02 GB/tai khoan thu dién tur cong
vu ca nhan, 10 GB/tai khoan thu dién tor cong vu co quan, don vi; dung luong tép
dinh kém t6i da 25 MB.

5. Khi dung lugng tai khoan thu dién tur cong vu gan vuot qua dung luong
luu trir duge cap; cac co quan, don vi, ca nhan chu dong luu trit, sap xep, x6a hodc
lwu trit ngoai tuyén cac thu dién tir khong con nhu cau st dung dé bao dam dung
lwong luu trir cia tai khoan thu dién tir dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

Piéu 11. Quan ly, vin hanh Hé thong Thuw dién tir cong vu tinh Quing
Ngai

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh.

a) Chiju trach nhiém quéan 1y chung hé thdng Thu dién tir cong vu.

b) Chu tri, phéi hop v6i So Khoa hoc va Cong nghé, Cong an tinh nghién
ctru trién khai cac giai phap ky thuat tich hop, két ni chia sé thong tin, dit liéu hé
théng Thu dién tir cong vu voi hé thdng dinh danh va xac thuc dién tir va tich hop
hé théng dang nhap mot 1an véi cac hé thong phan mém tng dung chuyén nganh
khac dam bao an toan thong tin, dit liéu theo huéng dan ctia Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢, Bo Cong an; xdy dung co ché xac thyc nhiéu yéu t6 (MFA/2FA) khi dang
nhap.

2. Chi dao Trung tim Thong tin - Hoi nghi (thudc Vin phong Uy ban nhan
dan tinh) thyuc hién:

a) Quan ly, quan tri, van hanh, theo déi, giam sat hoat dong hé théng Thur dién
tir cdng vu dam bao an toan thong tin, dit liéu, hoat dong on dinh lién tuc 24/7 trén
mang Internet.



b) Thuc hién cap méi, cap lai mat khau, tam khoa, khoi phuc, thu hoi tai
khoan thu dién tr cong vu cua cac co quan, don vi, cd nhan tai khoan 2, Piéu 8
Quy ché nay.

¢) Thuc hién quan 1y dinh danh, xac thuc ngudi s dung va kiém soét truy
cap phu hop; viéc cap quyén truy cap duoc thuc hién theo chirc ning, nhiém vy,
pham vi trach nhiém cua nguoi sir dung va bao dam nguyén tac phan quyén, han
ché quyén truy cap khong can thiét.

d) Thiét 1ap cau hinh k¥ thuat, phan quyén truy cép va dung luong luu trit
doi vaéi tai khoan thu dién tir cong vu cua cac co quan, don vi, ¢4 nhan theo quy
dinh.

d) Thuc hién gidm sat, phét hién, canh bao cac hoat dong bat thudng co
nguy co anh hudng dén an toan thong tin, an ninh mang caa Hé théng va phéi hop
xu 1y theo quy dinh.

e) Thuc hién sao luu dir ligu H¢ thong Thu dién tir cong vu dinh ky theo quy
trinh bao dam an toan thong tin ctia hé thdng; luu trit ban sao luu trén ha ting hoic
phuong tién luu trir doc 1ap theo quy dinh.

g) Thuong xuyén hudng dan hd trg cac co quan, don vi sir dung thu dién
tr cong vu; thuc hién hd tro ky thuat khi hé théng Thu dién tir cdng vu gap su co
khong qua 24 gio 1am viéc ké tir khi nhan dugc théng bao cia co quan, don vi.

h) Binh ky ra soét c4c tai khoan thu dién tir cdng vu; dé xuat thu hoi, tam
khoa hoac cap nhat thong tin doi vaéi cac tai khoan khong con nhu cau sir dung.

i) Truong hop bao tri, nang cap hoac xir Iy su ¢d ¢6 anh hudng dén hoat
dong cua Hé théng Thu dién tir cdng vy, Trung tdm Thong tin - Hoi nghi 6 trach
nhiém thong bao dén cac co quan, don vi biét dé phbi hop thuc hién, trir truong
hop xtr Iy su ¢6 khan cép.

k) binh ky bao cao danh gia hi¢n trang, két qua hoat dong cua h¢ théng
Thu dién ti cong vu; de Xuat giai phap an toan thong tin mang, nang cap ma rong
hé thong dap tng yéu cau quan ly, van hanh va phuc vu chuyén doi sé.

Chuwong 111
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU CONG VU

Piéu 12. Sir dung hop thw dién tir cong vu ciia co quan, don vi

1. Hop thu dién tir cong vu cua co quan, don vi do Thu trudng co quan, don
vi chiu trach nhiém quan ly; chi dao ki€ém tra viéc khai thac, st dung hop thu dién
tr cong vu thudc pham vi quan 1y va dugc giao cho Van phong cua co quan, don
vi st dung trong céac giao dich hanh chinh v6i tu cach co quan, don vi trén H¢
thong Thu dién tir cong vu.

2. Ca nhan dugc giao quan ly tai khoan hop thu cong vu cua co quan, don
vi khi c6 thay do6i1 vi tri cong tac phai c6 trach nhi€ém bao vé bi mat Nha nudc vé
nodi dung thong tin, dir li¢u hop thu theo cac quy dinh hién hanh, ban giao tai khoan



hop thu cong vu va toan bd ndi dung thong tin, dir li€u ctia tai khoan hop thu dién
tir cong vu cua co quan, don vi cho cd nhan mdéi. Viéc ban giao phai dugc 1ap
thanh bién ban hodc thuc hién theo quy trinh ban giao ctuia co quan.

3. Tuén thu cac quy dinh vé quan 1y, sir dung hé théng Thu dién ttr cong vu
va cac quy dinh hién hanh c¢6 lién quan.

4. Chi cai dat, st dung cac phﬁn mém dé guri, nhan thu dién tor bao dam yéu
cau vé an toan thong tin theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén.

5. Khi ¢6 sy ¢6 sir dung thu dién tir cong vu hodc mat an toan thong tin, kip
thoi thong bao cho Trung tam Thong tin - Hoi nghi; d6ng thoi phédi hop cung cip
thong tin phuc vu xur 1y su cb.

Piéu 13. Sir dung hop thw dién tir cong vu ciia ca nhén

1. Tai khoan thu dién tir cong vu ca nhan dugc cip dé str dung trao ddi
thong tin phuc vu céng tac chuyén mon; Khi duoc cap tai khoan thu dién tir cong
vu cé& nhan phai chiu trach nhiém vé nodi dung thu dién tir giri di va viéc st dung
tai khoan thu dién tir cong vu duogc cép.

2. Thuc hién quan ly, st dung tai khoan thu dién tir cong vu theo ding cac
ndi dung ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh c¢6 lién quan.

3. Bao vé tai khoan thu dién tir cong vu, khong dé ngudi khac sir dung tai
khoan thu dién tir cong vu ctia minh; thuc hién dang xuat khoi Hé thong Thu dién
tor cong vu khi khong str dung.

4. Thyc hién viéc cai dat, thay doi va quan Iy mat khau tai khoan theo quy
dinh tai Bieu 7 Quy ché nay

5. Thuong xuyén kiém tra dung luong luu trit ctia hop thu dién tir ca nhén;
trong truong hop nhan thay dung luong chira da day, chi dong sao luu cac dir licu
can thiét va x6a dir liéu khong can thiét nham giai phong dung luong, bao dam
viéc nhan va gui thu dién tir trén hé thong. Chiu trach nhiém luu trir, x04 bo cac
thu dién tir khong can thiét trong hop thu dién tir cong vu ca nhan theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 10 Quy ché nay.

6. Khong thyc hién cac hanh vi bi nghiém cam tai khoan 4 Piéu 4 Quy ché
nay.

7. Khi phét hién nhan duoc nhiing thu dién tr khong dung muc dich, c6 dau
hiéu vi pham phap luat, c6 virus, thu rac hoac chira ma doc gay nguy co phat tan,
nguoi st dung khong duoc mo, tai tép dinh kém hodc truy cap lién két trong thu;
dong thoi x6a thu ngay va théng bao cho Trung tim Théng tin - Hoi nghi néu phat
hién c6 nguy co anh hudng dén an toan thong tin cua hé thng.

8. Khi ¢c6 quyét dinh hoac thong bao ctia co quan, don vi vé viéc tam khoa
hoac khoa tai khoan thi ¢4 nhan c6 trach nhi€ém phoi hgp thuc hién va ban giao
cac thong tin lién quan theo yéu cau cua co quan, don vi.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 14. Trach nhiém cic co quan, don vi
1. Thu trudng cac co quan, don vi:

a) Chi dao trién khai thuc hién nghiém tac Quy ché nay trong pham vi quan
1y cuia co quan, don vi; chiu trach nhiém trong viéc dam bao an toan, an ninh va
bao mat thong tin theo quy dinh phap luat hién hanh.

b) Chi dao b phan dau mdi quan 1y tai khoan thu dién tir cong vu va cac
ca nhan cua co quan, don vi khai thac, str dung tai khoan thu dién tir cong vu dé
trao doi thong tin dién tir theo dung quy dinh. Str dung tai khoan thu dién tir cong
vu duoc cép dang muc dich, c¢6 hi¢u qua va chiu moi trach nhi¢m vé ndi dung
thong tin gui, nhan qua hé théng Thu dién tir céng vu theo quy dinh.

¢) Thuong xuyén ra soat, 1ap danh sach cap mdi, cap lai mat khau, tam
khoa, khoi phyc, thu héi khoan thu dién tir cong vu thuge co quan, don vi quan ly
guri vé Trung tdm Thong tin — Hoi nghi dé phdi hop ra soat. Truong hop ca nhan
chuyen cong tac, nghi huu, nghi viéc, phai kip thoi 1ap danh sach bao cao dé thu
hoi tai khoan thu dién tur cong vu.

d) B6 trf can bo lam dau méi quan 1y tai khoan thw dién tir cong vu ciia don
vi; phbi hop v0i Trung tam Thong tin - HO1 nghi trong qua trinh quan ly, van hanh
vaxuly su cd; Hang nam, cac co ‘quan, don vi bao cdo tinh hinh quan ly, sir dung
hé théng Thu dién tir cong vu vé Van phong Uy ban nhan dén tinh (qua Trung
tam Thong tin - Hoi nghi) dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

a) Tham muu Uy ban nhén dén tinh thyc hién thong nhat viéc quan 1y, duy
tri hé thong Thu dién tir cong vu theo Quy ché nay va cac quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan, bao dam hé thdng hoat dong lién tuc, thong sudt, an toan thdng
tin, dit li¢u va dung muc dich.

b) T chirc trién khai va huodng dan, theo di, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay, bdo cao Uy ban nhan dan tinh tinh hinh thyc hién Quy ché
trong cac bao cdo chuyén dé vé chuyén doi so.

¢) Kiém tra, danh gia dinh ky hodc dot xuat viéc stir dung hé thong Thur dién
tir cong vu theo quy dinh; xtr Iy vi pham hoac phoi hgp véi cac co quan, don vi
lién quan dé xuat xu 1y doi vai cac to chire, ca nhan vi pham.

d) Chi dao Trung tam Thong tin - Hoi nghi thuc hién quan 1y, van hanh Hé
théng Thu dién tir cong vy, bdo dam hé théng hoat dong lién tuc, 6n dinh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 10 Quy ché nay; dong thoi theo ddi, don ddc, kiém tra, giam
sat vi¢c sir dung thu dién tir cong vu cua cac co quan, don vi, ¢4 nhan.

3. S& Khoa hoc va Cong nghg.

a) Huong dan viéc thuc hién cac tiéu chuan, quy c~hu§m ky thuat ap dung
cho hé thong Thu dién tir cong vu theo quy dinh, huéng dan ctia bg, nganh Trung
uong.



b) Phoi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan tinh huéng dan vige thuc hién
cac quy dinh ctia Quy ché nay, phat hi¢n va xtr 1y cac vi pham theo quy dinh phap
luat.

4. Cong an tinh.

a) Hudng dan trién khai cac giai phap bao dam an toan thong tin, dit liéu
H¢ thong Thu dién tir cong vu.

b) Phdi hop, hudng din theo chirc ning, nhiém vu va thim quyén trong viéc
bao dam an ninh mang, phong ngtra, phat hién, xur Iy cac nguy co, su c6 va hanh vi
vi pham phép luit vé an ninh mang lién quan dén H¢ thong Thu dién tir cong vu.

5. S¢ Tai chinh.

Can ctr kha nang can doi ngan sach Nha nudc va thyc tién cac hoat dong,
S& Tai chinh tham muu cip c6 tham quyén xem xét bd tri kinh phi dam bao cho
viéc quan 1y, van hanh, duy tri hoat dong Hé thdng Thu dién tir cong vu theo quy
dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

Piéu 15. DPiéu khoan thi hanh

1. Thia trudng cac sa, ban, nganh cap tinh, cac to chie chinh tri - xa hoi trén
dia ban tinh, cac co quan Trung wong trén dia ban tinh, Chi tich Uy ban nhan dan
cac phuong, x3, dac khu chiu trach nhiém to chuc trién khai, kiém tra va don déc
thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop van ban quy pham phap luat dugc vién dan tai Quy ché nay
duoc stra ddi, bd sung hoic thay thé bang vin ban quy pham phap luat khac thi
thuc hién theo noi dung cua vin ban quy pham phap luat stra ddi, bd sung hoic
thay thé do.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh khé khan, vuong
méc, cac co quan, don vi, dia _phuong kip thoi phan anh bang van ban vé Vin
phong Uy ban nhan dan tinh dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh viéc stra d6i, b6 sung Quy ché khi can thiét./.



PHU LUC 1
DANH SACH BIEU MAU KEM THEO CONG VAN BE NGHI CAP MOIL, CAP LAIMAT
KHAU, TAM KHOA, KHOI PHUC, THU HOI TAI KHOAN THU BIEN TU CONG VU
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 12026/0P-UBND ngay thang nam 2026
cua Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngai)
1. Mdu dang ky cdp (mdi, tam khéa va x6a tai khodn) thuw dién tiv cong vu

TENCQ, TCCHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, BON VI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

So:...... VA

Dia danh, ngay... thang... nam ...
Vv ...

Kinh guri: Van phong Uy ban nhan déan tinh Quang Ngii.

Can cu....

<Co quan, don vi> gtri ban danh sach dang ky cap mo&i, cap lai mat khau, tam khoa,
khoi phuc va thu héi tai khoan thu dién tir cong vu cy thé nhu sau:

STT | Hovatén Chirc vu Phong/ban/don vi | S6 dién thoai | Noi dung dé nghi
1
2
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén;

(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
.............. ; dau/chir ky so cua co quan, don vi)

Ho va tén

Ghi chl: Néi dung dé nghi la mét trong cdc hinh thirc: cdp méi, cap lai mat khau, tam khéa, khoi
phuc hodc thu hoi tai khoan thw dién tir cong vu.
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